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Learning Management System User 

กลุมผูบริหารระบบ (Administrator)

ทำหนาที่ในการติดตั้งระบบ LMS กำหนดคาเริ่ม
ตนของระบบ สำรองฐานขอมูล จัดการสมาชิกใน
ระบบ และจัดการดานความปลอดภัยของระบบ

1

กลุมผูจัดการระบบบริหารจัดการเรียนการสอน  
(LMS Manager)

ทำหนาที่บริหารหลักสูตรการเรียนการสอน กำหนด
บทบาทผูใชงาน หนาที่นี้ะเปนหนาที่ของสำนัก

วิชาการ/ฝายวิชาการ หรือฝายทรัพยากรบุคคลที่ดูแล
เกี่ยวกับหลักสูตรฝกอบรมพนักงาน 

2

กลุมผูสรางรายวิชา (Course Creator) 

ทำหนาที่สรางรายวิชาที่เปดสอนตามความหมาย
รายวิชาที่กลุมผูจัดการระบบบริหาจัดการเรียนการ
สอน กำหนดให เปนหนาที่ของหัวหนาภาควิชา 

หัวหนากลุมสาระวิชา/หัวหนาฝาย/แผนกที่ตองการ
เปดหลักสูตรสวนงานตนเอง 

3

กลุมผูสอนหรือผูสรางเนื้อหารายวิชา  
(Teacher/Trainer/Instructor)
ทำหนาที่เปนครูผูสอนรายวิชา เพิ่มเนื้อหาบทเรียนตางๆ เขา
ระบบ เชน ขอมูลรายวิชา ใบเนื้อหา เอกสารประกอบการสอน 
กิจกรรมการเรียนการสอน เชน กระดานขาวรายวิชา คำศัพท
รายวิชา แบบสอบถาม แบบทดสอบรูปแบบตางๆ รวมทั้งการ
ติดตามและประเมินผลผูเรียน 

4

กลุมผูชวยสอน (Non-editing teacher) 

ทำหนาที่เปนครูผูชวยสอนรายวิชาเปนครูผู
ชวยสอนรายวิชา หรือฝกสอนรายวิชา  
เปนเสมือน TA ประจำหลักสูตร

5

กลุมผูเรียน (Student) 

เปนกลุมนักเรียน นักศึกษา หรือ พนักงาน 
ในหนวยงาน สามารถเขาเรียนหลักสูตร 
ตางๆ ตามที่ผูสอนกำหนดให

6

กลุมผูใชงานทั่วไป (Guest)

มีสิทธิ์ใชงานไดตามแตผูดูแล 
ระบบหรือครูกำหนด
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Creation LMS at External Service Center
        การสราง LMS ฝากไวที่ศูนยบริการภายนอก เปนวิธีที่นำระบบ LMS ของหนวยงานไปฝากไวที่ศูนยรับฝากเว็บไซต (Web Hosting) ของเอกชนภายนอก สามารถเลือกรูปแบบ

การฝากขอมูลเว็บไซตได 5 รูปแบบยอย

1. Web Hosting เปนรูปแบบการใหบริการพื้นที่เว็บไซตขนาดเล็ก แบบจำกัดทรัพยากร ทางผูให

บริการจะแบงพื้นที่บน Server เครื่องเดียวกันกับลูกคารายอื่นๆ 

2. Reseller Hosting เปนรูปแบบแบงพื้นที่ Server แบบอิสระบน Sever เครื่องเดียวกันโดยมีการ

จำกัดลูกคา วิธีนี้จะมีการแบงพื้นที่ Server เปนสวนๆ สามารถบริหารจัดการโดเมนเนมไดหลาย

โดเมน เหมาะสำหรับนำไปขายตอหรือทำเว็บไซตหลายๆ เว็บไซต โดยผูใชบริการจากไดไอพี

แอดเดรสจริงไดหนึ่ง IP หรือมากกวานั้นขึ้นอยูกับการตกลงในรายละเอียดกัน 

3. Virtual Private Server หรือ VPS Hosting เปนรูปแบบแบงพื้นที่ Sever แบบอิสระเสมือน โดย

ความสามารถของซอฟตแวร Virtualization เหมาะสำหรับองคกรที่ตองการพื้นที่ Server สวนตัว 

ประหยัดงบประมาณ วิธีนี้ผูใชบริการสามารถจะไดไอพีแอดเดรสจริงไดหนึ่ง IP 

4. Dedicated Server เปนรูปแบบการเชา Server ผอนจายรายเดือน หลังการจายงวดสุดทาย 

องคกรจะไดเครื่องเสริมเปนขององคกร 

5. Cloud Hosting เปนรูปแบบการใหบริการพื้นที่เว็บไซต ผานเทคโนโลยีการประมวลผลแบบกลุม

เมฆ (Cloud Computing) วิธีนี้เปนรูปแบบการบริการลาสุดที่กำลังไดรับความนิยม ผูใชบริการ

สามารถกำหนดทรัพยากรไดอยางอิสระ เชน พื้นที่เก็บขอมูล (HDD) หนวยความจำ (RAM) หนวย

ประมวลผลกลาง (CPU) และความเร็วของชองสัญญาณ (Brandwidth) โดยการคำนวณปริมาณการ

ใชงานจริงขององคกร นับเปนรูปแบบที่หนาใชงานรูปแบบหนึ่ง เนื่องจากคาใชจายจะแปรผันตาม

การใชงานจริง
รูปแบบ Web Hosting
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Admin

Preparation before the development of LMS :

ผูดูแลระบบ จะมีหนาที่คราวๆ ดังนี้

• ประชุมการออกแบบหลักสูตรการเรียนการสอนออนไลนรวมกับฝายวิชาการ ฝายทรัพยากรบุคคล และกลุมผูใชงานกลุม Manager, course Creator 

• ติดตั้ง Moodle รองกำหนดสภาพแวดลอมพื้นฐานของระบบ  

• กำหนดพื้นที่ใชงานสำหรับสมาชิก (User Disk Quota) 

‣ กำหนดการดานความปลอดภัยระบบ (Security) 

‣ กำหนดคาการในการเขาใชงานระบบ 
• ติดตั้งโปรแกรมเสริม (Plugins) เพิ่มเติม 

• ติดตั้งและปรับแตงฉากหลังเว็บไซต (Theme) 

• นำ Account ผูเรียนในองคกรเขาสูระบบ 

• สำรองแบบกูคืนขอมูล (Backup and Restore) 

• ใหคำปรึกษาผูใชงานดานเทคนิค 

• สรุปรายงานการใชงานระบบ (IT e-Learning Report)



การปรับแตง (Moodle)



การปรับแตง

       ในการปรับแตงกอนการใชงาน Moodle ทำการสรางบทเรียน ผูดูแลระบบ (Admin) จะตองทำตามล็อกอินเขาระบบ เพื่อทำการปรับสภาพแวดลอม Moodle 

กอน โดยมีขั้นตอนการเขาระบบดังนี ้
1. เปดบราวซอร พิมพ URL ที่ตั้งไชตที่ตองการปรับแตง ในที่นี้เปดเว็บ https:// 

    edu.darunee.com จะปรากฏหนาตางไซตที่เลือก 

2. คลิกที่ Log in มุมขวาบนสุดหรือดานลาง เพื่อทำการเขาระบบ             

3. พิมพชื่อและรหัสผานเพื่อทำการเขาระบบ 

4. คลิกที่ Log in เพื่อเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ

2
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5. จะปรากฏปอปอัพมีขอความชวนชมคุณสมบัติใหมมากมายที่จะชวยใหเขาถึงขอมูลที่สำคัญที่สุดอยางงายดาย คลิกที่ปุม Next เพื่อเขาชมตอ และคลิกที่ปุม End tour 

    เพื่อปดการเขาชม 

6. จะปรากฏหนาตาง Dashboard ของผูใชที่ประกอบดวยเครื่องมือที่จำเปนไวใชงาน 

7. หากตองการออกจากระบบ ใหเครื่องหมายลูกศรลง ที่มุมบนดานขวา แลวคลิกเลือกที่ Log out 

5

7

7

การปรับแตง
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หนาตางปรับแตงระบบ (Site Administration)

8. คลิกที่ Site Administration เพื่อ

ใหระบบ Moodle แสดงหนาตาง

สำหรับปรับแตงระบบ

8
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รายการเมนูของผูดูแลระบบ

เมนู คำอธิบาย
  Notifications   แสดงขอมูลการแจงเตือนตางๆ จากระบบ และการลงทะเบียนกับเว็บไซตนี้กับ Moodle.org

  Registration   ขอมูลการลงทะเบียนเว็บเขาทำเนียบเว็บ moodle.org

  Moodle services   ใชตรวจสอบสภาพแวดลอมการเรียนรู Moodle กับบริการที่ Moodle รวมกับผูรวมมืออื่นๆ

  Advanced features   ปรับขอมูลขั้นสูง

  Users   ใชจัดการบัญชีผูใชงาน

  Courses   ใชจัดการหลักสูตรรายวิชา

  Grades   ใช จัดการการตั้งคาและระดับคะแนนของผูเรียน

  Analytics   ใชเพื่อการวิเคราะหประมวลผลขอมูล

  Competencies   ใชกำหนดความสามารถในหลักสูตรและกิจกรรม

  Badges   กำหนดรายละเอียดการใหรางวัล เชน ใบประกาศนียบัตร

  Location   ใชตั้งคาโซนเวลาทองถิ่นของเซริฟเวอรที่ใชงาน

  Language   ใชปรับแตงภาษาที่ใชงานในเว็บไซต

  Messaging   ใชตั้งคาการสงขอความ

  Plugins   ใชติดตั้งและจัดการโปรแกรมเสริมความสามารถ Moodle (Module)



10

รายการเมนูของผูดูแลระบบ (ตอ)

เมนู คำอธิบาย

  Security   ใชตั้งคาเกี่ยวกับความปลอดภัย

  Appearance
  ปรับรูปแบบการแสดงผลของเว็บไซต เชน ฉากหลังเว็บ (Theme), ปฏิทิน, ชนิดโปรแกรมเอดิเตอรที่ใชงาน, การตั้งคาแสดงผลแท็กคำสั่งภาษา HTML,  

  คูมือเรียนรู Moodle แบบออนไลน, การตั้งคาผูจัดการหลักสูตร, การตั้งคาการแสดงผลแบบ AJAX, การจัดการคำคนสำหรับบทความตางๆ (Tags)

  Front page   การตั้งคาการแสดงผลหนาโฮมเพจ เชน ชื่อเว็บไซต, สิทธิ์หรือบทบาทการใชงาน, การสำรองและการกูคืนขอมูล, การจัดการไฟลและโฟลเดอร

  Server

  ตั้งคาเกี่ยวกับการแสดงรายละเอียดเซริพเวอรที่ใชงาน เชน พาทการใชงาน, การตั้งคาอีเมลผูดูแลระบบ, การตั้งคาชวงเวลาการใชงาน (Session),  

  การเปดใชงานระบบฟดขาว (RSS), การกำหนดการแสดงขอผิดพลาด, การตั้งคาการใชงานสถิติ, การกำหนดคาพร็อกซี่เซิรพเวอรกรณีมีการใชงาน 

  ผานพร็อกซี่, โหลดการบำรุงรักษาระบบ, การทำความสะอาดระบบ, การตรวจสอบขอมูลระบบ

  Reports   ใชตั้งคาการรายงานขอมูลตางๆ

  Mobile app   ใชกำหนดการใชงานบริการเว็บบนมือถือ

  Development   ตามคาสวนกลางพัฒนาตอยอด



การตั้งคาเวลาทองถิ่น  
(Time Zone)



การตั้งคาเวลาทองถิ่น (Time Zone)
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       ในการใชงานระบบเพื่อเวลาการใชงานตางๆ ตรงกับเวลาทองถิ่น ผูดูแลระบบจะตองปรับแตงโซนเวลาใหตรงกับเมืองไทยกอน โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1. คลิกที่เมนู Location 

2. คลิกที่ Location settings 

3. ทำการปรับคาดังนี้ 

• กำหนดคาโซนเวลาเริ่มตน (Default timezone) :   

Asia/Bangkok 

• กำหนดใหสมาชิกในระบบทุกคนใชฐานเวลาเดียวกัน  
(Force timezone) : Asia/Bangkok 

• ประเทศที่ใชงาน (Default country) : Thailand 

4. แลวคลิกที่ปุม Save changes

2

1

3



การตั้งภาษาในเว็บไซต  
(Language)
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       ปกติในการใชงานเว็บไซตคาปกติ (Default) ระบบจะแสดงมีหนูและรายการตางๆ เปนภาษาอังกฤษ หากตองการปรับใหการแสดงเมนูตาง ๆ เปนภาษาที่ตองการ สามารถปรับเปลี่ยนภาษาที่

ตองการไดมีขั้นตอน ดังนี้

1. คลิกที่เมนู Language 

2. คลิกที่ Language packs 

3. ระบบแสดงหนาตางใหเลือกภาษา คลิกเลือก Thai (th) แลวคลิกที่ปุม Install selected language pack(s)

การตั้งภาษาที่ใชในเว็บไซต (Language)

1

2

3

3
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4. ภาษาที่เลือกก็จะถูกติดตั้ง 

5. คลิกที่เมนู Language settings เพื่อกำหนดภาษาที่ใชเริ่มตน 

6. เลือกภาษาหลัก Default Language ใหคลิกเลือก Thai (th) แลวคลิกที่ปุม Save changes 

7. คลิกที่ Log out ออกจากระบบเพื่อทดสอบภาษาเริ่มตน

การตั้งภาษาที่ใชในเว็บไซต (Language) (ตอ)
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8. จะปรากฏหนาตางที่แสดงผลเปนภาษาไทย 

9. ทดสอบเปลี่ยนภาษาโดยคลิกเครื่องหมายลูกศรลงที่เมนูบารดานบน 

    แลวเลือกภาษาที่ตองการ

การตั้งภาษาที่ใชในเว็บไซต (Language) (ตอ)

8
9



การตั้งคาหนาเว็บ LMS  
(Front Page)



การตั้งคาหนาเว็บ LMS (Front Page)

18

1. คลิกที่เมนู Front page แลวคลิกเลือกที่  

    Front page settings 

2. คลิกที่ Edit settings 

3. ระบบแสดงหนาตาง Front page settings  

    ใหทั้งการปรับคาตางรายละเอียดดังนี้

1

2

3

3
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รายการ คำอธิบาย

  Full site name   ชื่อเต็มเว็บไซตที่ตองการ เชน Education Center

  Short name for site   กำหนดชื่อเว็บไซต แนะนำใหกำหนดเปน Home หรือ หนาแรก

  Front page summary   คำอธิบายรายละเอียดเว็บไซตสั้นๆ เชน ศูนยการศึกษาออนไลน

  Front page   กำหนดรายการที่ตองการแสดงกรอบกลางหนาแรก

  Front page items when logged in   ตั้งคาการที่จะแสดงหนาแรกเมื่อล็อกอินเขาสูระบบ

  Maximum category depth   ระบุจำนวนประเภทที่ตองการแสดงสูงสุด

  Maximum number of courses   จำนวนหลักสูตรที่ตองการแสดงหนาแรก

  Include a topic section   แสดงสวนหัวขอที่ถูกเลือกในหนาแรก

  Number of announcements   จำนวนขาวที่ตองการแสดงในหนาแรก

  Comments displayed per page   จำนวนคอมเมนตที่ตองการแสดงตอหนา

  Default frontpage role   กำหนดกลุมผูใชที่ตองการแสดงในหนาแรก กำหนดเปน Authenticated user on frontpage (frontpage)

การตั้งคาหนาเว็บ LMS (Front Page) (ตอ)



การตั้งคาหนาเว็บ LMS (Front Page) (ตอ)
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กำหนดรายละเอียดขอมูลหนาแรกที่

ตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save 

changes

  แสดงขอมูลพื้นฐานหนาแรกที่ปรับแตงเสร็จแลว



บล็อก (Blocks) 



บล็อก (Blocks)
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      บล็อก (Blocks) เปนกรอบที่ใชในการแสดงตางๆ โดยผูดูแลระบบสามารถทำการเพิ่ม 

ลบ หรือยาย ตำแหนงการแสดงขอมูลบนหนาเวปไซตไดอยางอิสระ

1. บล็อกสำเร็จรูป เปนบล็อกที่ไดหลังจากการติดตั้งโปรแกรม Moodle สามารถเลือกใช 

    งานไดทันที 

2. บล็อกที่ผูใชงานสรางเอง เปนบล็อกอิสระใชในการเสริมความสามารถของ Moodle  

    สามารถพัฒนาขึ้นใชงานเอง หรือดาวนโหลดจากระบบอินเตอรเน็ต

ประเภทของบล็อก (Blocks)



การเปดใชงานบล็อกสำเร็จรูป
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1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) 

2. คลิกที่ Site administration คลิกเลือกเมนู Plugins ระบบจะแสดงรายการเมนยูอยลงมา 

3. ใหคลิกเลือกเมนู Blocks 

4. หลังการ คลิกที่เมนู Blocks ระบบจะแสดงเมนูยอยภายในดังนี้

เมนู คำอธิบาย

  Manage blocks   ใชเปด / ปดการใชงานบล็อกทั้งหมดบนหนาเวปไซต

  Activity results   กำหนดผลลัพธกิจกรรม

  Course overview   กำหนดการแสดงหลักสูตรในบล็อก คาปกติกำหนดเปน 10

  Courses   ปรับการแสดงออกในรายวิชา

  HTML   กำหนดวาตองการเปดใชการฝงโคด CSS ใน Block ไดหรือไม คาปกติเปน NO

  Online users   กำหนดชวงเวลาที่สมาชิกออนไลนลาสุด กำหนดเปนนาที่ (คาปกติกำหนดเปน 5 นาที ที่ผานมา)

  Remote RSS feeds   กำหนดการดึงขาวจากเว็บภายนอก (ที่ใหบริการ RSS) เขามาแสดงใน Moodle

  Section links   กำหนดจำนวนของหมวดในหลักสูตร ที่ตองการใชงาน

2

3

4



เปดการใชงานบล็อกสำเร็จรูป (ตอ)

24

รายการ คำอธิบาย

  Name  ชื่อบล็อก สวนใหญจะดึงมาจากโมดูลในระบบที่ไดหลังการติดตั้ง Moodle

  Instances   รายการขอมูลที่บล็อกนี้แสดงอยู

  Version   เวอรชั่นของบล็อก

  Hide/Show   การแสดงและซอนรายการบล็อก

  Protect instances   กำหนดวาใหมีการแกไขขอมูลในบล็อกหรือไม

  Settings   ใช ปรับแตงรายละเอียดเพิ่มเติม (มีบางรายการเทานั้น)

  Uninstall   ใชในการลบบล็อก

5. คลิกที่เมนู Manage blocks โดยมีรายละเอียดคำสั่ง ในการใชงานดังนี้

5



การปรับแตงเมนู Activity results 
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รายการ คำอธิบาย

  Default highest grades shown  กำหนดคาเริ่มตนของการแสดงคะแนนสูงสุด

  Default lowest grades shown  กำหนดคาเริ่มตนของการแสดงคะแนนต่ำสุด

  Default show groups   กำหนดใหแสดงกลุมหรือไม (เฉพาะในกรณีที่มีการจัดกลุมกิจกรรม)

  Privacy of results   ระบุขอมูลใดยืนยันตัวตนนักเรียน (แสดงชื่อเต็ม, รหัสนักศึกษา, ไมระบุชื่อ)

  Display grades as   กำหนดคาเริ่มตนแสดงคะแนน (เปอรเซนต, เศษสวน, ตัวเลขที่แนนอน)

  Decimal places   กำหนดคาเริ่มตนจำนวนตำแหนงทศนิยมที่จะแสดง

6. คลิกที่เมนู Activity results เพื่อปรับการแสดงออกในรายวิชา 6
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รายการ คำอธิบาย

  Display categories  กำหนดวาตองการใหแสดงหลักสูตรในหนา dashboard ทั้งในรูปแบบการด, รายการ, และสรุป

7. เมนู Course Overview ใชในการกำหนดการแสดงหลักสูตร

7

การปรับแตงเมนู Course Overview



การปรับแตงเมนู Course
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รายการ คำอธิบาย

  Admin view

 กำหนดวาตองการใหผูดูแลระบบ (IT Admin) ดูหลักสูตรไดกี่หลักสูตร  

• Admin user sees all courses ดูไดทุกหลักสูตร 

• Admin user sees own courses ดูได เฉพาะหลักสูตรที่เปนเจาของ (หลักสูตรที่อนุญาตใหดูไดเทานั้น)

  Hide 'All courses' link  ลบการเชื่อมโยงในรายการยอยภายในหลักสูตร สำหรับผูใชงาน (ผูดูแลระบบยังดูไดตามปกติ)

8. คลิกที่เมนู Course เพื่อปรับการแสดงออกในรายวิชา

8



การปรับแตงเมนู HTML และ Online user
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9. เมนู HTML เพื่อกำหนดวาตองการเปดใชการฝงโคด CSS ใน Block  ไดหรือไม คาปกติเปน No

10. เมนู Online User กำหนดชวงเวลาที่สมาชิกออนไลนลาสุด (กำหนดเปนนาที คาปกติเปน 5 นาที ที่ผานมา

9

10
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รายการ คำอธิบาย

  Entries per feed  จำนวนขาวที่ตองการแสดงในการดึงมาแตละครั้ง

  Timeout  กำหนดชวงเวลาในการอัพเดทขาว จากแหลงที่มาของขาว

11. เมนู Remote RSS feeds กำหนดการดึงขาวจากเว็บภายนอก (ที่ใหบริการ RSS) เขาแสดงใน Moodle

การปรับแตงเมนู Remote RSS feeds

11
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รายการ คำอธิบาย

  Number of sections  กำหนดคาปกติเปน 22

  Increase by  กำหนดคาปกติเปน 22

  Alternative number of sections  กำหนดคาปกติเปน 22

  Alternative increase by  กำหนดคาปกติเปน 22

12. เมนู Section links กำหนด จำนวนของหมวดในหลักสูตรที่ตองการใชงาน

การปรับแตงเมนู Section links

12



การตั้งคาใหบล็อกแสดงบนหนาแรก
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1. คลิกที่คลิกที่ Edit settings        

2. ระบบจะเขาสูหนาตางแกไขหนาแรก 

3. คลิกเลือกบล็อกที่ตองการ ที่มุมซายลางที่กรอบ  

    Add a block 

4. จะปรากฏบล็อกสำเร็จรูปใหเลือก

1

2

4

3
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ชื่อบล็อค คำอธิบาย ชื่อบล็อค คำอธิบาย

  Activities   แสดงกิจกรรมทั้งหมด   Logged in user   แสดงชื่อผูใชที่กำลังเขาใชงานอยู

  Admin bookmarks   แสดงขอมูลที่ทำบุคมารกไว   Log in   กรอบสำหรับใหผูใชล็อกอินเขาระบบ

  Blog menu   เมนูบทความ   Main menu   แสดงเมนูหลัก

  Blog tags   แท็กบทความ   Mentees   การใหคำปรึกษา

  Calendar   ปฏิทิน   Network Servers   ตั้งคาทางเครือขาย

  Comments   แสดงความคิดเห็น   Online Users   แสดงจำนวนผูใชที่ออนไลน

  Community finder   คนหาชุมชน   People   สมาชิก

  Course/site summary   สรุปหลักสูตร / ไซต   Private files   หองเก็บไฟลสวนตัว

  Courses   แสดงวาหลักสูตรรายวิชาทั้งหมด   Random glossary entry   รายการคำศัพทแบบสุม

  Feedback   แสดงขอมูลปอนกลับ   Recent Activity   แสดงกิจกรรมลาสุด

  Global search   คนหาทั่วโลก   Recent Blog entries   บทความที่เขียนลาสุด

  HTML   ใชเพิ่มบล็อกเองแบบอิสระ   Remote news feed   ระบบการฟดขาวจากภายนอก

  Latest announcements   ขาว/บทความลาสุด   Search Forums   คนหาขอมูลในกระดานขาว

  Latest badges   รางวัลลาสุด   Tags   แท็กความรู

  Learning plans   แผนการเรียนรู   Upcoming Events   กิจกรรมที่กำลังจะเกิดขึ้น

รายการบล็อกสำเร็จรูป (Block)
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5. ทดสอบเพิ่มบล็อก Login, Logged in user, Online users, Private file จะปรากฏหนาตาง ดังรูป

การตั้งคาใหบล็อกแสดงบนหนาแรก (ตอ)

5
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การเพิ่มบล็อกใหมนั้น ผูดูแลระบบสามารถทำการเปลี่ยนแปลงตำแหนงการวางได โดยมีไอคอนที่ควรรูดังนี้

ไอคอนที่เกี่ยวกับบล็อก

รายการ คำอธิบาย

           Move  ยายบล็อกไปไวยังตำแหนงใหม

           Configure  เพิ่ม แกไขขอมูล

           Hide  ซอนขอมูล

           Permissions  กำหนดสิทธิ์การแกไข

           Check permissions  ตรวจสอบสิทธิ์การเขาถึง

           Delete   ลบขอมูล
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6. ทดสอบการยายตำแหนงบล็อกไปวางไวในตำแหนงที่ตองการ

การตั้งคาใหบล็อกแสดงบนหนาแรก (ตอ)

6

  หลังการยายบล็อก



การแสดงบล็อกแบบอิสระ
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ในระบบ Moodle ผูชายสามารถทำการสรางบอกอิสระ โดยที่ไมตองใชบอกที่มีอยูในระบบ ซึ่งการเพิ่มบล็อกอิสระมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกเขาสูระบบ แลวคลิกที่ Turn editing on 

2. ทำการเพิ่มบล็อกใหมที่บล็อก Add a block ที่มุมซายลาง คลิกเลือกที่รายการ HTML เพื่อสรางบล็อกอิสระ 

3. แสดงกรอบ new HTML block ขึ้นมา 

4. จับยายบล็อกไปไวยังตำแหนงที่ตองการ ในที่นี้เลื่อนไปวางไวมุมซายบนสุด 

5. คลิกเลือกที่       Configure เพื่อเพิ่มขอมูล 

6. พิมพชื่อหัวขอบล็อกและเนื้อหาที่ตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save changes 

7. แสดงบล็อกอิสระที่ทำการสรางเสร็จเรียบรอยแลว

1

2

3

5

6

7



การสรางเมนูรายการ  
(Navigation)



การสรางเมนูรายการ (Navigation)
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ในโปรแกรม Moodle หากตองการสรางเมนูรายการ สามารถทำได 2 รูปแบบคือ  

    1. การใชคำสั่ง JavaScript และ CSS ระบบมีใหอยูแลว  

    2. ใชวิธีการเพิ่มบล็อกอิสระแบบ HTML แลวระบุโคดในการสรางเมนูลงไป

การสราวเมนูหลักไวที่สวน Top menu

1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ                

2. คลิกที่ Site administration > Appearance > Themes >Theme settings 

3. เลื่อนลงมาในกรอบของ Custom menu items 

4. ระบุรายละเอียดเมนูที่ตองการลงไป โดยใชรูปแบบการแสดงเมนูดังนี้ 

  Menu1|URL 

  Menu2|URL 

  -summenu2_1|URL 

  -summenu2_2|URL 

  -summenu2_3|URL 

  Menu3|URL 

  -summenu3_1|URL

  ตัวอยาง เชน

2

4



การสรางเมนูหลักไวที่สวน Top menu (ตอ)

39

5. คลิกที่ Save changes             

6. แสดงรายการเมนูสาน Top menu ที่เพิ่มเสร็จเรียบรอยแลว

6



การสรางเมนูรายการโดยใชบล็อกอิสระ
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1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ 

2. คลิกปุม Turn editing on 

3. ทำการเพิ่มบล็อกใหมที่บล็อก Add a Block แลวเลือกชนิดการสรางบล็อกแบบ HTML 

4. ทำการคลิกเลื่อนบล็อก (new HTML block) ไปไวที่มุมบนซายสุด 

5. คลิกที่       Configure เพื่อทำการสรางเมนูใหม 

6. ทั้งการกำหนดรายละเอียดเมนูที่ตองการ 

•  HTML block title ตั้งชื่อเมนูหลัก 

•  Content สรางเมนูที่ตองการ

2

3

3

5

6



การสรางเมนูรายการโดยใชบล็อกอิสระ (ตอ)
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7. ทำการสรางจุดเชื่อมโยง (Link) ไปยังเมนูตางๆ ตามตองการ เชน กรณี 

    ตองการสรางจุดเชื่อมโยงในเมนูหนาแรก ใหทำการคลิกเลือกขอความ 

    หนาแรกแลวคลิกที่ไอคอน       (Link) 

8. กำหนดรายละเอียดลิงกที่ตองการเชื่อมโยงไป เสร็จแลวคลิกที่ปุม  

    Create link

รายการ คำอธิบาย

  Enter a URL  ระบุชื่อพาทที่เก็บโปรแกรม เชน https://edu.darunee.com

  Open in new window  คลิกเลือกกรีตองการเปดหนาตางใหม

7

8
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9. ทำการกำหนดจุดเชื่อมโยงจนครบทุกเมนู กรณีตองการยกเลิกหรือลบ 

    จุดเชื่อมโยง ใหคลิกที่    (unlink) 

10. หลังจากเมนูเสร็จเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม Save changes 

11. แสดงเมนูที่สรางจุดเชื่อมโยงเสร็จแลว และทำการทดสอบคลิกจุดเชื่อม 

     โยงวาสามารถเชื่อมโยงไปยังเมนูที่ระบุหรือไม หากจุดเชื่อมโยงผิดพลาด 

     ใหเขาไปทำการแกไขจุดเชื่อมโยงใหม

การสรางเมนูรายการโดยใชบล็อกอิสระ (ตอ)

9

11

12. ในการสรางเมนูสามารถนำรูปภาพ มาทำเปนเมนูไดเชนกัน โดยผูดูแลระบบตองทั้งการสรางไฟลภาพจากโปรแกรมชวยสรางกอน เชน Photoshop, PhotoScape เปนตน



รูปแบบฉากหลังเว็บ (Themes)
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การเปลี่ยนแปลงรูปแบบฉากหลังเว็บ (Themes)
         ฉากหลังเว็บหรือธีม (Themes) คือ รูปแบบฉากหลังเว็บไซต e-Learning ผูดูแลระบบสามารถทำการเปลี่ยนแปลงเปนฉากหลังตามตองการได ระบบ LMS 

บางตัว บางตัวเรียกในชื่อ Template ในปจจุบันโปรแกรม Moodle มีฉากหลังสวยๆ เปดใหดาวนโหลดจำนวนมาก โดยธีมที่ทำการดาวนโหลดตองมีเวอรชั่นที่ตรง

กับเวอรชั่นของ Moodle ที่ใชงานอยู

  เว็บไซต https://moodle.org/plugins/browse.php?list=category&id=3
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตที่มีในระบบ (Default Themes)

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) 

2. คลิกที่เมนู Site administration > Appearance >  

   Themes 

3. คลิกที่รายการ Theme selector 

4. เลือกชนิดอุปกรที่ตองการเปลี่ยนฉากหลัง 

5. ทดสอบคลิกฉากหลังที่ Default โดยคลิกที่ปุม  

    Change theme

อุปกรณ คำอธิบาย

  Default   ฉากหลังมาตรฐานสำหรับผูใชงาน Desktop, Laptop

  Legacy   ฉากหลังสำหรับผูใชงานเว็บเบราเซอรรุนเกา

  Mobile   ฉากหลังสำหรับผูใชงานทาง Smart Phone, iPhone

  Tablet   ฉากหลังสำหรับผูใชงานผานทาง Tablets, ipad

3

4

5
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6. เลื่อนดูฉากหลังทีต่องการแลวคลิกเลือก User theme เพื่อเลือกใชงาน

4

6

การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตที่มีในระบบ (Default Themes) (ตอ)
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตที่มีในระบบ (Default Themes) (ตอ)

7. โปรแกรมแสดงรายละเอียดของผูจัดทำฉากหลัง  

    ใหคลิกที่ปุม Continue เพื่อยอมรับการเปลี่ยนแปลง 

8. คลิกที่ปุม Home เพื่อแสดงฉากหลัง (Theme)  

    ที่เปลี่ยนแปลง

7

8
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ
         จะเห็นไดวาฉากหลัง ที่มีอยูไหนระบอบ Moodle หลังจากติดตั้งเสร็จ เปนฉากหลังที่มีสีพื้นธรรมดา หากตองการฉากหลังสวยๆ สามารถดาวนโหลดไดจาก

เว็บไซตทั่วไป ซึ่งในปจจุบันมีใหเลือกใชงานจำนวนมาก ตัวอยางเว็บไซตสำหรับดาวนโหลดฉากหลังเว็บโปรแกรม Moodle เชน https://moodle.org/plugins/?

q=type:theme  หรือจะคนหาจากเว็บไซต google.co.th โดยใชคีเวิรดวา “moodle themes download”

  เว็บไซต https://moodle.org/plugins/?q=type:theme
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)

        ในที่เลือกดาวนโหลดฉากหลัง Theme โดยมีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกที่ฉากหลังที่ตองการดาวนโหลดมาเก็บในเครื่อง 

2. จะปราฏหนาตางรายละเอียดคุณสมบัติของฉากหลัง เลือก Version ของ Moodle ที่ใช  

3. คลิกที่ Download หากไฟลที่ไดเปนโฟลเดอรที่ไมไดบีบอัดมา ใหทำการบีบอัดไฟล  

    กอนการติดตั้ง
3

1

2
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)
ขั้นตอนติดตั้ง Theme จากภายนอก 

1. ดาวนโหลดฉากหลังมาเก็บในเครื่องของผูใช 

2. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ (Admin) 

3. คลิกที่เมนู Site administration > Plugins > Install plugins

3
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)
4. ลากไฟลจากแหลงที่เก็บมาวางไวในชองใหวางไฟล (ตองไฟล Zip เทานั้น หากเปนโฟลเดอรมาใหทำการบีบอัดเปนไฟล Zip กอน) 

5. คลิกที่ปุม Install add-on from ZIP file  

4

Fordson.Zip

5
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)

6. ระบบจะรายงานสถานะการติดตั้งฉากหลัง แลวคลิกที่ปุม Continue 

7. คลิกที่ปุม Upgrade Moodle database now เพื่อเพิ่มขอมูลลงฐานขอมูล

6

7
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)

8. ระบบแสดงขอความวาติดตั้งเสร็จเรียบรอยแลว (Success)  

    แลวคลิกทีปุ่ม Continue 

9. จะปรากฎรายละเอดียดใหตั้งคาฉากหลัง เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save changes

8

9
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)

10. ทดสอบเปลี่ยนฉากหลังโดยคลิกที่เมนู Site administration > Appearance > Themes คลิกที่รายการ Theme selector 

11. คลิกที่ปุม Change theme

11

10
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การเปลี่ยนแปลงฉากหลังเว็บไซตภายนอกระบบ (ตอ)

12. เลื่อนดูฉากหลังใหมที่เพิ่มเขามา  

      เสร็จแลวคลิกที่ปุม Use theme 

13. คลิกที่ปุม Home เพื่อดูการเปลี่ยนแปลง

Fordson

12
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การตั้งคารูปแบบฉากหลังเว็บไซต (Theme settings)

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) 

2. คลิกที่เมนู Site administration > Appearance > Themes 

3. คลิกเลือกที่ Theme settings

รายการ คำอธิบาย

  Theme list   รายการรูปแบบฉากหลังเว็บไซต

  Theme designer mode   ตองการเปดหมดสำหรับการออกแบบหรือไม คาปกติเปน No

  Allow user themes   อนุญาตสมาชิกสามารถเปลี่ยนฉากหลังเว็บไซต คาปกติเปน No

  Allow course themes   อนุญาตใหเปลี่ยนฉากหลังแตละหลักสูตรได คาปกติเปน No

  Allow category themes   อนุญาตใหเปลี่ยนฉากหลังแตละประเภทได คาปกติเปน No

  Allow cohort themes   อนุญาตใหเปลี่ยนฉากหลังแตละกลุมได คาปกติเปน No

  Allow theme changes in the URL   เปลี่ยนฉากพื้นหลังโดยการอางอิงที่อยู คาปกติเปน No

  Allow users to hide blocks   อนุญาตใหสมาชิกสามารถซอน/แสดงบล็อก ที่ไมตองการได คาปกติเปน Yes

  Custom menu items   เพิ่มเติมรายการเมนูหนาแรก (Top menu)

  User menu items   ตองการเปดหมดสำหรับการออกแบบหรือไม คาปกติเปน No

  Enable device detection
  เปดใชงานการตรวจสอบอุปกรณ โทรศัพทมือถือ สมารทโฟน แท็บเล็ตหรืออุปกรณเขาใช 

   งานอื่นๆ  เชน เดสกท็อปพีซี

  Device detection regular expressions   กำหนดการตรวจสอบอุปกรณเพิ่มเติม คาปกติยังไมกำหนด

3
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การตั้งคารูปแบบฉากหลังเว็บไซต (Theme settings) (ตอ)

4. ระบบแสดงหนาตาง Theme settings 

5. ทำการกำหนดรายละเอียดการแสดงผล 

    ฉากหลังเว็บที่ตองการ เสร็จแลวใหคลิกที ่

    ปุม Save changes



58

การเปลี่ยนโลโกและรูปภาพในฉากหลัง
ในกรณีที่ตองการเปลี่ยนแปลงรูปภาพ หรือสีสันบนฉากหลังเว็บไซต ทำไดโดยวิธีการเปลี่ยนแปลงภาพโลโก และรายละเอียดหนาแรก โดยมีขั้นตอนการเปลี่ยนดังนี้

1. เตรียมไฟลภาพโลโกของหนวยงาน 

2. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) 

3. คลิกที่เมนู Site administration > Appearance > Logos 

4. คลิกอัปโหลดรูปภาพ หรือทำการเลือกรูปภาพแลวทำการแดรกเมาส 

    มาใสในสวนของโลโก

3

4
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การเปลี่ยนโลโกและรูปภาพในฉากหลัง (ตอ)

5. คลิกที่ปุม Save changes 

6. แสดงภาพโลโกที่เพิ่มเสร็จเรียบรอยแลว

6



การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน
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การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน
ในการเพิ่มผูสอน มีขันตอนดังนี้

1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin)         

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Users > Accounts แลวเลือก  

    Add a new user เพื่อเพิ่มผูใชใหม 

3. ทำการกำหนดรายละเอียดชื่อแอคเคาตของผูสอน เสร็จแลวคลิกที่ปุม  

    create user

2

3
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การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน (ตอ)

รายการ รายละเอียด

  General ขอมูลทั่วไป

  Username   ชื่อเรียกสำหรับเขาระบบ เชน candy

  Choose an authentication method   รูปแบบการเขาระบบ

  Suspended account   ทำการปด Account นี้ชั่วคราว

  Generate password and notify user   ใหระบบสรางรหัสผานสุม

  Reveal   แสดงใหเห็น

  New password   รหัสผานใหม

  First name   ชื่อเต็ม เชน Prochai (สามารถระบุภาษาไทยได)

  Surname   นามสกุลเต็ม (สามารถระบุภาษาไทยได)

  Email address   ที่อยูอีเม เชน daruneejim@gmail.com
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การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน (ตอ)

รายการ รายละเอียด

  Email display

  การแสดงอีเมล 

  Allow only other course members to see my email address (อนุญาตใหสมาชิกหลักสูตรอื่นเห็นที่อยูอีเมล) 

  Allow everyone to see my email address (อนุญาตใหทุกคนเห็นที่อยูอีเมล) 

  เลือก Hide my email address from non-privileged users (ซอนที่อยูอีเมลจากผูใชที่ไมมีสิทธิ์)

  City/town   ขื่อจังหวัดที่อาศัยอยู

  Select a country   ประเทศที่อาศัยอยู

  Timezone    เวลาทองถิ่น ระบบจะ Default ใหตามที่ตั้งคา Timezone กอนหนานี้

  Preferred language   ภาษาหลักที่ตองการใชงาน

  Description   รายละเอียดเพิ่มเติม กรอกขอมูลเพิ่มเติม

  User picture รูปภาพที่ใชแทนผูใชงาน

  Current picture   รูปภาพปจจุบันที่ใช

  Delete picture   ลบรูปภาพ
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การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน (ตอ)

รายการ รายละเอียด

  New picture   เลือกรูปภาพใหม

  Picture description   รายละเอียดภาพ และชื่อยอตนเอง

  Additional names (ชื่อสำรองเพิ่มเติม)

  First name - phonetic   ชื่อสำรอง

  Surname - phonetic   นามสกุลสำรอง

  Middle name   ชื่อสำรองกลาง (ถามี)

  Alternate name   ชื่อเลน

  Interests (ความสามารถพิเศษ)

  List of interests   ระบุความสามารถพิเศษ หรือความสนใจพิเศษ

  Optional (เพิ่มเติม)

  Web page   ชื่อเว็บไซต
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การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน (ตอ)

รายการ รายละเอียด

  Skype ID   หมายเลข Skype

  AIM ID   หมายเลข AIM 

  Yahoo ID   แอคเคาตของ Yahoo เชน darunee_p_2000@yahoo.com

  MSN ID   แอคเคาตของ MSN เชน jimdarunee@hotmail.com

  ID number   รหัสพนักงาน หรือหมายเลขบัตรประชาชน

  Institution   ชื่อหนวยงาน

  Department   คณะ หรือ แผนก หรือ ฝาย

  Phone   เบอรโทรศัพท

  Mobile phone   เบอรมือถือ

  Address   พี่อยู
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การเพิ่มลดและเปลี่ยนผูสอน (ตอ)
4. จะปรากฏหนาตางแสดงจำนวนสมาชิก และ แสดงรายละเอียด Account ผูใชงานที่เพิ่มใหม 

5. ทำการเพิ่มแอคเคาตผูสอน ตามจำนวนที่ตองการโดยทำตามขั้นตอนขอ 1-4 

6. คลิกที่เมนู Browse list of users เพื่อตรวจสอบแอคเคาตผูสอนที่เพิ่มเสร็จแลว

4
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การกำหนดนโยบาย 
การใชงานรหัสผาน
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การกำหนดนโยบายการใชงานรหัสผาน
         ปกติระบบ Moodle จะกำหนดนโยบายการกำหนดรหัสผานในการเขาระบบ โดยตองกำหนดเปน ตัวอักษรพิมพใหญ ตัวอักษรพิมพเล็ก ตัวเลข และอักขระพิเศษ หากหนวยงานมีรูปแบบ หรือ 

นโยบายในการกำหนดรหัสอยูแลว สามารถทำการเปลี่ยนแปลงขอกำหนด ดวยการทำตามขั้นตอนดังนี้

1. คลิกที่ Site administration > Security แลวคลิกที่ Site security settings 

2. เลื่อนลงมาที่ Password polic ดานลาง

รายการ คำอธิบาย

  Password policy   ตองการเปดใชงานนโยบายการกำหนดรหัสผานหรือไม คาปกติเปน Yes

  Password length   ความยาวของรหัสผาน คาปกติเปน 8

  Digits   จำนวนตัวอักษรในรหัสผาน คาปกติเปน 1

  Lowercase letters   จำนวนตัวอักษรพิมพเล็ก ในการกำหนดรหัสผาน คาปกติเปน 1

  Uppercase letters   จำนวนตัวอักษรพิมพใหญ ในการกำหนดรหัสผาน คาปกติเปน 1

  Non-alphanumeric characters   จำนวนอักขระพิเศษในการกำหนดรหัสผาน คาปกติเปน 1

  Consecutive identical characters   จำนวนตัวอักษรเหมือนกันพิมพติดกัน ในการกำหนดรหัสผาน คาปกติเปน 0

  Password rotation limit  จำนวนครั้งที่ผูใชตองเปลี่ยนรหัสผานกอนที่จะไดรับอนุญาตใหใชรหัสผานซ้ำ 

  Maximum time to validate  

  password reset request

  ชวงเวลาในการตรวจสอบการตั้งรหัสผาน ใชในกรณีที่มีผูขอตั้งรหัสผานใหม  

  กอนจะหมดอายุ คาปกติเปน 30 นาที

2
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3. ตรวจสอบกฏการตั้งรหัสผานที่กำหนดไวโดยคลิกที ่Site administration > Users > Accounts แลวคลิกที่ Add a new user

3

การกำหนดนโยบายการใชงานรหัสผาน (ตอ)



การเพิ่ม ลด และเปลี่ยนผูเรียน
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การเพิ่ม ลด และเปลี่ยนผูเรียน

วิธีที่ 1 ผูดูแลระบบทำการเพิ่มผูเรียนใหเอง

         โดยการเพิ่มจะมีหลักการเดียวกับการผูสอน โดยขั้นตอนดังนี้

1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) หรือผูจัดการศูนย e-Learning 

2. คลิกที่ Site administration > Users > Accounts แลวคลิกที่ Add a new user 

3. ทำการกำหนดรายละเอียดชื่อแอคเคาตของผูเรียน เสร็จแลวคลิกที่ปุม Create user

     การกำหนดรายละเอียดแอคเคาตของผูเรียน สามารถกำหนดไดหลายรูปแบบ ทั้งนี้ขึ้นอยูกับ 

แตละโดยแตละหนวยงาน เชน

• กำหนดเปนรหัสนักศึกษา 58749015345 

• กำหนดเปนรหัสพนักงาน IT0056 

• กำหนดเปนชื่อผูใชงานโดยตรง darunee 

• กำหนดเปนชื่อพรอมนามสกุลตัวแรก เชน darunee_p 

• กำหนดเปนชื่อตามตัวอักษรยอหนวยงาน darunee_ITW

4. ทำการเพิ่มแอคเคาตผูสอน ตามจำนวนที่ตองการโดยทำตามขั้นตอนขอ 1-3 

5. คลิกที่เมนู Browse list of users เพื่อตรวจสอบแอคเคาตผูสอนที่เพิ่มเสร็จแลว

3

5
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การเพิ่ม ลด และเปลี่ยนผูเรียน (ตอ)

วิธีที่ 2 ผูเรียนทำการสมัครหนาเว็บไซตดวยตนเอง

         วิธีนีผู้เรียนจำเปนตองทำตามสมัครสมาชิกดวยตนเองผานทางหนาหนาเว็บไซต โดยหลังการสมัครระบบจะทำการสงรายละเอียดแอคเคาตไปยังอีเมลที่ระบุ เพื่อยืนยันตัวตน (Activate) ใหทำการเขาไปตรวจสอบขอความ

ในอีเมล เสร็จแลวคลิกลิงกลับมาเพื่อยืนยันกับระบบ กอนจะใหผูเรียนสามารสมัครผานหนาเว็บไซตเองได ผูดูแลระบบจะตองเตรียมชองทางการสมัครและคำแนะนำการสมัครใหผูสมัครกอน โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin)      

2. คลิกที่ Site administration > Plugins > Authentication แลวคลิกที่ Manage authentication 

3. เลื่อนลงมาที่ Common settings และกำหนดคา ดังนี้ 

• Self registration เลือก  Email-based self-registration เพื่อกำหนดใหผูสมัครสามารถลงทะเบียนดวยตนเองทางอีเมลได  

• Instructions ใสคำแนะนำผูสมัคร ดังนี้ 

กรุณาสมัครสมาชิกใหมเพื่อที่นักศึกษาจะสามารถเขาไปยังบทเรียนตางๆได ในแตละรายวิชานั้นอาจจะตองการรหัสผานซึ่งนักศึกษาไมตองกังวล 
จนกวาจะไดเปนสมาชิกแลวกรุณาทำตามขั้นตอนตอไปนี้ 

1. กรอกแบบฟอรมสมัครสมาชิกใหม   
2. ระบบจะทำการสงอีเมลไปยังอีเมลที่คุณใหไว (หากไมพบจดหมายที่ "กลองจดหมาย" ใหคนหาจดหมายใหมที่ "จดหมายขยะ") 

3. อานอีเมล จากนั้นคลิกที่ลิงกในอีเมลนั้น 

4. เมื่อคลิกแลวบัญชีผูใชของนักศึกษาจะไดรับการยืนยันสามารถล็อกอินเขาสูระบบไดทันที 

5. เลือกรายวิชาที่ตองการเขาไปเรียน 

6. ถาหากมีการถามใหใสรหัสในการเขาเรียน ใหกรอกรหัสที่อาจารยใหไวหรือรหัสที่นักศึกษาไดสรางไวกอนหนา 

7. นับจากนี้นักศึกษาสามารถเขาไปศึกษาและทำกิจกรรมในแตละรายวิชาได โดยครั้งตอไปเพียงแตใสชื่อผูใช (username) และรหัสผาน (password) จากหนานี้

4. เสร็จแลวคลิกที่ปุม  Save changes

3
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การเพิ่ม ลด และเปลี่ยนผูเรียน (ตอ)

วิธีที่ 2 ผูเรียนทำการสมัครหนาเว็บไซตดวยตนเอง

1. เขาไปยังหนาเว็บไซตที่พัฒนาดวย Moodle        

2. คลิกที่ปุม Create new user เพื่อสมัครสมาชิกใหม 

3. จะปรากฏหนาตาง Education Center กำหนด 

    รายละเอียดแอคเคาตผูเรียนที่ตองการ 

4. คลิกที่ปุม Create my New Account เพื่อเพิ่ม 

   แอคเคาตใหม

3
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การเพิ่ม ลด และเปลี่ยนผูเรียน (ตอ)

วิธีที่ 2 ผูเรียนทำการสมัครหนาเว็บไซตดวยตนเอง
5. ระบบแจงวาไดทำการสงรายละเอียด ไปยังอีเมลที่ระบุแลว ใหคลิกที่ปุม Continue 

6. เขาไปตรวจสอบอีเมลที่ใชสมัคร 

7. ใหคลิกที่ลิงกใตบรรทัด To confirm your new account, please go to this web address: หรือหาก 

    คลิกไมไดใหคัดลอก URL ไปวางที่ Address bar ของเว็บเบราเซอร

5
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การเพิ่ม ลด และเปลี่ยนผูเรียน (ตอ)

วิธีที่ 2 ผูเรียนทำการสมัครหนาเว็บไซตดวยตนเอง
8. ระบบแจงวาไดทำการสงรายละเอียด ไปยังอีเมลที่ระบุแลว ใหคลิกที่ปุม Continue 

9. จะปรากฏหนาตางชวนชมเว็บไซต แลวคลิกที่ End Tour 

10. เขาสูเว็บไซตในหนาหลัก

8
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การนำเขาสมาชิกจำนวนมากๆ (Import)
         กรณีตองการเปนสมาชิกครั้งละจำนวนมากๆ ผูดูแลระบบสามารถเพิ่มไดเชนเดียวกัน เพื่อลดระยะเวลาในการเพิ่มสมาชิก ขั้นตอนการทำสมาชิกผูดูแลระบบตองเตรียมขอมูล

สมาชิกไวกอน อาจเตรียมเปน Text File หรือ CSV File ในที่นี้ขอแนะนำวิธีการเพิ่มบัญชีผูใชดวย CSV File

การเตรียมไฟลฐานขอมูลสมาชิก 

     ทำการเตรียมไฟลฐานขอมูลสมาชิกที่ตองการเพิ่มเขาระบบ

ตัวอยางที่ 1 เตรียมขอมูลไวเฉพาะฟลดบังคับ

  username, password, firstname, lastname, email

  username, password, firstname, lastname, email, lang, idnumber, maildisplay, course1, group1, type1

เชน

  davika, verygood, ดาวิกา, ใจดี, davika@gmail.com, th, 34567890, 1, MKT101, Section 1, 1

  pravit, pavitcom, Pravit, Sinsang, pravit@hotmail.com, en, 34578975, 0, MED102, Section 3, 3
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การนำเขาสมาชิกจำนวนมากๆ (Import) (ตอ)

ขั้นตอน 

1. เตรียมไฟลผูใชงานดวยโปรแกรม Microsolf Excel โดยบันทึกชื่อไฟลนามสกุล csv โดยกำหนดหัวฟลดบังคับดังนี้

  username, password, firstname, lastname, email

1

  ไฟลเก็บแอคเคาทผูใชงานที่กำหนดรายละเอียดแลว
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การนำเขาสมาชิกจำนวนมากๆ (Import) (ตอ)

2. ทำตอนล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) 

3. คลิกกเลือกที่ Users > Accounts แลวคลิกที่ Upload users 

4. คลิกเลือกไฟลฐานขอมูลสมาชิก ที่ไดเตรียมไว เสร็จแลวคลิกที่ปุม Upload users 

5. ระบบแสดงรายการบัญชีผูใช

รายการ รายละเอียด

  File   เลือกไฟลสมาชิก account.csv

  CSV delimiter   เลือกรูปแบบวิธีการคั่นขอมูลในฟลดตางๆ (, ; : \t) ในที่นี้ใหเลือกแบบ , (คอมมา)

  Encoding   เลือกวิธีการเขารหัสภาษา เลือก UTF-8

  Preview rows   แสดงขอมูลสมาชิกครั้งละกี่แถว (10, 20, 100, 1000, 100000)

3
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การนำเขาสมาชิกจำนวนมากๆ (Import) (ตอ)

6. กำหนดรายละเอียดบัญชีผูใชงานเพิ่มเติม เสร็จแลวคลิกที่ปุม Upload users 

7. แสดงรายละเอียดบัญชีผูใชงานที่เพิ่มเขาระบบ ใหคลิกปุม Continue
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การนำเขาสมาชิกจำนวนมากๆ (Import) (ตอ)
8. คลิกรายการ Browse list of users ดานซายเพื่อตรวจสอบรายชื่อผูใชที่เพิ่มเสร็จแลว 

9. แสดงบัญชีผูใชงานที่เพิ่มเสร็จแลว
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