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Preparation before the development of LMS :

ผูดูแลระบบ จะมีหนาที่คราวๆ ดังนี้

• ประชุมการออกแบบหลักสูตรการเรียนการสอนออนไลนรวมกับฝายวิชาการ ฝายทรัพยากรบุคคล และกลุมผูใชงานกลุม Manager, course Creator 

• ติดตั้ง Moodle รองกำหนดสภาพแวดลอมพื้นฐานของระบบ  

• กำหนดพื้นที่ใชงานสำหรับสมาชิก (User Disk Quota) 

‣ กำหนดการดานความปลอดภัยระบบ (Security) 

‣ กำหนดคาการในการเขาใชงานระบบ 
• ติดตั้งโปรแกรมเสริม (Plugins) เพิ่มเติม 

• ติดตั้งและปรับแตงฉากหลังเว็บไซต (Theme) 

• นำ Account ผูเรียนในองคกรเขาสูระบบ 

• สำรองแบบกูคืนขอมูล (Backup and Restore) 

• ใหคำปรึกษาผูใชงานดานเทคนิค 

• สรุปรายงานการใชงานระบบ (IT e-Learning Report)



การกำหนดสิทธิ์การเขาถึงขอมูล 
(Permission)
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การกำหนดสิทธิ์การเขาถึงขอมูล (Permission)
ผูดูแลระบบสามารถกำหนดสิทธิ์การเขาถึงขอมูลตางๆ ของสมาชิกไดผานทางรายการ Permission มีขั้นตอนการในการกำหนดดังนี้

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะผูดูแลระบบ (Admin) 

2. คลิกเลือกที่ Users > Permissions 

3. รายการยอยในเมนู Permissions
รายการ คำอธิบาย

  User policies   กำหนดนโยบายการเขาใชงานของสมาชิก

  Site administrators   กำหนดผูดูแลระบบ

  Define roles   กำหนดสิทธิ์ของสมาชิก และเพิ่มกฎหมายเพื่อใหสอดคลองกับหนวยงาน

  Assign system roles   กำหนดสิทธิ์ของระบบของ Manager และ Course Creator

  Check system permissions   ตรวจสอบสิทธิ์การใชงานของสมาชิกเปนรายบุคคล

  Capability overview   การตรวจสอบของสมาชิกเปนกลุมๆ แบบแยกกิจกรรม

  Assign user roles to cohort   กำหนดบทบาทผูใชใหเปนกลุม

  Unsupported role assignments   ตรวจสอบบทบาทสมาชิกที่ระบบไมรองรับ

1
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงาน
1. ที่บล็อก Site administrators ใหคลิกเลือกที่ Users 

2. คลิกเลือกที่ Permissions > User policies 

3. แสดงหนาตางสำหรับกำหนดนโยบายของผูใชงาน (User policies)

2

3
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงาน (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Role for visitors   สิทธิ์สำหรับผูเยี่ยมชมใหเลือก Guest

  Role for guest   สิทธิ์สำหรับผูใชทั่วไปใหเลือก Guest

  Default role for all users   บทบาทเริ่มตนของผูใชงานทั้งหมด (บังคับใหผูใชทุกคนตองเลือกล็อกอินเขาระบบกอน) ใหคลิกเลือก Authentication user)

  Creators' role in new courses   บทบาทเริ่มตน ของผูสรางรายวิชาใหม ใหคลิกเลือก Teacher

  Restorers' role in courses   เลือกผูใชเริ่มตนที่มีสิทธิ์ในการกูคืนขอมูลรายวิชาได ใหคลิกเลือก Teacher (editingteacher)

  Auto-login guests   เขาสูระบบในฐานะผูใชงานทั่วไป ไมตองเลือก

  Hide user fields   กำหนดฟลดที่ตองการซอน คาปกติจะ ไมกำหนด

  Show user identity   กำหนดรายละเอียดฟลดสมาชิกที่ตองการแสดง คาปกติเปน Email address

  Full name format   รูปแบบการแสดงชื่อเต็ม กำหนดเปน language

  Alternative full name format   รูปแบบการแสดงชื่อเต็มอื่น กำหนดเปน language

  Maximum users per page   กำหนดรายละเอียดสมาชิกที่ตองการแสดงใน 1 หนา คาปกติเปน 100

  Enable Gravatar   ตองการเลือกภาพแทนตัวผูใชจาก Gravatar (http://th.gravatar.com) กรณีผูใชไมอัพโหลดภาพแทนตัวเอง คาปกติเปน No ไมเลือก

  Gravatar default image URL   กำหนดภาพแทนตัวเริ่มตน กรณีผูใชไมไดเลือกภาพแทนตัวเอง คาปกติเปน mm

4. ทำการกำหนดสิทธิ์การใชงานของผูใชงานตามตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save changes



การกำหนดผูดูแลระบบเพิ่มเติม  
(Add Site administrators)
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การกำหนดผูดูแลระบบเพิ่มเติม
ปกติหลังการติดตั้ง Moodle จะใชชื่อแอคเคาต admim เปนผูดูแลระบบเพียง 1 คน เทานั้น หากตองการเพิ่มผูดูแลระบบในกรณีที่มีทีมงานหลายคน สามารถทำไดดังนี้

1. ที่บล็อก Site administrators ใหคลิกเลือกที่ Users 

2. คลิกเลือกที่ Permissions > Site administrators 

3. คลิกเลือกแอคเคาตที่ตองการใหเปนผูดูแลระบบ ในกรอบ User  

    แลวกดปุม Add 

4. คลิกปุม Continue

2

3

4



การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานในระบบ  
(Define roles)
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ
1. ที่บล็อก Site administrators ใหคลิกเลือกที่ Users 

2. คลิกเลือกที่ Permissions > Define roles 

3. แสดงกลุมสมาชิกทีมีในระบบ 

2

รายการ คำอธิบาย ชื่อยอ

  Manager
  ผูจัดการศูนย e-Learning สำหรับบริหารจัดการหลักสูตรขององคกร สวนใหญจะเปนหนาที่ของ ฝายวิชาการ/สำนัก 

  วิชาการ/ฝายทรัพยากรบุคคล พี่ดูแลสวนฝกอบรม โดยกลุมคนเหลานี้จะไมคอยไดสอนในหลักสูตร
manager

  Course creator
  ผูสรางหลักสูตรสามารถสรางหลักสูตรใหมและขอมูลการสอน หนาที่ของ คณะ/ 

  ภาควิชา/สาขา/กลุมสาระวิชา/ฝาย/แผนก ทำหนาที่สรางหลักสูตรและกำหนดผูสอนในรายวิชา
coursecreator

  Teacher   ผูสอน/ครู/วิทยากร สามารถจัดการหลักสูตร กิจกรรมการเรียนการสอน การสรางทดสอบ การตัดเกรด editingteacher

  Non-editing teacher   ผูชวยสอน/ ผูชวยครู/ ผูชวยวิทยากร (Teacher Assistant: TA) มีหนาที่ ชวยสอนรายวิชา ไมสามารถเพิ่มกิจกรรมใดๆ ได teacher

  Student   ผูเรียน สามารถเขาเรียนในหลักสูตรตางๆ ตามที่ผูสอนกำหนดให student

  Guest   ผูใชทั่วไปมีสิทธิ์นอยสุดในระบบ สวนใหญจะไมสามารถพิมพขอความไดๆ ลงไปได guest

  Authenticated user   ผูใชทุกคนตองล็อกอินเขาระบบ จึงจะสามารถเขาเรียนหลักสูตรตางๆ ได user

  Authenticated user  

  on frontpage
  ผูชายทุกคนตองล็อกอินเขาระบบจึงสามารถเห็นหลักสูตรหนาแรกได frontpage

3
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ (ตอ)

4. กรณีตองการเปลี่ยนบทบาทผูใชตางๆ สามารถคลิกที่ไอคอน       (Edit)      

4
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ (ตอ)
5. แสดงหนาตางสำหรับแกไขบทบาทตางๆ ของผูสอน (สามารถเลือกปรับไดตามตองการ) โดยทั่วไป ตัวระบบ Moodle จะกำหนดรายละเอียดเพียงพอตอการใชงานอยูแลว 

6. หลังจากแกไขสิทธิ์การใชงานเสร็จแลวใหคลิกที่ปุม Save changes

6
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ (ตอ)

7. คลิกที่แท็บ Allow role assignments เพื่อกำหนดการอนุญาตสิทธิ์การใชงานใหผูใชในระบบ 

8. หลังจากกำหนดการอนุญาตสิทธิ์การใชงาน แลวใหคลิกที่ปุม Save changes

7

8
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ (ตอ)

9. คลิกที่แท็บ Allow role overrides เพื่อกำหนดการอนุญาต ในการแทนที่บทบาทการทำงาน  

   (จะมีผลเฉพาะสมาชิกที่ไดรับอนุมัติสิทธิ์ moodle/role:override หรือ moodle/role:safeoverride)

9
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ (ตอ)
10. คลิกที่แท็บ Allow role switches เพื่อกำหนดการอนุญาตในการสวิตชเปนผูใชงานในระดับที่สิทธิ์ต่ำกวา

10
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การกำหนดสิทธิ์นโยบายผูใชงานกลุมสมาชิกในระบบ (ตอ)

11. คลิกที่แท็บ Allow role to view เพื่อกำหนดการอนุญาตในการที่ผูใชจะสามารถมองเห็นผูใชได 

12. หลังจากกำหนดการอนุญาตในการแทนที่สิทธิ์การทำงาน แลวใหคลิกที่ปุม Save changes

11

12



การกำหนดผูจัดการ LMS  
และผูสรางหลักสูตรขององคกร  

(Assign system roles)
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การกำหนดผูจัดการ LMS และผูสรางหลักสูตรขององคกร

1. คลิกเลือกที่ Users 

2. คลิกเลือกที่ Permissions > Assign system roles 

3. ระบบแสดงหนาตาง สำหรับกำหนดสิทธิ์ของผูใชงาน วาเราตองการใหอยูในกลุมใด 

4. เพิ่มผูจัดการ LMS (Manager) โดยคลิกที่ Manager

2

4

3

รายการ คำอธิบาย

  Role

  กลุมผูใช 

• Manager (กลุมผูจัดการศูนย e-Learning) 

• Course creator (กลุมผูสรางหลักสูตร)

  Description   คำอธิบายกลุมผูใช

  Users with role   จำนวนสมาชิกที่อยูในกลุมนี้
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5. เลือกแอคเคาตผูจัดการ LMS แลวคลิกปุม Add 

6. คลิกที่ Back to the list of all roles ดานลาง

5

  รายชื่อผูจัดการ LMS

6

การกำหนดผูจัดการ LMS และผูสรางหลักสูตรขององคกร (ตอ)
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7. ผูจัดการ LMS ที่เพิ่มเสร็จแลว 

8. คลิกที่ Course creator เพื่อเพิ่มผูใชงานที่มีสิทธิ์สรางรายวิชาขององคกร 

9. เลือกผูใชที่มีสิทธิ์สรางหลักสูตรขององคกร แลวคลิกปุม Add 

10. คลิกที่ Back to the list of all roles ดานลาง

7

8

9

10

20

การกำหนดผูจัดการ LMS และผูสรางหลักสูตรขององคกร (ตอ)
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การกำหนดผูจัดการ LMS และผูสรางหลักสูตรขององคกร (ตอ)

11. แสดงผูสรางหลักสูตร ขององคกรที่สรางเสร็จแลว

12. ทดสอบแอคเคาตโดยล็อกอินเขาระบบในฐานะผูจัดการศูนย e-Learning และผูสรางรายวิชา เสร็จแลวใหคลิกที่ Site administration ในบล็อก Administration  

      สังเกตเมนูการใชงานสิทธิไดรับ

11



การตรวจสอบสิทธิ์ที่ไดรับของสมาชิก  
(Check system permissions)
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การตรวจสอบสิทธิ์ที่ไดรับของสมาชิก
1. คลิกเลือกที่ Users 

2. คลิกเลือกที่ Permissions > Check system permissions 

3. พิมพชื่อสมาชิกทีต่องการตรวจสอบสิทธิ์ที่ชอง Search แลวคลิกเลือกชื่อสมาชิกที่ตองการตรวจสอบ 

4. ที่ Search options เฮยคลิกเลือก option ที่ตองการ 

5. คลิกทีปุ่ม Show this user’s permissions 

6. แสดงสิทธิ์ของสมาชิกที่เลือก

2 3

4

5

6



การตรวจสอบสิทธิ์ของสมาชิก  
แบบแยกกิจกรรม 

(Capability overview)
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การตรวจสอบสิทธิ์ของสมาชิกเปนกลุมๆ แบบแยกกิจกรรม
1. คลิกเลือกที่ Users 

2. คลิกเลือกที่ Permissions > Capability overview 

3. คลิกเลือกกิจการที่ตองการตรวจสอบสิทธิ์ในชอง Capability: Search 

4. คลิกเลือกกลุมสมาชิกที่ตองการตรวจสอบที่ชอง Roles: เสร็จแลวคลิกที่ปุม Get the overview 

5. แสดงสิทธิ์ของสมาชิกที่เลือก

6. กรณีตองการเปลี่ยนแปลงสิทธิ์สามารถคลิกที่ System บนกรอบการรายงาน

เพื่อแกไขสิทธิ์เพิ่มเติม

4

2

3

6

5

6



การเปดหนาลงทะเบียน 
สำหรับผูใชงานทั่วไป 

(Manage authentication)
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การเปดหนาลงทะเบียนสำหรับผูใชงานทั่วไป
หลังการติดตั้ง Moodle ระบบสมาชิกหนาเว็บจะถูกปดอยู หากผูดูแลระบบตองการเปดรับใหผูใชงานทั่วไปสมัครเปนสมาชิกผานทางหนาเว็บไซดสามารถทำไดดังนี้

1. คลิกเลือกที่ Site administration 

2. คลิกเลือกที่ Plugins > Authentication > Manage authentication 

3. ที่ Email-based self-registration ใหคลิกเพื่อเปดใชงาน 

4. แลวคลิกปุม Save changes เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

5. ตรวจสอบโดยการล็อกเอาตออกจากระบบ 

6. ในหนาแรกจะแสดงรายการ Create new account จะเขาสูหนาลงทะเบียนแอคเคาตใหม

23

6



การเพิ่มเติมฟลดสมาชิกเพิ่มเติม 
(User profile fields)
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การเพิ่มเติมฟลดสมาชิกเพิ่มเติม
ในกรณีที่หนวยงานตองการฟลดเพื่อเก็บสมาชิกเพิ่มเติม เชน แผนก ฝาย สังกัด กลุมสาระ เปนตน ผูดูแลระบบสามารถสรางเพิ่มเติมในภายหลังได โดยมีขั้นตอนการสรางดังนี้

1. คลิกเลือกที่ Site administration 

2. คลิกเลือกที่ Advanced features > Users > Accounts > User profile fields 

3. คลิกที่ปุม Create a new profiles category 

4. กำหนดชื่อหนวยงานหรือชื่อตนสังกัดที่ตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save changes 

5. คลิกเลือกประเภทฟลดที่ตองการ 

2

3

4

5
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การเพิ่มเติมฟลดสมาชิกเพิ่มเติม (ตอ)

6. ทำการกำหนดรายละเอียดขอมูลพรอมกำหนดรายละเอียดที่ตองการ  

    เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save changes

ชนิดขอมูล คำอธิบาย

  Checkbox   กลองเลือกชนิดขอความแบบหลายรายการ

  Date/Time   วันที่ และเวลา

  Dropdown menu   เมนูเลือกรายการ

  Text area   กรอบขอความ กรณีตองปอนขอความจำนวนมาก

  Text input   กลองขอความ

6
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การเพิ่มเติมฟลดสมาชิกเพิ่มเติม (ตอ)

7. กรณีของขอมูล Dropdown Menu 

8. แสดงฟลดที่เพิ่มเสร็จแลว

7

8
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การเพิ่มเติมฟลดสมาชิกเพิ่มเติม (ตอ)
9. ตรวจสอบฟลดใหม โดยคลิกที่แอคเคาตผูใชงาน แลวคลิกไอคอนแกไขแอคเคาตผูใชงาน  

    หรือที่ Add a new user

9

9



การสำรองและกูคืนขอมูล  
(Backup and Restore) 
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การสำรองและกูคืนขอมูล (Backup and Restore) 

2

3

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ (Admin)             

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Backups > Automated backup setup 

3. ระบบแสดงหนาตางในการกำหนดคาเพื่อสำรองขอมูลอัตโนมัติ  

    โดยกวาปกติระบบจะปดการสำรองอยู (Disable) หากตองการเปดระบบ 

    สำรองใหกำหนดเปนเปดการใชงาน (Enable) ทั้งนี้การเปดสำรองขอมูลควรมีพื้นที่ 

    ฮารดดิสกในการเก็บขอมูลเพียงพอ อาจจะตั้งสำรองขอมูลทุก 1 เดือนหรือ  

    1 ภาคการศึกษา
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การสำรองและกูคืนขอมูล (Backup and Restore) (ตอ)
4. ทำการกำหนดคารายละเอียดการสำรองขอมูลตามตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save  changes เพื่อบันทึกการใชงาน

รายการ คำอธิบาย

  Active   Disable เปดการสำรองขอมูลหลักสูตร,  Enable ปดการสำรองขอมูลหลักสูตร, Manual สำรองเองโดยใชคำสั่งในระบบ

  Schedule   เลือกวันที่ตองการสำรองขอมูล

  Execute at   เลือกเวลาที่ตองการสำรอง

  Automated backup storage   เลือกรูปแบบการสำรอง คาปกติ Course backup filearea

  Save to   พาทที่ตองการเก็บขอมูล กรณีไมกำหนดระบบจะนำไปเก็บไวในไดเรกทอรี่เก็บขอมูลคือ moodledata คาปกติ ไมกำหนด

  Maximum number of backups kept   จำนวนการสำรองขอมูลสูงสุดเก็บไว  คาปกติ 1

  Delete backups older than   ลบสำเนาสำรองที่เกาๆ คาปกติ Never

  Minimum number of backups kept   จำนวนการสำรองขอมูลขั้นต่ำถูกเก็บไว  คาปกติ None

  Use course name in backup filename   ใชชื่อหลักสูตรในชื่อไฟลสำรอง คาปกติ Yes

  Skip hidden courses   ขามหลักสูตรที่ซอนอยู หลักสูตรที่ปดการใชงาน คาปกติ Yes

  Skip courses not modified since   ขามหลักสูตรที่ไมมีผูใชงานแลว เชน หลักสูตรเกาๆ  อยางนอยกี่วัน กำหนดเปน 30 วัน

  Skip courses not modified since previous backup   ขามหลักสูตรที่ไมไดสำรองกอนหนา ไมมีผูใชงานแลว คาปกติ ไมเลือก
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การตั้งคาทั่วไปในการสำรองขอมูล (General backup) 

3

2

        ปกตผิูสอน ผูจัดการศูนย e-Learning สามารถสำรองขอมูลรายวิชาไดเชนเดียวกัน โดยการสำรองขอมูล ระบบจะทำการสำรองตามคาทั่วไป  (General backup defaults) ที่ระบบตั้งไว  

ทั้งนี้ผูดูแลระบบสามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการสำรองขอมูลได โดยทำตามขั้นตอนดังนี้

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ (Admin)             

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Backups > General backup defaults 

3. ระบบแสดงหนาตางในการกำหนดคาทั่วไปในการสำรองขอมูล
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การตั้งคาทั่วไปในการสำรองขอมูล (General backup) (ตอ)
4. ทำการกำหนดคารายละเอียดการสำรองขอมูลตามตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save  changes เพื่อบันทึกการใชงาน

รายการ คำอธิบาย

  Keep logs for   กำหนดวันที่ตองการเปน 30 days หรือจำนวนวันที่ตองการ 

  Include users   สำรองสมาชิก

  Anonymise information   สำรองรายละเอียดผูชายภายนอก

  Include role assignments   สำรองงานมอบหมาย

  Include activities and resources   สำรองกิจกรรมรายวิชา และแหลงขอมูล

  Include blocks   สำรองบล็อกเมนู

  Include filters   สำรองการฟลเตอรคนหา

  Include comments   สำรองการแสดงความคิดเห็น

  Include badges   สำรองการกำหนดรางวัลผูเรียน
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การตั้งคาทั่วไปในการสำรองขอมูล (General backup) (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Include calendar events   สำรองกิจกรรมในปฏิทิน

  Include user completion information   สำรองขอมูลกิจกรรมที่เสร็จสิ้นแลว

  Include logs   สำรองไฟลล็อกการใชงาน

  Include histories   สำรองประวัติการใชงาน

  Include question bank   สำรองขอสอบ

  Include groups and groupings   สำรองกลุมและการจัดกลุม

  Include competencies   สำรองความสามารถ



การสำรองขอมูลหนาแรก  
(Front page) 
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การสำรองขอมูลหนาแรก Front page (for Admin) 

2

3
1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ (Admin)   

2. ที่เมนู Site home คลิกที่ไอคอน   คลิกที่ Backup         

3. คลิกเลือกออปชั่นในการสำรองขอมูลเสร็จแลวคลิกที่ปุม Next
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การสำรองขอมูลหนาแรก Front page (for Admin) (ตอ) 

4

4. คลิกเลือกบทความ กิจกรรม ในหนาแรกทีต่องการสำรอง เสร็จแลวคลิกที่ปุม Next
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การสำรองขอมูลหนาแรก Front page (for Admin) (ตอ) 

5

5. กำหนดชื่อไฟลที่ตองการสำรองขอมูล ในที่นี้ยังไมตองแกไขใหใชชื่อที่ระบบตั้งมาให  

    เสร็จแลวคลิกที่ปุม Perform backup 

6. คลิกที่ปุม Continue เพื่อสำรองขอมูล

7. คลิกที่ปุม Download เพื่อทำการดาวนโหลดไฟลมาเก็บไวในเครื่องตนเอง หรือเก็บไวใน  

    Storage กลางที่ปลอดภัย

6

7
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การสำรองขอมูลหลักสูตรรายวิชา โดยใชโมดูลสำรองขอมูลในโปรแกรม Moodle (for Admin)

ผูดูแลระบบสามารถทำการสำรองขอมูล Moodle โดยการใชงานผานทางโปรแกรมโดยตรง มีขั้นตอนดังนี้

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ Admin 

2. ที่กรอบ Site administration ใหเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories 

3. ระบบแสดงหนาตางของหมวดรายวิชา ใหคลิกเขาไปในหมวดรายวิชา และคลิกเลือกรายวิชาที่ตองการสำรองขอมูล

2

3
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4. เลื่อนลงมาดานลาง แลวคลิกเลือกที่ Backup เพื่อทำการสำรองขอมูล 

5. คลิกเลือกออปชั่นที่ตองการสำรองขอมูล เสร็จแลวคลิกที่ปุม Next

5

4

การสำรองขอมูลหลักสูตรรายวิชา โดยใชโมดูลสำรองขอมูลในโปรแกรม Moodle (for Admin) (ตอ)
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การสำรองขอมูลหลักสูตรรายวิชา โดยใชโมดูลสำรองขอมูลในโปรแกรม Moodle (for Admin) (ตอ)

6. คลิกเลือกรายละเอียดขอมูลและกิจกรรมที่ตองการสำรอง เสร็จแลวคลิกที่ปุม Next

6

7

7. ทำการตั้งชื่อไฟลหลักสูตรที่ตองการสำรองขอมูล ในที่นี้ใชชื่อไฟลที่ระบบตั้งมาให  

    เสร็จแลวคลิกที่ปุม Perform backup
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การสำรองขอมูลหลักสูตรรายวิชา โดยใชโมดูลสำรองขอมูลในโปรแกรม Moodle (for Admin) (ตอ)การสำรองขอมูลหลักสูตรรายวิชา โดยใชโมดูลสำรองขอมูลในโปรแกรม Moodle (for Admin) (ตอ)

8. ระบบเริ่มทำการสำรองขอมูลหลักสูตร 

9. คลิกทีปุ่ม Continue และยืนยันการสำรองขอมูล 

10. คลิกที่ปุม Download เพื่อทำการดาวนโหลดไฟลมาเก็บไวในเครื่อง 

     ของตนเอง หรือเก็บไวใน Storage กลางที่ปลอดภัย

9

10



การกูคืนขอมูลรายวิชา  
(Restore)
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การกูคืนขอมูลรายวิชา (Restore)
             ผูใชงานที่สามารถทำการกูคืนหลักสูตร หรือสรางหลักสูตรใหม โดยนำตนฉบับไฟลที่สำรองไวที่ Storage กลางของหนวยงาน ตองเปนผูใชที่อยูในกลุม Administrator หรือ Manager  

หรือ Course Creator โดยมีขั้นตอนในการกูคืนหลักสูตรดังนี้

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ (Admin)   

2. ที่เมนู Site home คลิกที่ไอคอน   คลิกที่ Restore        

3. ดึงและลากไฟล หลักสูตรทีต่องการ Restore จากแหลงขอมูลมาวาง 

    ในบริเวณที่มีลูกศรลง แลวคลิกที่ปุม Restore
2

3
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การกูคืนขอมูลรายวิชา (Restore) (ตอ)

4. ระบบแสดงรายละเอียดหลักสูตรที่ตองการ Restore 

5. คลิกที่ปุม Continue

6. คลิกเลือกหมวดหลักสูตร (Course Catagories) ที่ตองการนำหลักสูตรไปใส กรณีมีหมวด

หลักสูตรจำนวนมาก ไมแสดงในรายการ ใหพิมพหมวดหลักสูตร แลวกดปุม Search เพื่อคนหา

4
6
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การกูคืนขอมูลรายวิชา (Restore) (ตอ)
7. ระบบแสดงออปชั่นในการกูคืนใหคลิกที่ปุม Next

8. พิมพชื่อหลักสูตร ชื่อยอหลักสูตร และวันที่เปดสอน พรอมคลิกเลือกแหลงขอมูลและ 

    กิจกรรมการสอนที่ตองการ เสร็จแลวคลิกทีปุ่ม Next

7

8
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การกูคืนขอมูลรายวิชา (Restore) (ตอ)
9. คลิกที่ปุม Perform restore 10. ระบบทำการกูคืนหลักสูตร

9

11

11. คลิกที่ปุม Continue เพื่อยืนยันการกูคืนขอมูล

10
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การกูคืนขอมูลรายวิชา (Restore) (ตอ)

12. แสดงหลักสูตรที่กูคืนสร็จเรียบรอยแลว

12


