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Learning Management System User 

กลุมผูบริหารระบบ (Administrator)

ทำหนาที่ในการติดตั้งระบบ LMS กำหนดคาเริ่ม
ตนของระบบ สำรองฐานขอมูล จัดการสมาชิกใน
ระบบ และจัดการดานความปลอดภัยของระบบ

1

กลุมผูจัดการระบบบริหารจัดการเรียนการสอน  
(LMS Manager)

ทำหนาที่บริหารหลักสูตรการเรียนการสอน กำหนด
บทบาทผูใชงาน หนาที่นี้ะเปนหนาที่ของสำนัก

วิชาการ/ฝายวิชาการ หรือฝายทรัพยากรบุคคลที่ดูแล
เกี่ยวกับหลักสูตรฝกอบรมพนักงาน 

2

กลุมผูสรางรายวิชา (Course Creator) 

ทำหนาที่สรางรายวิชาที่เปดสอนตามความหมาย
รายวิชาที่กลุมผูจัดการระบบบริหาจัดการเรียนการ
สอน กำหนดให เปนหนาที่ของหัวหนาภาควิชา 

หัวหนากลุมสาระวิชา/หัวหนาฝาย/แผนกที่ตองการ
เปดหลักสูตรสวนงานตนเอง 

3

กลุมผูสอนหรือผูสรางเนื้อหารายวิชา  
(Teacher/Trainer/Instructor)
ทำหนาที่เปนครูผูสอนรายวิชา เพิ่มเนื้อหาบทเรียนตางๆ เขา
ระบบ เชน ขอมูลรายวิชา ใบเนื้อหา เอกสารประกอบการสอน 
กิจกรรมการเรียนการสอน เชน กระดานขาวรายวิชา คำศัพท
รายวิชา แบบสอบถาม แบบทดสอบรูปแบบตางๆ รวมทั้งการ
ติดตามและประเมินผลผูเรียน 

4

กลุมผูชวยสอน (Non-editing teacher) 

ทำหนาที่เปนครูผูชวยสอนรายวิชาเปนครูผู
ชวยสอนรายวิชา หรือฝกสอนรายวิชา  
เปนเสมือน TA ประจำหลักสูตร

5

กลุมผูเรียน (Student) 

เปนกลุมนักเรียน นักศึกษา หรือ พนักงาน 
ในหนวยงาน สามารถเขาเรียนหลักสูตร 
ตางๆ ตามที่ผูสอนกำหนดให

6

กลุมผูใชงานทั่วไป (Guest)

มีสิทธิ์ใชงานไดตามแตผูดูแล 
ระบบหรือครูกำหนด

7



LMS Manager Group

Preparation before the development of LMS :

กลุมผูจัดการระบบบริหารจัดการเรียนการสอน จะมีหนาที่คราวๆ ดังนี้

• ประชุมการออกแบบหลักสูตรการเรียนการสอนออนไลนรวมกับฝายวิชาการฝายทรัพยากรบุคคล และกลุมผูใชงานกลุม Admin, course Creator 

• ออกแบบโครงสรางหลักสูตรของสถาบัน  

• สรางโครงสรางหลักสูตรการเรียนการสอนของสถาบัน  

• สรางหลักสูตรตนแบบ (Course Template) ของสถาบัน  

• กำหนดฝาย/แผนก ระดับตำแหนงงานผาน Cohort 

• เพิ่มเติมสมาชิก (แบบ Manual) 

• กำหนดผูสอนในรายวิชาตางๆ 

• ประกาศขาวสารเกี่ยวกับการเรียนรูในองคกรหนาแรกของเว็บไซต (Front Page) 

• ฝกอบรมการใชงานหลักสูตรตนแบบ และการใชงานระบบในฐานะผูสอน ทำรวมกับ Admin 

• จัดทำโครงการเกี่ยวกับระบบ e-Learning เพิ่มเติม เชน 

‣ โครงการพัฒนาสื่อการสอนประกอบบทเรียน e-Learning 

‣ โครงการประกวด e-Learning ยอดเยี่ยมประจำป 

• สรุปรายงานการใชงาน (LMS Manager)



การวางโครงสรางหลักสูตรขององคกร  
(Add a category)



การวางโครงสรางหลักสูตรขององคกร
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2

หนวยงานแตละหนวยงานจะออกแบบโครงสรางหลักสูตรการเรียนรูที่ตางกัน ในการติดตั้งระบบ LMS มีความจำเปนตองออกแบบโครงสรางหลักสูตรกอน สรุปขั้นตอนไดดังนี้

1. ทำตามล็อกอินเขาระบบในฐานะผูจัดการ LMS 

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Add a category 

3. กำหนดรายละเอียด ของหมวดหลักสูตรของหนวยงาน เสร็จแลวคลิกที่ปุม Create Category 

4. ทำการเพิ่มหมวดหลักสูตรขององคกรทีต่องการ

ขั้นตอนการออกแบบโครงสรางหลักสูตร

รายการ คำอธิบาย

  Parent category   ระดับของหมวดหลักสูตร  TOP = ระดับบนสุด

  Category name   ชื่อหมวดหลักสูตร

  Category ID number   รหัสของหมวดหลักสูตร

  Description   รายละเอียดของหมวดหลักสูตร

3



การวางโครงสรางหลักสูตรขององคกร (ตอ)

6

5. หากตองการปรับเปลี่ยนหรือแกไขหมวดหลักสูตร ใหคลิกที่รายการ Manage courses and categories 

6. จะปรากฏหนาตาง Course categories แสดงรายการหมวดหลักสูตรที่เพิ่มเสร็จเรียบรอยแลว

5

6



การเพิ่มรายวิชาขององคกร  
(Create new course)
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การเพิ่มรายวิชาขององคกร
1. ทำตามล็อกอินเขาระบบในฐานะผูจัดการ LMS 

2. คลิกเลือกที่ Courses เลือกที่ Manage courses and categories 

3. คลิกเลือกที่ Create new course 

4. กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปดสอน

2

3
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปดสอน

รายการ คำอธิบาย

  General ขอมูลทั่วไปของหลักสูตร

  Course full name   ชื่อหมวดหลักสูตร

  Course short name   รหัสของหมวดหลักสูตร

  Course category   รายละเอียดของหมวดหลักสูตร

  Course visibility   ตองการแสดงหลักสูตรไม ใหเลือก Show

  Course start date   วันที่ตองการเปดหลักสูตร

  Course end date   วันที่ตองการปดหลักสูตร

  Course ID number   รหัสหลักสูตร

  Description รายละเอียดหลักสูตร

  Course summary   คำอธิบายหลักสูตรอยางยอ สำหรับแสดงในหนาแรก

  Course image   รูปที่ใชแทนหลักสูตร

  Course format  รูปแบบหลักสูตร

  Format

  Single activity format แบบกิจกรรมเดียว 

  Social format แบบกิจกรรมกลุม 

  Topics format แบบหัวขอ (เหมาะสำหรับหนวยงานภาครัฐและเอกชน) 

  Weekly format แบบรายสัปดาห (เหมาะสำหรับสถาบันการศึกษา)

รายการ คำอธิบาย

  Number of sections   จำนวนครั้ง/ จำนวนสัปดาห

  Hidden sections
  กำหนดการซอนหัวขอการสอนหรือไม 

  เลือก Hidden section are show in collapsed form

  Course layout
  รูปแบบการแสดงหลักสูตร 

  เลือก Show all section on one page

  Appearance กำหนดรายละเอียดภาษา ขาว การแสดงกิจกรรมการเรียนการสอน

  Force language   เลือกภาษาที่ตองการใชงาน ใหเลือก Do not force

  Number of announcements   จำนวนขาวประกาศที่ตองการแสดงในหลักสูตรนี้

  Show gradebook to students   แสดงผลการเรียนใหผูเรียน

  Show activity reports   แสดงกิจกรรมการเรียนการสอน

  Files and uploads  ไฟลที่อนุญาตใหอัพโหลด

  Maximum upload size   ขนาดไฟลที่อนุญาตใหอัพโหลด

  Completion tracking  ติดตามการบรรลุความสำเร็จ

  Enable completion tracking   เปดใชงานการติดตามการบรรลุความสำเร็จ



10

กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปดสอน (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Groups กำหนดกลุมการเรียน

  Group mode

  กำหนดโหมดการเรียนแบบกลุม กรณีมีการสรางกลุมไวแลว 

  No groups เปดการใชงานแบบกลุม 

  Separate groups แยกกลุม 

  Visible groups  กลุมที่มองเห็นได

  Force group mode   กำหนดการใชงานกลุม No เรียนไมกำหนดกลุม, Yes เรียนกำหนดกลุม

  Default grouping   เลือกกลุมหลัก

  Role renameing กำหนดชื่อแทนสมาชิก

  Your word for 'Manager'   ชื่อแทนสำหรับ Manager เชน ผูจัดการศูนย e-Learning

  Your word for 'Course creator'   ชื่อแทนสำหรับ Course creator เชน ผูสรางหลักสูตร

  Your word for 'Teacher'   ชื่อแทนสำหรับ Teacher เชน ผูสอน อาจารย วิทยากร ครู

  Your word for 'Non-editing teacher   ชื่อแทนสำหรับ Non-editing teacher เชน ผูชวยสอน ผูชวยวิทยากร

  Your word for ‘Student'   ชื่อแทนสำหรับ Student เชน ผูเรียน สมาชิก พนักงาน

  Your word for ‘Guest'   ชื่อแทนสำหรับ Guest เชน ผูใชงานทั่วไป

  Your word for 'Authenticated user’   ชื่อแทนสำหรับ Authenticated user เชน สมาชิก

  Your word for 'Authenticated user on frontpage’   ชื่อแทนสำหรับ Authenticated user on frontpage เชน สมาชิก
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปดสอน (ตอ)
รายการ คำอธิบาย

  Tags กำหนดแทร็กความรู

  Tags  No selection ไมมีตัวเลือก ยังไมตองกำหนด
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปดสอน (ตอ)

5. แลวคลิกที่ปุม Save and return 5
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การเพิ่มรายวิชาขององคกร (ตอ)
6. แสดงรายวิชาใหมที่เพิ่มเสร็จแลว 
7. กรณีที่ตองการแกไขรายวิชาไปใหคลิกเลือกที่

6

7
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การเพิ่มรายวิชาขององคกร (ตอ)
8. ที่ Viewing: Course categories and courses คลิกเลือกที่เมนู Course เพื่อแสดงรายชื่อหลักสูตรตามหมวดตางๆ 

8
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การเพิ่มรายวิชาขององคกร (ตอ)
9. คลิกที่ปุม Home เพื่อกลับหนาแรก สังเกตจะมีรายชื่อหลักสูตรใหมถูกเพิ่มเขามา

9



การยาย 
รายวิชาที่เปดสอน
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การยายรายวิชาที่เปดสอน
1. ทำตามล็อกอินเขาระบบในฐานะผูจัดการ LMS 

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories 

3. คลิกเลือกวิชาที่ตองการยายหมวด 

4. ที่ Move selected courses to.... คลิกเลือกหมวดวิชาที่ตองการยายไป 

5. แลวคลิกที่ปุม Move

2

3

4

5
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การยายรายวิชาที่เปดสอน (ตอ)
6. ระบบจะแสดงการยายรายวิชาสำเร็จ 

7. แลวคลิกตรวจสอบที่หมวดรายวิชา

6

7
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การยายรายวิชาที่เปดสอน (ตอ)

8. ปรากฎรายวิชาที่เสร็จแลว

8
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การซอนรายวิชาที่ปดคอรสแลว
ในกรณีทีต่องการซอนรายวิชาที่ปดคอรสไปแลว หรือซอนหมวดรายวิชา สามารถทำไดตางกันตอนดังนี้

1. ทำตามล็อกอินเขาระบบในฐานะผูจัดการ LMS              

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories 

3. คลิกที่สัญลักษณ         (Hide) เพื่อทำการปดสัญลักษณ บนรายวิชาที่ตองการซอนไมใหผูใชมองเห็นรายวิชา  

4. จะปรากฏหนาตางดังรูป

4



การกำหนด 
ผูสอนประจำรายวิชา
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การกำหนดผูสอนประจำรายวิชา
หลังจากที่สรางหลักสูตรเสร็จแลว ลำดับตอไปใหทำการกำหนดรายชื่อผูสอนประจำแตละรายวิชาในแตละหลักสูตร ตามมีขั้นตอนดังนี้

1. ทำตามล็อกอินเขาระบบในฐานะผูจัดการ LMS             

2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories 

3. คลิกเลือกหมวดรายวิชา 

4. คลิกเลือกรายวิชาที่ตองการกำหนดชื่อผูสอน
2

3

4
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การกำหนดผูสอนประจำรายวิชา (ตอ)

5. คลิกเลือกรายการ Enroll users 

6. คลิกที่ปุม Enroll users

5

6
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7. ที่ชอง Assign role ใหเลือกผูสอน  

8. เสร็จแลวใหเลือกชื่อผูสอนในรายวิชานี้ ทีช่อง Select user  

9. แลวคลิกที่ปุม Enroll users

การกำหนดผูสอนประจำรายวิชา (ตอ)

7

8

9
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10. แสดงรายชื่อผูสอนที่กำหนดเสร็จแลว

การกำหนดผูสอนประจำรายวิชา (ตอ)

10



การเปลี่ยนบทบาทสมาชิก
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กรณีตองการสลับบทบาทสมาชิก

การเปลี่ยนบทบาทสมาชิก

1. คลิกที่ไอคอน        (Edit) 

2. ระบบขึ้นปอปอัป Role ขึ้นมา ใหทำการเลือกบทบาท 

    ใหมตามตองการ และลบบทบาทเกาที่ไมตองการ 

3. แลวคลิกที่ไอคอน        เพื่อบันทึกขอมูล

1

2

3
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4. จะปรากฎหนาตางการเปลี่ยนบทบาทเรียบรอยแลว

การเปลี่ยนบทบาทสมาชิก (ตอ)

4



การแจงขาวประกาศแกสมาชิก
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การแจงขาวประกาศแกสมาชิก
ผูใชงานที่อยูในระดับ Manager ขึ้นไปสามารถทำการแจงขาว และเขียนขาวตางๆ ไวที่หนาแรกเว็บไซต e-Learning โดยทำตามขั้นตอนดังตอไปนี้

1. ตรวจสอบการกำหนดคาในการประกาศขาวหนาแรก โดยคลิกที่ Site home คลิกที่         เลือก Edit settings เพื่อตรวจสอบวามีการเลือกใหแสดง Announcements (ประกาศ) ที่หนา Home หรือไม     

1
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การแจงขาวประกาศแกสมาชิก (ตอ)
2. ที่ Front page คลิกเลือก Announcements  

3. ที่ Front page items when logged in คลิกเลือก Announcements เสร็จแลวคลิกทีปุ่ม Save changes 

4. ระบบจะแสดงการบันทุกขอมูลเรียบรอยแลว

2

3

4
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5. กลับมาที่หนา Site home จะปรากฎ Site announcements เพิ่มขึ้นมา  

6. คลิกปุม Add a new topic เพื่อเขียนขาวประกาศ

การแจงขาวประกาศแกสมาชิก (ตอ)

6

5
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7. ทางการเขียนขาวแจงใหสมาชิกในระบบทราบตามตองการ เสร็จแลวคลิกที่ปุม Post to forum

การแจงขาวประกาศแกสมาชิก (ตอ)

7
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8. ระบบจะแสดงการแจงเตือนวาไดโพสตเรียบรอยแลว และหากตองการแกไข จะแกไขไดภายในเวลา 30 นาที

การแจงขาวประกาศแกสมาชิก (ตอ)

8
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การแจงขาวประกาศแกสมาชิก (ตอ)
9. แสดงขาวหนาแรกที่เขียนประกาศเสร็จแลว

9



สำรองขอมูลหลักสูตร 
ในฐานะผูจัดการ LMS
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สำรองขอมูลหลักสูตรในฐานะผูจัดการ LMS

1. คลิกเลือกที่เมนู Site administration > Courses  

   แลวคลิกที่ Manage courses and categories 

2. คลิกที่หมวดหลักสูตร 

3. คลิกเลือกรายวิชาที่ตองการสำรองขอมูล (Backup) 

4. คลิกที่ Backup เพื่อาำรองขอมูลรายวิชา

1

2

3

4
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สำรองขอมูลหลักสูตรในฐานะผูจัดการ LMS (ตอ)

5. ระบบแสดงหนาตางในการสำรองขอมูล ใหคลิกที่ปุม Next 6. เลือกหัวขอการสอนที่ตองการสำรองขอมูล เสร็จแลวคลิกที่ปุม Next

5 6
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สำรองขอมูลหลักสูตรในฐานะผูจัดการ LMS (ตอ)

7. ระบบจะตั้งชื่อไฟลที่สำรองใหเรียบรอย เสร็จแลวใหคลิกปุม Perform backup 

    เพื่อสำรองขอมูล

7
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สำรองขอมูลหลักสูตรในฐานะผูจัดการ LMS (ตอ)

8. ระบบแสดงขอความสำรองขอมูล เสร็จเรียบรอยแลว ใหคลิกที่ปุม 

Continue

9

8

9. คลิกที่ปุม Download เพื่อทำการดาวนโหลดไฟลสำรองไวมาเก็บที่เครื่องตนเอง  

    หรือเก็บไวบนระบบ Cloud Storage



การสรางหลักสูตรตนแบบขององคกร  
(Course Template)



การสรางหลักสูตรตนแบบขององคกร (Course Template)
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         ในการสรางหลักสูตรตนแบบของหนวยงาน แตละหนวยงานจะมีโครงสรางการออกแบบหลักสูตรที่แตกตางกัน  สามารถออกแบบโครงสรางหลักสูตรของหนวยงาน 

และจัดการกับกลุมผูใชงานระบบในหนวยงานผานทาง Cohort และ Group โดยสรุปแยกเปน 5 ตัวอยางดวยกันคือ

1. การออกแบบหมวดหลักสูตรตนแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับประถมศึกษา                

2. การออกแบบหมวดหลักสูตรตนแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับมัธยมศึกษา  

3. การออกแบบหมวดหลักสูตรตนแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับอาชีวศึกษา 

4. การออกแบบหมวดหลักสูตรตนแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษา 

5. การออกแบบหมวดหลักสูตรตนแบบสำหรับ หนวยงานภาครัฐและเอกชน

โดยผูใชสามารถนำไปเปนตัวอยางในการออกแบบหลักสูตรขององคกรทีท่านสังกัดอยู  

หรือองคกรที่ทานไปรับติดตั้งระบบ โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้



โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับประถมศึกษา
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ป. 1/1 

 ป. 1/2 

 ป. 2/1 

 ป. 2/2 

  ……… 

 ป. 6/N

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

  กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ป. 1/1 

 ป. 1/2 

 ป. 2/1 

 ป. 2/2 

  ……… 

 ป. 6/N

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ป. 1/1 

 ป. 1/2 

 ป. 2/1 

 ป. 2/2 

  ……… 

 ป. 6/N

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 วิชาการ 

 กิจการนักเรียน 

 บริหารทั่วไป 

 งบประมาณและบุคคล 

  งานนโยบายและแผน 

  ……… 

  NNNNN

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับประถมศึกษา (ตอ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ม. 1/1 

 ม 1/2 

 ม. 2/1 

 ม. 2/2 

  ……… 

 ม. 6/N

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

  กลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ม. 1/1 

 ม. 1/2 

 ม. 2/1 

 ม. 2/2 

  ……… 

 ม. 6/N

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับมัธยมศึกษา
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ม. 1/1 

 ม 1/2 

 ม. 2/1 

 ม. 2/2 

  ……… 

 ม. 6/N

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 วิชาการ 

 กิจการนักเรียน 

 บริหารทั่วไป 

 งบประมาณและบุคคล 

  งานนโยบายและแผน 

  ……… 

  NNNNNN

  ครู A 

  ครู B 

  ครู C 

  ครู D 

  …….. 

  ครู N

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับมัธยมศึกษา (ตอ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  แผนกวิชาไฟฟากำลัง

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ปวช. 1/1 

 ปวช. 1/2 

 ปวช. 2/1 

 ปวช. 2/2 

 ปวช. 3/1 

 ปวส. 2/1  

 ปวส. 2/2

  อาจารย A 

  อาจารย B 

  อาจารย C 

  อาจารย D 

  …….. 

  อาจารย N

  แผนกวิชาการบัญชี

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ปวช. 1/1 

 ปวช. 1/2 

 ปวช. 2/1 

 ปวช. 2/2 

 ปวช. 3/1 

 ปวส. 2/1  

 ปวส. 2/2

  อาจารย A 

  อาจารย B 

  อาจารย C 

  อาจารย D 

  …….. 

  อาจารย N

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับอาชีวศึกษา
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  แผนกวิชาคอมพิวเตอรธุรกิจ

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

 ปวช. 1/1 

 ปวช. 1/2 

 ปวช. 2/1 

 ปวช. 2/2 

 ปวช. 3/1 

 ปวส. 2/1  

 ปวส. 2/2

  อาจารย A 

  อาจารย B 

  อาจารย C 

  อาจารย D 

  …….. 

  อาจารย N

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร

 ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

  ฝายบริหารทรัพยากร 

  ฝายพัฒนากิจการ 

  นักเรียนนักศึกษา 

  ฝายแผนงานและความรวมมือ 

  ฝายวิชาการ 

   ………….

  อาจารย A 

  อาจารย B 

  อาจารย C 

  อาจารย D 

  …….. 

  อาจารย N

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับอาชีวศึกษา (ตอ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  คณะบริหารธุรกิจ 

     - ภาควิชา ABC 

       - สาขาวิชา AA 

       - สาขาวิชา BB 

ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N 

ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

  นิสิตปที่ 1 หอง 1 

  นิสิตปที่ 1 หอง 2 

  นิสิตปที่ 2 หอง 1 

  นิสิตปที่ 2 หอง 2 

  นิสิตปที่ 3 หอง 1 

  นิสิตปที่ 3 หอง 2 

  นิสิตปที่ 4 หอง 1 

  นิสิตปที่ 4 หอง 2

  อาจารย A 

  อาจารย B 

  อาจารย C 

  อาจารย D 

  อาจารย E 

  อาจารย H 

  …….. 

  อาจารย N

  คณะ...........   ………   ……….   ……….   ……….

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับอาชีวศึกษา (ตอ)



50

Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2 

(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร 

ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N 

ป 2563/1 

 ป 2563/2 

 ป 2563/3 

 ป 2564/1 

 …….. 

  ป xxxx/N

  สำนักงานอธิการบดี 

  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

  สำนักงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

  สำนักประกันคุณภาพการศึกษา 

  สำนักสหกิจศึกษา 

  กองนโยบายและแผน 

  สถาบันวิจัยและพัฒนา 

  ………….

  อาจารย A 

  อาจารย B 

  อาจารย C 

  อาจารย D 

  อาจารย E 

  อาจารย H 

  …….. 

  อาจารย N

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับอาชีวศึกษา (ตอ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1 

(รุนที่/ป)

Cohort 2 

(ระดับ)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ผูสอน)

  หมวดวิชาพื้นฐาน 

       - ความปลอดภัยในการปฏิบัติการ 

   

  รุนที่ 1/2563 

  รุนที่ 2/2563 

  รุนที่ 3/2563 

  รุนที่ 1/2564 

  รุนที่ 2/2564 

    …….. 

   ป xxxx/N 

  กรรมการผูจัดการ 

  ผูจัดการแผนก 

  ผูจัดการแผนกอาวุโส 

  ผูจัดการฝาย 

  ผูจัดการฝายอาวุโส 

  พนักงาน 

  ที่ปรึกษา 

  ……….

  วิทยากร A 

  วิทยากร B 

  วิทยากร C 

  วิทยากร D 

  …….. 

  วิทยากร N

  หมวดวิชา...........   ………   ……….   ……….   ……….

โครงสรางหลักสูตรตนแบบขององคกรระดับอาชีวศึกษา (ตอ)



ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ
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ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ

1. ล็อกอินเขาระบบในฐานะ Manager หรือ Administrator            

2. คลิกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories 

3. คลิกที่ปุม Create category 

4. ตั้งชื่อหมวดพิเศษวา หลักสูตรตนแบบ (Course Template) และกำหนดรายละเอียดของ.   

    หมวดหลักสูตรตนแบบ 

2

4

3

5. เสร็จแลวคลิกที่ปุม Create category

5
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6. คลิกเขาไปในหมวดหลักสูตรตนแบบ 

7. เริ่มสรางหลักสูตรตนแบบแรกของหนวยงาน โดยคลิกที่ Create new course

ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

6

7
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8. กำหนดรายละเอียดทั่วไปของหลักสูตรตนแบบ เชน

ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  General กำหนดขอมูลทั่วไปของหลักสูตรตนแบบ

  Course full name
  ชื่อหมวดหลักสูตร 

  รหัส ชื่อหลักสูตรตนแบบ (ชื่อผูสอน)

  Course short name
  รหัสของหมวดหลักสูตร 

  ชื่อยอหลักสูตร

  Course category
  รายละเอียดของหมวดหลักสูตร 

  หลักสูตรตนแบบ (Course Template)

  Course visibility   เลือกเปน Show

  Course start date
  วันที่ตองการเปดหลักสูตร 

  วันปจจุบัน วันที่ตองการใหเปดหลักสูตร

  Course end date
  วันที่ตองการปดหลักสูตร 

  รหัสหลักสูตร
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ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Description รายละเอียดหลักสูตร

  Course summary
  คำอธิบายหลักสูตรอยางยอ สำหรับแสดงในหนาแรก 

  พิมพคำอธิบายวิชาอยางยอไมเกิน 3 บรรทัด

  Course image
  รูปที่ใชแทนหลักสูตร 

  ไมตองเลือก
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ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Course format  รูปแบบหลักสูตร

  Format   รูปแบบหลักสูตรที่จะเปดสอน กำหนดเปน Topics format

  Number of sections
  กำหนดจำนวนครั้งการสอน ตามตนสังกัด (ผูสอนสามารถเปลี่ยนแปลงได)  

  กำหนดเปน 6 หรือ 12

  Hidden sections
  การซอนหัวขอการสอน กำหนดเปน 

  Hidden section are show in collapsed form

  Course layout
  การแสดงหลักสูตร กำหนดเปน 

  Show all section on one page

  Appearance กำหนดรายละเอียดภาษา การแสดงกิจกรรม และขนาด File upload หลักสูตรตนแบบ

  Force language   กำหนดภาษาทีหลัก กำหนดเปน Thai (th)

  Number of announcements   ขาวประกาศในหลักสูตร กำหนดเปน 5

  Show gradebook to students   นักเรียนสามารถตรวจผลการเรียนตนเองได กำหนดเปน Yes

  Show activity reports  กิจกรรมการเรียนการสอน กำหนดเปน No
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ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Files and uploads  ไฟลที่อนุญาตใหอัพโหลด

  Maximum upload size
  ขนาดไฟลที่อนุญาตใหอัพโหลด กำหนดเปน 

   Site upload limit (64MB)

  Completion tracking  ติดตามการบรรลุความสำเร็จ

  Enable completion tracking   เปดใชงานการติดตามการบรรลุความสำเร็จ กำหนดเปน Yes

    Groups กำหนดกลุมการเรียน

  Group mode   การเรียนแบบกลุม กำหนดเปน  No groups 

  Force group mode   บังคับการเรียนแบบกลุม กำหนดเปน No

  Default grouping   กลุมหลัก กำหนดเปน None
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ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

รายการ คำอธิบาย

  Role renameing กำหนดชื่อแทนสมาชิก

  Your word for 'Manager'   ผูจัดการศูนย e-Learning กำหนดเปน ผูจัดการศูนย e-Learning

  Your word for 'Course creator'   ผูสรางหลักสูตร กำหนดเปน ผูสรางหลักสูตร

  Your word for 'Teacher'   ผูสอน กำหนดเปน อาจารย หรือ วิทยากร หรือ ครู

  Your word for 'Non-editing teacher   ผูชวยสอน กำหนดเปน ผูชวยอาจารย หรือ ผูชวยครู หรือ ผูชวยวิทยากร

  Your word for ‘Student'   ผูเรียน กำหนดเปน ผูเรียน หรือ สมาชิก หรือ พนักงาน หรือ นักศึกษา

  Your word for ‘Guest'   ผูใชงานทั่วไป กำหนดเปน ผูใชงานทั่วไป

  Your word for 'Authenticated user’   สมาชิก กำหนดเปน สมาชิก

  Your word for 'Authenticated user on frontpage’   สมาชิก กำหนดเปน สมาชิก

  Tags กำหนดแทร็กความรู

  Tags   ไมตองกำหนด

9. หลังจากกำหนดรายละเอียดหลักสูตรตนแบบเสร็จแลวใหคลิกที่ปุม Save and return  

    เพื่อบันทึกและกลับไปยังหนาหมวดหลักสูตรและรายวิชา 

10. กรณีตองการแกไขขอมูลหลักสูตรตนแบบ ใหคลิกที่สัญลักษณ        ทายชื่อหลักสูตร  

9
10



การกำหนดสภาพแวดลอม 
หองเรียนของหลักสูตรตนแบบ
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1. คลิกที่หลักสูตรตนแบบในหนาแรก

การกำหนดสภาพแวดลอมหองเรียนของหลักสูตรตนแบบ

1
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2. คลิกที่ Turn editing on 

3. คลิกสรางบล็อกที Add a block ที่เมนูดานซายลางสุด 

4. ทำการเพิ่มบล็อกเมนู เพื่อจัดสภาพแวดลอมหองเรียน ใหผูเรียนสามารถเขาถึงขอมูล 

    การเรียนการสอนไดงาย การเพิ่มบล็อกเมนูของหลักสูตรตนแบบ ควรเพิ่มบล็อกเทาที่ 

    จำเปนเทานั้น ซึ่งผูสอนตองนำไปประกอบการเรียนการสอน ผูสอนอาจจะเพิ่มบล็อกตาม 

    ความจำเปนของผุสอนเองได

การกำหนดสภาพแวดลอมหองเรียนของหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

2

3

4
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• Calendar ปฏิทินขาวและกิจกรรมการเรียนการสอน 

• Logged in user รูปแทนตัวสมาชิกเพื่อเขาไปแกไขขอมูลสวนตัว 

• Online users สมาชิกที่เขาใชงานวิชานี้อยู 

• Private Files หองเก็บเอกสารสวนตัว 

• Section links ลิงคไปยังหัวขอการสอน 

• Remote news feed ดึงขาวจากสวนกลางมาแสดง

การกำหนดสภาพแวดลอมหองเรียนของหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

รายการบล็อกที่ควรเพิ่มในหลักสูตรตนแบบ

 ตัวอยางหนาหลักสูตรตนแบบที่เพิ่มรายการเสร็จแลว
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การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ

ตัวอยางการกำหนดหัวขอการสอน หลักสูตรตนแบบ

แบบหัวขอ (Topic format)

  ขอความตอนรับเขาสูบทเรียน เชน 

  ยินดีตอนรับเขาสูหลักสูตร “ชื่อวิชา” 

  คำอธิบายอยางยอ 

  เกณฑการใหคะแนน การสอบ

  Welcome message eg. 

  Welcome to course “Course Name” 

  Course Description 

  Scoring and Exam

  ครั้งที่ 1 หัวขอการสอนครั้งที่ 1   Topic 1 Topic_of_topic 1

  ครั้งที่ 2 หัวขอการสอนครั้งที่ 2   Topic 2 Topic_of_topic 2

  ครั้งที่ 3 หัวขอการสอนครั้งที่ 3   Topic 3 Topic_of_topic 3

  ครั้งที่ 4 หัวขอการสอนครั้งที่ 4   Topic 4 Topic_of_topic 4

  ………….    ……….

  ครั้งที่ n หัวขอการสอนครั้งที่ n   Topic n Topic_of_topic n

แบบรายสัปดาห (Weekly format)

  ขอความตอนรับเขาสูบทเรียน เชน 

  ยินดีตอนรับเขาสูหลักสูตร “ชื่อวิชา” 

  คำอธิบายอยางยอ 

  เกณฑการใหคะแนน การสอบ

  Welcome message eg. 

  Welcome to course “Course Name” 

  Course Description 

  Scoring and Exam

  สัปดาหที่ 1 หัวขอการสอนสัปดาหที่ 1   Week 1 Topic_of_ Week 1

  สัปดาหที่ 2 หัวขอการสอนสัปดาหที่ 2   Week 2 Topic_of_ Week 2

  สัปดาหที่ 3 หัวขอการสอนสัปดาหที่ 3   Week 3 Topic_of_ Week 3

  สัปดาหที่ 4 หัวขอการสอนสัปดาหที่ 4   Week 4 Topic_of_ Week 4

  ………….    ……….

  สัปดาหที่ n หัวขอการสอนสัปดาหที่ n   Week n Topic_of_ Week n
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1. คลิกที่หลักสูตรตนแบบ

การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

1
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2. คลิกที่ Turn Edit on

การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

2
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3. คลิกที่ลูกศรหลัง Edit พิมพขอความตอนรับเขาสูบทเรียน

การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

3
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4. พิมพขอความตอนรับเขาสูบทเรียน แลวคลิกทีปุ่ม Save changes 

5. จะปรากฏขอความตอนรับเขาสูบทเรียนดังรูป

การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

4

5
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6. คลิกที่ Edit หลังหัวขอการสอน Topic 1 (หรือจะดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนดินสอ แลวกด Enter)  

7. ถาคลิกที่เครื่องหมาย Edit ใหคลิกเลือกที่ชอง Custom แลวพิมพหัวขอการสอนครั้งที่ 1 เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save changes

การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

66

7
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8. จะปรากฏหลักสูตรตนแบบ ที่กำหนดหัวขอการสอนเรียบรอยแลว จากนั้นจึงสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบเก็บไวใชตอไป

การกำหนดหัวขอการสอนหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

8



การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ
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1. คลิกที ่Site administration > Courses > Manage courses and categories 

2. คลิกที่หมวดของหลักสูตรตนแบบ แลวคลิกเลือกรายวิชาตนแบบที่ตองการสำรองขอมูล

การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ

2

1



73

3. เลื่อนลงมาดานลางแลวคลิกที่ Backup 

4. ทำการกำหนดรายละเอียดในการสำรองขอมูล แลวคลิกทีปุ่ม Next

การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

3

4
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5. คลิกที่ปุม Next แลวคลิกที่ปุม Perform backup และปุม Continue ตามลำดับ

การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ (ตอ)
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การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

6. หลังจากนั้นใหดาวนโหลดไฟลตนแบบเก็บไวที่ Storage กลาง หรือไดรฟสวนตัวของผูใชงาน

6
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7.  เปลี่ยนชื่อไฟลตนแบบเพื่อใหงายในการใชงาน

รูปแบบ

  ชื่อยอหนวยงาน_CourseMaster-ป เดือน วัน.bmz

  กอนการเปลี่ยน   backup-moodle2-course-4-ชื่อยอหลักสูตร-20190922-1534.mbz

  หลังการเปลี่ยน   MKT_CourseMaster-20190922.mbz

ตัวอยาง

8.  คัดลอกไฟลตนแบบไปไวในหอง Storage กลางของหนวยงาน หรืออัปโหลดไวไหนเว็บไซต 

     หนาแรกของหนวยงาน เพื่อใหผูใชงานกลุม Manager, Course Creator สามารถ 

     ดาวนโหลดไปใชงานได 

9. ในกรณีที่ใชระบบ e-Learning กลางทำหลักสูตรตนแบบ หลังจากดาวนโหลดหลักสูตรตอน 

    มาเก็บไว และอัพโหลดไวในหอง Storage กลางของหนวยงานแลว ควรทำการปดการใชงาน 

    หมวดหลักสูตรตนแบบ (Course Template) เพื่อไมใหปรากฏที่หนาแรกเว็บไซต

การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ (ตอ)

  ปดการใชงานหลักสูตรตนแบบ

9



การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน
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1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะ Manager  

2. คลิกที่เมนู Restore เพื่อนำหลักสูตรตนแบบมาใชงาน

การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน

2
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การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

4

3. ในหนาตาง Import a backup file ใหดึงไฟล Backup จากปลายทางมาไวที่บริเวณที่มีลูกศรสีน้ำเงิน 

4. แลวคลิกที่ปุม Restore
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การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

5

5. ระบบแสดงรายละเอียดหลักสูตรตนแบบใหคลิกที่ปุม Continue 

6. คลิกเลือกหมวดหลักสูตรที่ตองการนำหลักสูตรตนแบบไปใส หากหมวดหลักสูตรไมแสดง 

    ในหนาแรกใหคนหาที่ Search เสร็จแลวคลิกที่ปุม Continue

6
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7. ระบบแสดงออปชั่นการกูคืนขอมูลมาใชงาน ใหคลิกที่ปุม Next 

8. ทำการกำหนดรายละเอียดหลักสูตรใหมทีต่องการแลวคลิกที่ปุม Next

การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

8

7
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การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

10

9. ระบบสรุปรายละเอียดหลักสูตรใหมที่กำหนด ใหคลิกที่ปุม Perform restore 

10. คลิกที่ปุม Continue

9
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การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)
11. แสดงหลักสูตรใหมที่สรางจากตนแบบ สังเกตดานลางรายวิชายังไมมีชื่อผูสอน 

12. ทำการกำหนดชื่อผูสอนรายวิชา โดยคลิกเขาไปในรายวิชา

12

11
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13. คลิกที่ไอคอน      แลวคลิกที่ More... 

14. ที่ Course administration คลิก Users แลวคลิกที่ Enrolled users

การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

13

14
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15. ที่ Participants คลิกที่ปุม Enrolled users 

16. ที่ Assign role เลือก Teacher  

17. เลือกชื่อผูสอนที่ Select users  

18. เสร็จแลวคลิกที่ปุม Enrolled users

การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

18

15

16

17
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การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)
19. แสดงผูสอนที่ Enrolled เสร็จแลว

19
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การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน (ตอ)

20. ที่หนาหลักก็จะปรากฎชื่อผูสอน

20



การใชงาน Moodle  
สำหรับผูสรางรายวิชา (Course Creator)



Course Creator Group

Preparation before the development of LMS :

กลุมผูสรางรายวิชา จะมีหนาที่คราวๆ ดังนี้

• ประชุมการออกแบบหลักสูตรการเรียนการสอนออนไลนรวมกับฝายวิชาการ  
ฝายทรัพยากรบุคคล และกลุมผูใชงานกลุม Admin, Manager 

• ออกแบบรายวิชาในตนสังกัดตนเอง ที่จะเปดสอนในแตละป/ภาคการศึกษา 
• ดึงหลักสูตรตนแบบ (Course Template) ขององคกร/สถาบันมาใชงาน 

• เลือกหมวดวิชา (การที่ผูจัดการ LMS สรางไวให) 

• สรางหลักสูตรรายวิชาที่ตองการเปดสอน 
• สรุปรายงานการใชงานระบบ (Creator e-Learning Report)



การใชงาน Moodle สำหรับผูสรางรายวิชา (Course Creator)

3

         กลุมผูใชงานในกลุมผูสรางหลักสูตร (Course Creator) เปนกลุมผูใชงานที่สามารถสรางหลักสูตร หมวดหลักสูตรที่ Manager กำหนดให โดยกลุมผูใชงานกลุมผูสรางหลักสูตรมีภาระหนาที่หลักดังนี้

• สรางหลักสูตร ในหมวดหลักสูตรที่ Manager กำหนดให 

• กำหนดกลุมผูใชงานผานทาง Cohorts (ตองเพิ่มสิทธิ์เพิ่มเติม) 

• กำหนด/ยกเลิก ผูสอนในรายวิชา 
• สรุปรายงานการใชงานเสนอผูบังคับบัญชา

การกำหนดกลุมผูใชงานใหอยูในกลุมผูสรางหลักสูตร (Course Creator)

1. ทำการล็อกอินเขาในฐานะ Admin หรือ Manager  

2. คลิกที่ Site administration > Users > Permissions 

3. คลิกเลือกที่ Assign system roles



การใชงาน Moodle สำหรับผูสรางรายวิชา (Course Creator) (ตอ)

4. คลิกเลือกที่ Course Creator

5. คลิกเลือกบัญชีผูใชงานที่ตองการใหอยูในกลุม Course Creator ที่กรอบ Potential users  

    เสร็จแลวใหคลิกที่ปุม Add

4

5



การสรางหลักสูตรรายวิชา



การสรางหลักสูตรรายวิชา

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะผูสรางรายวิชา 
2. คลิกที่เมนู Site administration > Courses  
3. คลิกเลือก Manage courses and categories 
4. คลิกเลือกหมวดหลักสูตรที่ตองการสรางหลักสูตร 
5. คลิกที่ Create new course เพื่อสรางหลักสูตร

3



การสรางหลักสูตรรายวิชา (ตอ)
6. พิมพรายละเอียดหลักสูตรรายวิชาที่ตองการเปดสอน เสร็จแลวคลิกที่ปุม Save and return

6



การสรางหลักสูตรรายวิชา (ตอ)
7. คลิกที่ Site home เพื่อดูรายชื่อหลักสูตรที่สรางใหมโดย Course creator
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8. คลิกดูรายละเอียดหลักสูตรทีต่องการ
8

การสรางหลักสูตรรายวิชา (ตอ)



การกำหนดผูสอน



การกำหนดผูสอนผูดูแลระบบตองกำหนดสิทธิ์ใหเพิ่มเติม มีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories 

2. คลิกที่หมดววิชา 

3. คลิกที่รายวิชาที่ตองการกำหนดผูสอน

3
2

การกำหนดผูสอน



การกำหนดผูสอน (ตอ)

4

4. คลิกเลือกที่ Enrolled users



การกำหนดผูสอน (ตอ)
5. ทำการเพิ่มผูสอน โดยคลิกเลือก Teacher ที่ชอง Assign role และที่ Select users คลิกเลือกผูสอน เสร็จแลวคลิกที่ปุม Enrol users 

6. จะปรากฎขอมูลดังรูป

5
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