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การเพิ่มกิจกรรมแบบสอบถาม (Questionnaire)
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ขั้นตอนการเพิ่มกิจกรรมแบบสอบถาม (Questionnaire) 

    1. คลิกเลือกเพิ่มกิจกรรม แบบสอบถาม 

    2. จะปรากฏแถบตางๆ ใหกำหนดคาเริ่มตน ดังนี้      

• ทั่วไป:  
        กำหนดชื่อแบบสอบถาม ที่ Name 

        ใสรายละเอียดของแบบสอบถามอยางสั้น ๆ ที่ คำอธิบาย 

• จับเวลา:  
       Use Open Date ใหเลือกเครื่องหมายถูก และเลือกวันเดือนปเวลาที่เริ่มใหตอบแบบสอบถามได  

       Use Close Date ใหเลือกเครื่องหมายถูก และเลือกวันเดือนปเวลาที่หยุดตอบแบบสอบถาม     

2
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การเพิ่มกิจกรรมแบบสอบถาม (Questionnaire) (ตอ)
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• Response options:  

       Type ใหเลือก “response many” เพื่อใหผูเรียนทุกคนสามารถตอบแบบสอบถามได  

        Respondent Type ใหเลือก “fullname” เพื่อใหแสดงชื่อเต็มของผูใช  

        Student can view ALL response เลือก “never“ เพื่อใหผูสอนเทานั้นที่สามารถเห็นทุกคำถามที่มีการตอบเขามาได 

        Send submission notifications เลือก ไม เพื่อใหระบบแจงเตือนเมื่อมีการตอบแบบสอบถาม  

       Save/Resume answer เลือก “ไม” เพื่อใหไมตองเก็บขอมูลถาหากตอบแบบสอบถามไมเสร็จแลวออกจากโปรแกรม   

       Allow branching questions อนุญาตใหแยกคำถาม เลือก “ไม” 

       Auto numbering กำหนดหมายเลขอัตโนมัติ  

       Submission grade เลือกไมกำหนดเกรด

3. เมื่อเลือกทำรายการเสร็จสิ้นแลวคลิกที่ปุม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา  

4. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป

4
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การสรางแบบสอบถาม (Questionnaire)
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1. คลิกที่แบบสอบถามทีต่องการสรางขอคำถาม 

2. คลิกที่ Add questions จะปรากฏหนาตาง Questions ใหคลิกเลือกชนิดคำถาม ซึ่งมีให

เลือก ดังนี้ 

    - Check Box ใหตอบคำถามแบบสามารถเลือกไดหลาย ๆ ขอ 

    - Date ใหเลือกวันเดือนปในการตอบคำถาม  

    - Dropdown Box ใหเลือกตอบแบบขอใดขอหนึ่งแตเปนแบบ Dropdown  

    - Essay Box ใหตอบคำถามเปนขอความแบบยาว 

    - Label เปนลักษณะชื่อหรือคำสั่งซึ่งจะไมใชเปนแบบสอบถาม 

    - Numeric ใหตอบเปนตัวเลข 

    - Radio Button ใหเลือกตอบไดขอใดขอหนึ่ง 

    - Rate (Scale 1..5) แบบสอบถามแบบ Rating scale 

    - Text Box ใหตอบคำถามเปนขอความแบบสั้น 

    - Yes/No ใหตอบวา ใช หรือ ไมใช ซึ่งสามารถเลือกตอบไดขอใดขอหนึ่งเทานั้น 

1
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การสรางแบบสอบถามชนิด ใช หรือ ไมใช (Yes/No)

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูปในชอง  

• Question Name เปนชองที่บอกถึงชื่อของคำถามซึ่งจะสามารถ 

export ขอมูลออกไปอยูในรูปของ Excel หรือ CVS จะเปนชื่อของ

คำถามนั้น ๆ แตจะไดใชงานในโปรแกรมนี้ดังนั้นจึงวางไว  

• Response Required เลือก “ใช” เพื่อไมใหมีการวางในชองที่

เลือก เวลาสงขอมูลหรือตองมีการเลือกกอนถึงจะสามารถสงขอมูลได  

• Question Text เปนสวนที่ใชในการตั้งคำถาม ซึ่งเปนสวนที่สำคัญ

มาก คำถามที่ใชควรเปนชัดเจนและถามใหถูกกับบุคคลที่จะตอบหรือ

ถามใหถูกคน  

เมื่อปอนขอมูลแลวก็คลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
1. ที่แถบ Add questions คลิก 

    เลือก Yes/No แลวคลิก Add  

    selected question type

2
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การสรางแบบสอบถามชนิด ใช หรือ ไมใช (Yes/No) (ตอ)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

3
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Text Box)

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Text Box แลวคลิก Add selected  

    question type 

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป  

• Input box length เปนการใสคาความยาวของตัวอักษรเพื่อใหชองที่

พิมพอักษรมีความยาวขนาดเทาไหร ในที่นี้ใส 20  

• Max. textlength เปนชองที่บอกวาสามารถใสตัวอักษรไดทั้งหมดกี่ตัว 

ในที่นี้ใส 25  

• Question Text เปนที่สำหรับใสคำถามที่ตองการถาม  

เมื่อใสขอมูลครบแลว ก็เลือกคลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

2
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Text Box) (ตอ)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 
3
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Essay Box)

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

4

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก  

    Essay Box แลวคลิก Add  

    selected question type 

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ แลว 

    คลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

2

1 3



10

การสรางแบบสอบถามชนิด (Radio Buttons)

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Radio  

   Buttons แลวคลิก Add selected  

   question type

1

2

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป  

• Radio Buttons Alignment จะมี Vertical ซึ่งเปนการเรียงคำตอบทาง

แนวตั้ง สวน Horizontal เปนการเรียงตำตอบทางแนวนอน ในที่นี่. ให

เลือก Vertical  

• Question Text ใสคำถามที่จะถาม  

• Possible answers สวนนี้จะเปนคำตอบที่ใหเลือก ซึ่งสามารถใสได โดย

การพิมพขอความที่เปนคำตอบลงไปและเมื่อสิ้นสุดคำตอบหนึ่งคำตอบแลว

ตองกดปุม Enter ที่คียบอรดทุกครั้ง เพื่อเปนการบอกวาคำตอบนี้จบแลว

และพรอมที่จะพิมพคำตอบใหมเปนตัวเลือกตอไป ดังรูปถาตองการที่จะให

สามารถเขียนตอบเพื่อแสดงความคิดเห็นนอกเหนือจากคำตอบที่ใหมาก็

สามารถทำไดโดยการพิมพ ขอความ !other=อื่น ๆ: ซึ่งจะเปนชองใหใส

ขอความตามความเห็นของผูตอบแบบสอบถาม 

    แลวคลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Radio Buttons) (ตอ)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

4

3
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Check Box)

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก  

    Check Box แลวคลิก Add selected  

   question type 

1

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป  

• Min. forced responses ใสคา 1 ซึ่งเปนตัวบอกวาเลือกไดนอยที่สุดกี่คำตอบ 

• Max. forced responses ใสคา 5 เปนคาที่บอกวาเลือกไดมากที่สุดกี่คำตอบ  

• Question Text ใสคำถามที่จะถาม  

• Possible answer สวนนี้จะเปนคำตอบที่ใหเลือก ซึ่งสามารถใสไดโดยการ 

       พิมพขอความที่เปนคำตอบลงไปและเมื่อสิ้นสุดคำตอบหนึ่งคำตอบแลวตอง 

       กดปุม Enter ที่คียบอรดทุกครั้ง เพื่อเปนการบอกวาคำตอบนี้จบแลวและพรอม 

       ที่จะพิมพคำตอบใหมเปนตัวเลือกตอไป ถาตองการที่จะใหสามารถเขียนตอบ 

       เพื่อแสดงความคิดเห็นนอกเหนือจากคำตอบที่ใหมาก็สามารถทำไดโดยการพิมพ 

       ขอความ !other=อื่น ๆ: ซึ่งจะเปนชองใหใสขอความ ตามความเห็นของผูตอบ 

       แบบสอบถาม  

   แลวคลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง
2
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Check Box) (ตอ)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

43
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Dropdown Box)

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Dropdown Box แลวคลิก  

    Add selected question type 

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป ชอง Possible  

    answer สวนนี้จะเปนคำตอบที่ใหเลือก ซึ่งสามารถใสไดโดยการ   

    พิมพขอความที่เปนคำตอบลงไปและเมื่อสิ้นสุดคำตอบหนึ่งคำ 

    ตอบแลวตองกดปุม Enter ที่คียบอรดทุกครั้ง เพื่อเปนการบอกวา 

    คำตอบนี้จบแลวและพรอมที่จะพิมพคำตอบใหมเปนตัวเลือกตอ 

    ไปแลวคลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

1

3

4

2
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การสรางแบบสอบถามชนิด Rate (Scale 1..5)

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Rate  

   (Scale 1..5) แลวคลิก Add selected  

   question type

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป 

• Nb of scale items เปนคาที่บอกถึงจำนวนสเกล ในที่นี้ใสเลข 5 

• Type of rate scale จะเปนชนิดของเสกลมีทั้งหมดสี่แบบคือ Normal, 

N/A column, No duplicate choices, และ OSgood ในที่นี้ใหเลือก 

Normal  

• Question Text จะเปนชองสำหรับใสคำถาม  

• Possible answer ใหเติมขอมูลดังนี้ คา 1-5 นั้นจะเปนคาสเกล 

• Name degrees เปนสวนของคำตอบ 

แลวคลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง

1

2
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การสรางแบบสอบถามชนิด Rate (Scale 1..5) (ตอ)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

3 4
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Date)

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Date  

    แลวคลิก Add selected question type 

2. พิมพขอคำถามทีต่องการ แลวคลิกที่ปุม บันทึก 

   การเปลี่ยนแปลง 

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป

1 2

3

4
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Numeric)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Numeric แลวคลิก Add  

    selected question type 

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป  

• Max. digits allowed เปนคาที่บอกจำนวนสูงสุดของหลัก

ตัวเลขที่จะรับคาไดจากการปอนเขามาของผูตอบแบบสอบถาม  

• Nb of decimal digits เปนจำนวนของเลขฐานสิบที่จะรับได  

• Question Text ใหใสคำถามที่จะถาม โดยคำถามที่ถามควร 

ใหผูตอบตอบเปนจำนวนตัวเลข 

   แลวคลิกที่ปุม บันทึกการเปลี่ยนแปลง

1 2

3

4
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การสรางแบบสอบถามชนิด (Label)

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป  

4. คลิกที่แถบ Preview จะปรากฏหนาตาง ดังรูป 

1. ที่แถบ Add questions คลิกเลือก Label แลว 

    คลิก Add selected question type 

2. ตั้งคาและพิมพขอคำถามที่ตองการ จากรูป     

    Question Text ใหใสขอความที่ตองการแสดง   

    ใหผูตอบทราบ ซึ่งผูตอบคำถามสามารถอานได 

     เพียงอยางเดียวไมตองตอบคำถาม  

    แลวคลิกทีปุ่ม บันทึกการเปลี่ยนแปลง

1

2

4

3
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การทดสอบตอบแบบสอบถาม

1. เปลี่ยนบทบาทเปนผูเรียน แลวคลิกที่แบบสอบถาม 

    ที่ตองการทดสอบ 

2. คลิกที่ Answer the questions.. 

3. จะปรากฏหนาตาง ดังรูป แลวตอบแบบสอบถาม  

    แลวคลิกทีปุ่ม Summit questionnaire 

4. คลิกที่ ขั้นตอไป 

5. จะปรากฏหนาตางดังรูป

1

2
3

4

5
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การดูคำตอบจากแบบสอบถาม

1. คลิกที่แบบสอบถามทีต่องการดูคำตอบ 

2. คลิกที่ View All Responses 

3. จะปรากฏหนาตาง View Default order แสดงคำตอบ 

    จากแบบสอบถามดังรูป

1

2

3
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4. สามารถดูคำตอบตามรายการสมาชิกที่ตอบไดทั้งแบบทั้งหมดหรือแยกตาม Section 

ก็ได ดังรูป 

5. เลือกดูแบบเรียงลำดับ มากไปหานอยหรือนอยไปหามากได ดังรูป

การดูคำตอบจากแบบสอบถาม (ตอ)

4

5
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การสงออกขอมูลแบบสอบถาม

1. สามารถสงออกขอมูลในรูปของ Excel หรือ CVS โดยคลิกที 

Download as CSV 

2. คลิกที Download 

3. เมื่อเปดไฟลจะปรากฏตารางขอมูล ดังรูป 

2 3

1


