
การนำผูเรียนเขาชั้นเรียน (Enroll user)



การจัดการสมาชิก

    เมื่อผูสอนไดรับมอบหมายใหสอนในรายวิชา และไดดออกแบบการเรียนการสอนแลว ผูสอน

ตองทำการจัดการสิทธิ์ของผูใชงาน โดยการนำรายชื่อผูเรียนเขาสูรายวิชาที่สอน มีขั้นตอนดังนี้ 

    1. คลิกเลือกรายวิชาที่ตองการนำผูเรียนเขาสูสูรายวิชาที่สอน แลวคลิกที่ปุม Course  

        management    

    2. ที่แถบนักเรียน คลิกที่ นักเรียนและผูสนใจ แลวคลิกที่ Enroll users   

    3. จะปรากฏหนาตางดังภาพ แลวคลิกที่ + Show more... เพื่อขยายชองกำหนด 

        รายละเอียดเพิ่มเติม  
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    การนำผูเรียนเขาชั้นเรียน (Enroll users)
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การนำผูเรียนเขาชั้นเรียน (Enroll users) (ตอ)
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4. ที่ชอง Select users คลิกที่ลูกศร        ในชองคนหา เพื่อหารายชื่อผูเรียนที่มีในระบบเขาสูรายวิชาที่สอน 
5. เลือกชื่อผูเรียนเขาสูสูรายวิชาที่สอน 

6. แลวคลิกที่ Enroll users อีกครั้ง
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7. จะแสดงรายชื่อผูเรียนที่ถูกนำเขาหองเรียนเพิ่มดังภาพ 

8. หากผูสอนตองการสงขอความถึงผูเรียนสามารถคลิกทีช่องเลือก เพิ่ม / สงขอความ ถึงผูเรียนที่ 

ระบุได โดยการคลิกที่ชองสี่เหลี่ยมหนารายชื่อผูเรียน แลวสงขอความถึงผูเรียนหลายคนไดพรอมกัน
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การนำผูเรียนเขาชั้นเรียน (Enroll users) (ตอ)



1. คลิกที่เครื่องหมาย            บริเวณดานขวาของรายชื่อผูเรียนนั้น ๆ  

2. ระบบจะถามเพื่อทำการยืนยันการลบรายชื่อผูเรียน ใหคลิกที่ปุม “ออกจากการเปน

สมาชิก” เพื่อลบ หรือคลิกปุม “ยกเลิก” เพื่อยกเลิกการลบรายชื่อผูเรียน 

3. ระบบจะแสดงรายชื่อที่เหลืออยูในระบบภายหลังจากดำเนินการลบเรียบรอยแลว 
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การลบชื่อผูเรียนออกจากรายวิชา 
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การระงับสิทธิ์การเขาถึงรายวิชา 

1. คลิกที่เครื่องหมาย         บริเวณดานขวาของรายชื่อ ผูเรียนนั้น ๆ 

2. เลือกสถานะ เปน Suspended แลวกำหนดวันเวลาที่ระงับการ

เขาถึงรายวิชาตามตองการ 

3. ระบบจะแสดงรายชื่อที่ระงับการเขาถึงรายวิชา
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การสรางกลุม 

   1. คลิกเขาไปในหลักสูตรรายวิชา แลวคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผูเรียน คลิกที่ กลุม 

   3. คลิกที่ปุม Create group เพื่อสรางกลุมในรายวิชา 
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กลุม (Group)

การจัดการกลุม

           กลุมนั้นมีไวเพื่อทำใหการจัดการสมาชิกนั้นงายขึ้น เชน การสงงาน การตอบคำถาม และการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน เปนตน ในการจัดการกลุมนั้นจะแบงหัวขอตาง ๆ ดังนี ้
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5.  ทำการเพิ่มสมาชิกเขากลุม โดยคลิกเลือกที่กลุมทีต่องการเพิ่มสมาชิกเขากลุม แลวคลิกที่ Add/Remove users ตามลำดับ 

6.  คลิกเลือกสมาชิกเสร็จแลวคลิกที่ปุม เพิ่ม สมาชิกเขากลุม เสร็จแลวคลิกปุม Back to groups  
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กลุม (Group) (ตอ)
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7. จะปรากฏรายชื่อผูเรียนที่นำเขากลุม ดังรูป 
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กลุม (Group) (ตอ)
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การลบกลุม

   1. คลิกเขาไปในหลักสูตรรายวิชา แลวคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผูเรียน คลิกที่ กลุม 

   3. เลือกกลุมที่ตองการลบ จากนั้นคลิกที่ปุม Delete selected group 

   4. ระบบจะเตือนใหยืนยันการลบกลุมที่เลือก
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การลบสมาชิกกลุม
   1. คลิกเขาไปในหลักสูตรรายวิชา แลวคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผูเรียน คลิกที่ กลุม 

   3. ใหเลือกกลุมที่ตองการลบสมาชิก จากนั้นคลิกปุม Add/Remove users 

   4. ทำการลบสมาชิกออกจากกลุม โดยคลิกเลือกที่ชื่อสมาชิกทีต่องการลบออกจากกลุม  

       ทางดานซายมือ แลวคลิกที่ปุม ปลดออก 
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5. รายชื่อสมาชิกที่ถูกปลดออกก็จะยายไปอยูดานขวามือ แลวคลิกปุม Back to groups 

6. แสดงจำนวนสมาชิกภายในกลุมลดลงดังรูป 

5

การลบสมาชิกกลุม (ตอ)
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Grouping
ใชเพื่อจัดกลุมชิ้นงาน ดังตัวอยางการตั้งชื่อกลุมชิ้นงาน ดังนี้ 

มีขั้นตอนการสรางดังนี้ 

   1. คลิกเขาไปในหลักสูตรรายวิชา แลวคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผูเรียน คลิกที่ กลุม  
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Grouping (ตอ)
3. เลือก Grouping แลวคลิกที่ Create grouping 

4. กำหนดชื่อ Grouping และรายละเอียด Grouping  

5. คลิกที่ บันทึกการเปลี่ยนแปลง  

6. ระบบจะแสดง Grouping ที่สรางเสร็จแลว
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การเพิ่มและลดกลุมใน Grouping

3
2

1. คลิกที่เครื่องหมาย           บริเวณดานขวาของ Grouping ที่ตองการ 

2. ระบบจะแสดงรายชื่อกลุมใน Grouping ดานซาย (ในที่นี้ยังไมมีรายชื่อ Section) และรายชื่อ Section กลุมในรายวิชานี้ทางดานขวา 

3. สามารถเพิ่มหรือลดไดโดยการคลิกกลุมทีต่องการแลวคลิกปุม เพิ่ม หรือ ปลดออก
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4.  แลวคลิกที่ปุม Back to groupings 

5. จะปรากฏ ดังรูป 
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การเพิ่มและลดกลุมใน Grouping (ตอ)
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Overview

1

       เปนหนาตางแสดงจำนวนกลุมและจำนวนสมาชิกในแตละกลุม สามารถ

เรียกดูไดทั้งแบบ Grouping หรือแบบแยกแตละกลุมได 

       1. คลิกเขาไปในหลักสูตรรายวิชา แลวคลิกที่ Course management 

       2. ที่แถบผูเรียน คลิกที่ กลุม  

       3. เลือก Overview จะปรากฏดังรูป 
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