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บทบาทหนาที่ของผูสอนผานระบบออนไลน

การสรุปรายงานการสอน (Report)
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 สอนในรายวิชาที่ไดรับมอบหมาย 

 กำหนดแหลงขอมูล 

 กำหนดกิจกรรมการเรียนการสอน 

 สรางขอสอบวิชา

แบบฟอรมและรายงานที่ตองสรุป

 แบบฟอรมสรุปรายงานการสอน 

 แบบฟอรมการสำรองขอมูลรายวิชา 

 รายงานสรุปการสอนรายวิชา.......... รุนที่........



ผูสอนสามารถดูสรุปผลการเขาเรียนของผูเรียนได ตามขั้นตอนดังนี้

การดูรายงานสรุปขอมูลของผูเรียน

3

1. ทำการล็อกอินเขาระบบในฐานะผูสอน 

2. คลิกเขาไปในรายวิชาที่ตองการสรุปขอมูลของผูเรียน  

3. ที่ Course management ที่แถบนักเรียน คลิกเลือกที่ รายงาน แลว 

    คลิกที่ บันทึกการใชงานเว็บไซต 

4. คลิกที่ปุม ใชงานบันทึกการใชงานเหลานี ้

5. ระบบแสดงหนาตางสรุปรายงานตางๆ เชน บันทึกการใชงานเว็บไซต  

    บันทึกจากชั่วโมงที่ผานมา รายงานผลกิจกรรม รายงานการมีสวนรวม สถิต  

    ใหคิดดูรายการที่ตองการ 
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การดูรายงานสรุปขอมูลของผูเรียน (ตอ)
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6. กรณีตองการดูผูใชรายงานบุคคล ใหคลิกเลือกชื่อผูใชงาน 

7. เสร็จแลวคลิกปุม ใชงานบันทึกการใชงานเหลานี้ 

8. แสดงรายงานของสมาชิกผูใชงานที่ตองการทราบขอมูลการใชงานเว็บไซต 

9. สามารถสงออกรายงานสรุปขอมูลผูเรียนเปนไฟลเปน Comma separated  

   values (.csv), Excel, HTML table, Javascript Objet Notation (.json),  

   OpenDocument (.ods) ไดโดยคลิกเลือกที่ Download table data as เสร็จ 

   แลวคลิกที่ปุม ดาวนโหลด 
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การตรวจสอบรายงานแบบ Real-time
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      ในกรณีนี้ตองการตรวจสอบรายงานการใชแบบ Real-time ผูสอนสามารถตรวจสอบไดผานทางรายการ Live logs มีขั้นตอนดังนี้

1. ที่กรอบ Course administration ที่แถบนักเรียน ที่ รายงาน คลิกเลือก Live Logs 

2. คลิกที่ปุม Pause live updates เพื่อตรวจสอบรายงานในขณะนี้ สังเกตระบบจะดึง  

    รายงานการใชงานของสมาชิกลาสุดมา ทำใหผูสอนทราบวาขนะนี้ผูเรียนเขาทำกิจกรรม  

    อะไร ผานอุปกรณอะไร (web/Mobile) วันและเวลาที่เขาใชงานกิจกรรม
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การตรวจกิจกรรมแบบแยกกิจกรรม
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1. ที่กรอบ Course management ที่แถบนักเรียน ใหคลิกเลือกที่ รายงาน คลิกเลือก กิจกรรมทั้งหมด 

2. ระบบแสดงรายงานกิจกรรม 

3. คลิกเลือกกิจกรรมทีต่องการตรวจสอบ 

4. เเสดงกิจกรรม VDO Browse repositories
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การตรวจกิจกรรมแบบพิเศษ
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      กรณีตองการตรวจสอบรายงานรูปแบบพิเศษอื่นๆ เชน ตรวจสอบแยกกิจกรรม แยกระดับผูใชงาน จำนวนวันที่ใชงาน กลุมที่ใชงาน สามารถทำไดดังนี้

1. ที่กรอบ Course management ที่แถบนักเรียน ที่ รายงาน คลิกเลือก Coures participation 

2. คลิกเลือกชุดกิจกรรมที่ใชงาน ในที่นี้ทดสอบคลิกกิจกรรม แหลงขอมูล  

3. ที่ยอนกลับไปดู เลือกวันที่ตองการตรวจสอบรายงานยอนหลัง 

4. แสดงเฉพาะเลือก ผูเรียน 

5. ที่แสดงสิ่งที่ทำ คลิกเลือก สิ่งที่ทำทั้งหมด 

6. กรณีมีการสั่งงานเปนกลุมสามารถ 

    คลิกเลือกกลุมที่ตองการตรวจสอบรายงาน 

    ไดที่ กลุม  

7. คลิกที่ปุม เริ่ม เพื่อตรวจสอบรายงาน 

    ตามออปชั่นที่เลือกไว  

8. แสดงรายงานที่ระบบสรางให
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การตรวจกิจกรรมแบบพิเศษ (ตอ)
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9. กรณีตองการสงขอความแจงไปยังผูเรียนทุกคน หรือผูเรียนรายบุคคล ที่ยังไมไดสงชิ้นงานใหคลิกเลือกที่ เพิ่ม / สงขอความ 

10. คลิกเลือกที่ผูเรียนที่คอลัมน เลือก ผูเรียนที่ตองการสงขอความถึง 

11. เสร็จแลวคลิกที่ปุม Send message to 3 people 

12. จะปรากฏขอความดังภาพ



การตรวจกิจกรรมแบบพิเศษ (ตอ)
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13. หากผูเรียนล็อกอินเขาระบบจะเห็นขอความ ที่ผูสอนสงใหผานทางกลอง Message สวนตัว 

14. แสดงขอความที่ผูสอนสงให 

15. ผูเรียนสามารถตอบกลับขอความไดที่ชองบันทึกขอความ แลวคลิกที่ไอคอน 
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