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การเข้าใช้งาน e-Learning ของวิทยาลัยนวัตกรรมการจัดการน้ัน ผู้สอนจะต้องทำการ Login เข้าระบบก่อน เพื่อเป็นการยืนยันตัวบุคคล 

ซ่ึงจะสามารถเข้าสู่ระบบได้ดังน้ี  

1. โดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ”                      ทางด้านมุมขวาบน  

2. จากน้ันให้กรอก “ช่ือผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” แล้วคลิกที่ลูกศร 

 

 

 

 

 

 

 

3. จะปรากฏหน้าจอผู้สอน ดังรูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. การเข้าสู่ระบบ 

 ª  แสดงหน้าจอสำหรับ Login เข้าระบบ 

 ª กล่องสำหรับกรอก ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน 

2 1 

ผู้ใช้สามารถสลับเปล่ียนภาษาได้ที่เคร่ืองหมายลูกศรที่ปุ่ม 

จะมีให้เลือก 2 ภาษา ได้แก่ ภาษาไทยและอังกฤษ 

  

3 
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หลังจากทำการล็อกอินเข้าสู่ระบบแล้ว ผู้ใช้งานจะสามารถเข้าใช้งานในส่วนต่าง ๆ ได้โดยอันดับแรกผู้ใช้งานจะต้องตรวจสอบความ

ถูกต้องของข้อมูลส่วนตัวของผู้สอนว่าถูกต้องหรือไม่ หากต้องการแก้ไขหรือเปล่ียนแปลงข้อมูลส่วนตัวแก้ไขได้ดังน้ี 

1. คลิกที่ปุ่มช่ือผู้สอน                ที่เมนูด้านขวาบน 

2. คลิกเลือก ประวัติส่วนตัว 

3. ที่รายละเอียดสมาชิก คลิกที่ แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การจัดการข้อมูลส่วนตัว 

1 

2 

3 
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4. เล่ือนลงมาด้านล่างที่แถบรูปภาพส่วนตัว ดึงและลากรูปภาพจากแหล่งข้อมูล มาวางในช่องภาพใหม่ 

5. แล้วคลิกที่ปุ่ม  

6. ที่เมนูบาร์ด้านบนจะปรากฏรูปภาพประวัติส่วนตัว 

 

 

6 

4 

หมายเหตุ ในแบบฟอร์มจะมี เคร่ืองหมายดอกจันสีแดง * ในหลายๆ ช่อง หมายความว่า ผู้ใช้ต้องกรอกข้อมูลในช่องที่ปรากฏ

เครื่องหมายดอกจันให้ครบทุกช่องเพราะเป็นข้อมูลพื้นฐานที่ระบบต้องการ  
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1. ทำการล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้สอน จะปรากฏหน้าต่าง            Dashboard ของผู้สอน ซ่ึงจะแสดงแหล่งรวมข้อมูลที่จำเป็น

พื้นฐานสำหรับผู้ใช้งานระบบ ประกอบไปด้วยปุ่มและบล็อกต่าง ๆ ดังน้ี 

 

 

 
 

 

ปุ่มด้านบน 3 ปุ่ม ได้แก่ 

1. หน้าแรกของเว็บไซต์ เพื่อลิงก์ไปยังหน้าหลักหรือ Home ของเว็บ 

2. ปฏิทิน จะลิงก์ไปยังปฏิทินรายการเรียนการสอนของผู้สอนทุกวิชา จะปรากฏกิจกรรมนัดหมายต่าง ๆ  
3. รายวิชาทั้งหมด จะลิงก์ไปยังหน้าแสดงหลักสูตรและรายวิชาทั้งหมดที่วิทยาลัยได้เปิดทำการสอนออนไลน์ 

 

 

 

3. หน้าจอการทำงานสำหรับผู้สอนรายวิชา 
 

 ª  แสดงหน้าจอ Dashboard สำหรับผู้สอน 

1 
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บล็อกที่ส่วนกลางและที่ด้านขวามือ 7 บล็อก ได้แก่ 

1. Recently accessed courses แสดงรายวิชาที่สอนเข้าถึงล่าสุด 

 

 

 

 

 

 

 

2. Course overview แสดงภาพรวมของรายวิชา ที่ผู้ใช้เข้าเรียนหรือสอน สามารถเรียกดูได้ 3 รูปแบบ โดยคลิกที่ไอคอน 

เพือ่เลือกรูปแบบการแสดงผล 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบ Summary 

รูปแบบ List 
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3. Timeline แสดงลำดับเหตุการณ์การเรียนการสอนในรายวิชา ผู้สอนสามารถคลิกเข้าไปดูรายละเอียดข้างข้อความที่

ปรากฏได้ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปแบบ Card 

3 
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4. Private files เป็นพื้นที่เก็บไฟล์ส่วนตัวที่ผู้ใช้งานต้องการจัดเก็บ มีขั้นตอนการเก็บไฟล์ดังน้ี 

1. คลิกที่ จัดการไฟล์ส่วนตัว... 

2. ลากไฟล์งานที่ต้องการจัดเก็บมาวางในพื้นที่ที่มีลูกศร          แล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 

3. ปรากฏข้อมูลที่ได้ลากมาจัดเก็บไว้ 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Online users แสดงจำนวนสมาชิกที่ใช้งาน Online และแสดงรายช่ือสมาชิกที่ออนไลน์อยู่ ผู้ใช้สามารถคลิกส่งข้อความ

ถึงสมาชิกคนอ่ืนได้ตามขั้นตอนดังน้ี 

1.  คลิกที่ไอคอน             เพื่อส่งข้อความถึงสมาชิกที่ต้องการ 
2.  พิมพ์ข้อความที่ต้องการทีช่่อง Write a message… แล้วคลิกส่งข้อความ 

3.  เม่ือสมาชิกผู้รับข้อความเข้าสู่ระบบจะพบจำนวนเลขข้อความที่ไอคอน              ดังรูป 
 

 
  

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

1 

3 2 

1

1 

3

3 

2 
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4. ผู้รับสามารถอ่านและตอบกลับได้โดยคลิกที่          แล้วพิมพ์ข้อความตอบกลับ 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

6. ปฏิทิน บล็อกปฏิทินใช้แสดงและซ่อนกิจกรรมต่าง ๆ ที่ผู้ใช้ต้องการ เช่น กิจกรรมหลักสูตร กิจกรรมรายวิชา กิจกรรมกลุ่ม 
กิจกรรมผู้ใช้งาน เม่ือผู้ใช้ใช้เคอร์เซอร์ช้ีไปที่วันที่มีวงกลม จะแสดงข้อมูลกิจกรรม 

 
 

 
 
 
 
 

4

4 
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7. กิจกรรมท่ีกำลังจะมีข้ึน แสดงกิจกรรมการเรียนการสอนที่จะมีขึ้น 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากหัวข้อที่ 3 หน้าจอการทำงานสำหรับผู้สอนรายวิชา ดังกล่าวข้างต้น เป็นหน้าจอแสดงผลเม่ือผู้สอนเข้าใช้เท่าน้ัน หากผู้สอน

ต้องการสร้าง แก้ไขหน้าแสดงผลหน้า Dashboard ของผู้สอนเอง ได้โดยคลิกที่ปุ่ม 

ที่ใต้สัญญาลักษณ์การสลับภาษาด้านบนขวา  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. การเปิด-ปิด โหมดการแก้ไข 
3.  
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หลังจากเข้าสู่โหมดการแก้ไขจะปรากฏบล็อกเพิ่มมาอีก 1 บล็อก คือ เพิ่มบล็อกที่ด้านซ้ายมือ ผู้สอนสามารถคลิกเพิ่มบล็อกได้ตามต้องการที่

ช่องเพิ่ม โดยเลือกบล็อกได้จากลิสต์ที่ระบบจัดไว้ให ้สังเกตด้านขวาที่แถบบล็อกทุกบล็อคจะมีปุ่มเพิ่มขึ้นมาอีก 2 ปุ่ม คือ                      

ซ่ึงมีความหมายดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

         เม่ือทำการเพิ่มบล็อกเสร็จตามต้องการแล้วปิดการใช้โหมดแก้ โดยคลิกที่ปุ่ม                 แตห่ากต้องการกลับไปใช้ค่าเดิมที่ระบบตั้ง

ให้ ให้คลิกที่ปุ่ม 

 

สัญลักษณ์ คำอธิบาย 

 ย้ายบล็อก ใช้วิธีเลือกตามรายที่ระบบจัดไว้ให้ หรือจะใช้วิธีดึงและลากบล็อกไปไว้ตามตำแหน่งที่ต้องการ 

 เมนูการกระทำ ซ่ึงประกอบด้วยการตั้งค่าบล็อก การแสดงหรือซ่อนบล็อก และลบบล็อก 

 ซ่อน หรือแสดงบล็อก 
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       หลังจากที่ผู้สร้างรายวิชา (Course Creator) ได้ทำการเพิ่มรายวิชาตามภาระงานสอนของผู้สอนแล้ว ผู้สอนที่มีภาระงานสอนในแต่

รายวิชา ก็จะสามารถเข้าไปทำการปรับปรุงแก้ไข เพิ่มเติมเน้ือหาหรือกิจกรรมต่าง ๆ ในรายวิชาที่ผู้สอนได้รับมอบหมาย โดยทำการ “เข้าสู่

ระบบ” ลงช่ือเข้าใช้งาน RCIM Online เข้าใช้งาน ตามที่ได้กล่าวไปแล้วในเน้ือหาก่อนหน้าน้ี ผู้สอนสามารถดูรายวิชาที่ตนได้รับมอบหมาย

สอนได้ที่ แถบเมนู วิชาเรียนของฉัน (My Course) หรือที่ Course overview แล้วคลิกเลือกวิชาที่ได้รับมอบหมายสอน จะปรากฏดังรูป 

 
 
 
 
 

 
 

   

5. การจัดการรายวิชา 
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          ที่หน้าต่างแต่ละรายวิชาจะประกอบด้วยปุ่มบนเมนูด้านบนจะมีปุ่ม แก้ไขรายวิชา และ Course management เพิ่มขึ้นมาซ่ึง

แตกต่างจากหน้า Dashboard ของผู้สอน ส่วนบล็อกในหน้ารายวิชาที่เพิ่มขึ้นมา ได้แก่  บล็อก Logged in user และ บล็อก Section links 

ก่อนที่จะทำการจัดการรายวิชาหรือตั้งค่าต่าง ๆ ผู้สอนต้องทำการศึกษาหน้าที่การใช้งานของแถบเครื่องมือหรือ บล็อกต่าง ๆ ก่อนดังน้ี 

1. ปุ่ม แก้ไขรายวิชา จะใช้แก้ไขเปล่ียนแปลงรายการต่าง ๆ ของรายวิชาจากรูปแบบที่ทางผู้สร้างรายวิชาได้กำหนดไว้เป็นต้นแบบไว้
ให้ มีรายการดังรูป 
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 รายละเอียดการกำหนดกลุ่มการเรียน (Group) มีดังน้ี 

รายการ คำอธิบาย 

Group mode กำหนดโหมดการเรียนแบบกลุ่ม กรณีมีการสร้างกลุ่มไว้ 

§ No groups (ปิดการใช้งานแบบกลุ่ม) 

§ Separate groups (แยกกลุ่ม) 

§ Visible groups (กลุ่มที่มองเห็นได)้ 

Force group mode บังคับการเรียนแบบกลุ่ม 

§ No (เรียนแบบไม่กำหนดกลุ่ม) 

§ Yes (เรียนแบบกำหนดกลุ่ม) 

Default grouping เลือกกลุ่มหลัก 
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หากทำการปรับแก้แล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึกและแสดงผล 

2. ปุ่ม Course management มีไว้เพื่อใหผู้้สอนจัดการรายวิชา เช่น การจัดกิจกรรมการเรียนการสอน การจัดการข้อสอบรายวิชา 

กำหนดรายละเอียดการให้รางวัล การจัดการรายวิชา จัดการบัญชีผู้เรียน และรายงาน เป็นต้น 

 

3. บล็อก Logged in user  

1. สามารถปิดรายการบล็อกได้โดยคลิกที่เครื่องหมาย         ซ่อนบล็อก Logged in user  

2. จะปรากฏหน้าต่างดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. บล็อก Section links แสดงหัวข้อการสอนทั้งหมดที่มีในรายวิชา เปรียบเหมือนเครื่องนำทาง เพื่อให้ผู้ใช้สามารถคลิกเลือกหัวข้อ

การสอนที่ต้องการได้โดยไม่ต้องเล่ือนหน้าหน้าจอ สะดวกในกรณีที่มีหัวข้อการสอนหลายหัวข้อ 

 

 

 

 

 

 

2 

1 




