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8.3 การเพิ่มกิจกรรมงานมอบหมาย (Assignment) 

         ผู้สอนสามารถทำการมอบหมายงานหรือการบ้าน ให้ผู้เรียนพร้อมให้คะแนนผ่านระบบออนไลน์ได้ โดยการส่งงาน 

(Assignment) สามารถทำได้ 4 วิธี มีรายละเอียดดังนี้ 

1. อัปโหลดไฟลขั้นสูง วิธีนี้ผู้สอนสามารถกำหนดรายละเอียดวิธีการส่งงานมอบหมายแบบพิเศษได้ เช่น กําหนดเงื่อนไขการส่ง 

งานมอบหมาย อีกทั้งผู้เรียนสามารถลบไฟล์ที่ส่งและเพิ่มบันทึกถึงผู้สอนได้  

2. คำตอบออนไลน์ ผู้เรียนสามารถตอบการบ้านรายวิชาได้โดยตรงผ่านทางหน้าเว็บ

3. ส่งโดยให้อัปโหลดไฟล์ ผู้เรียนสามารถส่งงานมอบหมายหรือการบ้านรายวิชา โดยการ upload File ผ่านทางหน้าเว็บ แต่ไม่

สามารถทำการลบไฟล์ และเพิ่มข้อความบันทึกถึงผู้สอนได้ 

4. ส่งงานนอกเว็บ เป็นการแจ้งการส่งงานมอบหมายการบ้านนอกเว็บแกู่สอน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรวมคะแนน (ส่วนใหญ่เป็น

ผลงานที่ต้องทำจากการประดิษฐ์ขึ้นมาเอง) 

8.3.1 ข้ันตอนการสร้างงานมอบหมาย (Assignment) 

1. ที่รายการกิจกรรมให้คลิกเลือก (Assignment)

2. พิมพ์หัวข้อและรายละเอียดงานที่มอบหมาย ตัวอย่างเช่น

โมดูล คำอธิบาย 

  Description  คำช้ีแจง 

1. ให้นักศึกษาสรุปรายละเอียดองค์ประกอบของระบบคอมพิวเตอร์

2. พิมพ์งานลงโปรแกรม  MS Word โดยตั้งช่ือไฟล์งานว่า

 รหัสนักศึกษา Assignment1.docx 

3. กำหนดส่งงานในวันที่ 20 กรกฎาคม 2562 เวลา 12.00 น.
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3. กำหนดรายละเอียดต่าง ๆ ของงานที่มอบหมาย 

 

 

 

 

กำหนดวันและเวลาส่ง 

กำหนดวิธีการส่ง 
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ขนาดไฟล์ท่ีสามารถส่งได้ 

กำหนดประเภทข้อเสนอแนะ 

กำหนดวิธีการส่งไฟล ์



 60 

 

Submission setting  – วิธีการส่งไฟล์ 

Require students to click the submit button กำหนดให้นักเรียนต้องคลิกปุ่มส่ง 

Require that students accept the submission statement ต้องการให้นักเรียนยอมรับคำส่ังการส่ง 

Attempts reopened  ความพยายามเปิดใหม่ 

Maximum attempts จำนวนครั้งที่สามารถส่งงานได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Group submission settings – ต้ังค่ากรณีให้ส่งงานเป็นกลุ่ม 

Students submit in groups   ต้องการเปิดให้ส่งงานเป็นกลุ่ม หรือ No ไม่เปิด (ค่าปกต)ิ Yes เปิด 

Require group to make submission  กำหนดให้กลุ่มส่งข้อมูล (ผู้ใช้ที่ไม่ใช่สมาชิกของกลุ่มจะไม่สามารถทำการส่งได้) 

Require all group members submit  สมาชิกในกลุ่มทุกคนต้องส่งงาน No ไม่เปิด (ค่าปกต)ิ No 

Grouping for student groups   กลุ่มช้ินงานของผู้เรียน 

กำหนดการต้ังคา่ 

กรณีให้ส่งงานเป็นกลุ่ม 

หมายเหตุ: ต้องจัดกลุ่มผู้เรียนก่อน และกำหนด งานกลุ่มช้ินที่ 1 (Grouping) ก่อน 
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Notifications – การแจ้งรายละเอียดการส่งงาน 

Notify graders about submissions  รายละเอียดเก่ียวกับการส่ง 

Notify graders about late submissions  รายละเอียดเก่ียวกับการส่งล่าช้า 

Default setting for "Notify students”  การตั้งค่าเริ่มต้นสำหรับ "แจ้งเตือนนักเรียน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กำหนดการแจ้งรายละเอียดการส่งงาน 

กำหนดการให้คะแนน 
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Grade – กำหนดการให้คะแนน 

Grade  Type (Point, None, Scale) 

 Default competence scale, วิธีเรียนแบบแยกส่วนและเช่ือมโยง 

 Maximum grade (คะแนนสูงสุด) 

Grading method  วิธีการให้เกรด 

Grade category  หมวดของการตัดเกรด กำหนดไว้ Uncategorised (ค่าปกติ) 

Grade to pass  คะแนนที่จะผ่าน 

Blind marking  กำหนดเป็น No 

Use marking workflow  กำหนดเป็น No 

Use marking allocation    กำหนดเป็น No 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Common module settings – การต้ังค่าโมดูลท่ัวไป 

Availability พร้อมใช้งาน 

ID number   กำหนดรหัสผ่านในการทำงานครั้งน้ี (ไม่กำหนด) 

Group mode   เปิดการส่งงานเป็นกลุ่ม 

Grouping   กลุ่มช้ินงาน 

กำหนดการต้ังคา่โมดูลท่ัวไป 
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Restrict access – จำกัดการเข้าถึง 

Access restrictions ข้อจำกัดการเข้าถึง 

กำหนดให้นักเรียนต้อง หรือไม่ตรงกับกลุ่มที่เลือก 

ID number   กำหนดรหัสผ่านในการทำงานครั้งน้ี (ไม่กำหนด) 

Group mode   เปิดการส่งงานเป็นกลุ่ม 

Grouping   กลุ่มช้ินงานภายในรายวิชาที่ผู้สอนได้จัดไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Activity Completion – การเสร็จส้ินกิจกรรม 

Completion tracking ติดตามการเสร็จสมบูรณ์ (ไม่ระบุว่ากิจกรรมเสร็จส้ิน, นักเรียนสามารถทำเครื่องหมายกิจกรรมด้วย

ตนเองได้เม่ือสำเร็จ, แสดงกิจกรรมที่สมบูรณ์เม่ือตรงตามเง่ือนไข) 

Require view   ต้องการมุมมอง 

(Student must view this activity to complete it: นักเรียนต้องดูกิจกรรมน้ีถึงจะเสร็จสมบูรณ์)  

Require grade    ต้องการเกรด 

(Student must receive a grade to complete this activity: นักเรียนจะต้องได้รับคะแนนถึงจะ

เสร็จสมบูรณ์) 

(Student must submit to this activity to complete it: นักเรียนต้องส่งกิจกรรมน้ีให้เสร็จ) 

Expect completed on กำหนดการคาดว่าจะแล้วเสร็จ 

กำหนดการจำกัดการเข้าถึง 

กำหนดการเสร็จส้ินกิจกรรม 
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Competencies – สมรรถนะ 

Course competencies สมรรถนะของรายวิชา (ความสามารถของรายวิชาที่เช่ือมโยงกับกิจกรรมน้ี) ค่าปกติไม่มีตัวเลือก 

Upon activity completion  เม่ือเสร็จส้ินกิจกรรม (ไม่ทำอะไร, แนบหลักฐาน, ส่งเพื่อตรวจสอบ, แล้วเสร็จความสามารถ)  

 

4. หลังจากกำหนดรายละเอียดการส่งงานเสร็จแล้วให้คลิกที่ปุ่ม บันทึกและกลับไปยังรายวิชา 

5. แสดงกิจกรรมมอบหมายงานที่เพิ่มเสร็จแล้ว 

6. คลิกที่ Assignment 1 เสนอช่ือเรื่อง 

Tags - แท็กความรู้ 

Tags กำหนดว่าต้องการเปิดใช้งาน แทร็กความรู้ (Knowledge) ในรายวิชาหรือไม่ ค่าปกติไม่มีตัวเลือก 

กำหนดแท็กความรู้ 

กำหนดสมรรถนะ 

5 

6 
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7. ที่ Submitted แสดงข้อความว่า ยังไม่มีผู้เรียนส่งงานมอบหมาย ตัวเลขเป็น 0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.3.2 การทดสอบการส่งงานท่ีได้รับมอบหมาย 
1. ทำการล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้เรียน 
2. คลิกเข้าไปในรายวิชาที่เรียน ในที่น้ีทดสอบคลิกเลือกวิชาวิจัยการตลาด 
3. คลิกเลือกช้ินงาน Assignment 1 เสนอช่ือเร่ือง 

7 

3 
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4.  อ่านรายละเอียดช้ินงาน เสร็จแล้วให้คิดที่ปุ่ม Add submission เพื่อส่งงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. พิมพ์รายละเอียดการส่งที่ช่อง Online Text เสร็จแล้วคลิกที่ไอคอนเลือกไฟล์ 

5 

4 
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6. คลิกเลือกที ่Upload a file  

7. แล้วคลิกที่ปุ่ม Choose File เพื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

8. เลือกไฟล์ แล้วคลิกที่ปุ่ม Choose  

9. กลับไปที่หน้าต่าง File picker อีกครั้งแล้วคลิก Upload this file ตามลำดับ 

10. ปรากฏหน้าจอดังภาพ แล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 

10 

8 

9 

7 
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11. คลิกที่ปุ่ม Submit assignment เพื่อยืนยันการส่งงาน 

12.  คลิกที่ปุ่ม ข้ันต่อไป เพื่อยืนยันการส่งอีกครั้ง 
 

11 
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13. ระบบจะให้ยืนยันตัวตนอีกครั้ง ให้คลิกที่ช่องส่ีเหล่ียมที่แถบที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง แล้วคลิกที่ปุ่ม ข้ันต่อไป อีกครั้ง 

14. ที่ Submission status จะปรากฏแถบสีเขียวแสดงข้อความว่ามีการส่งงานแล้ว 

 

13 
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8.3.3 การตรวจสอบช้ินงานท่ีส่ง 
1. คลิกเลือกที่ช้ินงานที่ต้องการตรวจสอบว่ามีผู้เรียนส่งงานมาหรือยัง 
2. กรณีมีผู้ส่งช้ินงานมอบหมายมาจะแสดงจำนวนผู้ที่ส่งที่  Submitted 

3. คลิกที่ปุ่ม View all submissions เพื่อตรวจสอบช้ินงานที่ผู้เรียนส่ง 

 

 

 

1 

3 

2 



 71 

 

4.  แสดงช่ือผู้เรียน และรายช่ือของผู้เรียนที่ส่งช้ินงาน (Assignment 1 เสนอช่ือเรื่อง) แล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. คลิกตรวจสอบไฟล์ช้ินงาน 

6. หากต้องการให้คะแนนให้คลิกที่ปุ่ม คะแนนท่ีได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. กำหนดคะแนนให้ผู้เรียนเสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 

8. แล้วคลิกย้อนกลับไปหน้าก่อนหน้าบนเมนูบาร์ของ Brower เพื่อดูผลการให้คะแนน 

9. คลิกเลือก View gradebook ที่ Grade action 

10. จะปรากฏคะแนนที่ได้ ที่ผู้สอนได้ให้คะแนนก่อนหน้าน้ี 

4 
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