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การจัดการสมาชิกในที่น้ีหมายถึงการจัดการกับผู้เรียน จำนวนผู้เรียนที่จะเข้าเรียนในแต่ละวิชา เม่ือผู้สอนได้รับมอบหมายให้สอน

ในรายวิชา และได้ออกแบบการเรียนการสอนแล้ว ลำดับต่อมาผู้สอนต้องนำรายช่ือผู้เรียนเข้าสู่รายวิชาที่สอน มีซ่ึงมีกระบวนการดังน้ี 

10. การจัดการสมาชิก

5. 
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10.1 Enroll Users 

เป็นการจัดการสิทธ์ิของผู้ใช้งาน โดยการนำรายช่ือผู้เรียนเข้าสู่รายวิชาที่สอน สามารถเพิ่ม ลด และแก้ไข รายช่ือผู้ที่

ลงทะเบียนในรายวิชาได้ มีซ่ึงมีขั้นตอนดังน้ี 

1. คลิกเลือกรายวิชาที่ต้องการนผู้เรียนเข้าสู่รายวิชาที่สอน แล้วคลิกที่ปุ่ม Course management

2. ที่แถบนักเรียนคลิกที่ นักเรียนและผูสนใจ แล้วคลิกที่ Enroll users

2 

3 

1 
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3. จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ แล้วคลิกที่ + Show more... เพื่อขยายช่องกำหนดรายละเอียดเพิ่มเติม

ในช่องค้นหา เพื่อหารายช่ือผู้เรียนที่มีในระบบเข้าสู่รายวิชาที่สอน 4. ที่ชอ่ง Select users คลิกที่ลูกศร

5. เลือกชื่อผู้เรียนเข้าสู่รายวิชาที่สอน

6. แล้วคลิกที่ Enroll users อีกครั้ง

3 

4 
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7. จะแสดงรายช่ือผู้เรียนที่ถูกนำเข้าห้องเรียนเพิ่มดังรูป

6 

5 

7 
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8. หากผู้สอนต้องการส่งข้อความถึงผู้เรียนสามารถคลิกที่ช่องเลือก เพิ่ม / ส่งข้อความ ถึงผู้เรียนที่ ระบุได้ โดยการคลิกที่

ช่องส่ีเหล่ียมหน้ารายช่ือผู้เรียน แล้วส่งข้อความถึงผู้เรียนหลายคนได้พร้อมกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ การลบช่ือผู้เรียนออกจากรายวิชา 
 

บริเวณด้านขวาของรายช่ือผู้เรียนน้ัน ๆ   1. คลิกที่เครื่องหมาย            

2. ระบบจะถามเพื่อทำการยืนยันการลบรายช่ือผู้เรียน ให้คลิกที่ปุ่ม “ออกจากการเป็นสมาชิก” เพื่อลบ หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

เพื่อยกเลิกการลบรายช่ือผู้เรียน   

3. ระบบจะแสดงรายช่ือที่เหลืออยู่ในระบบภายหลังจากดำเนินการลบเรียบร้อยแล้ว 

8 
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§ การระงับสิทธิ์การเข้าถึงรายวิชา 
 

1. คลิกที่เครื่องหมาย       บริเวณด้านขวาของรายช่ือ ผู้เรียนน้ัน ๆ 
2. เลือกสถานะ เป็น Suspended แล้วกำหนดวันเวลาที่ระงับการเข้าถึงรายวิชาตามต้องการ 

3. ระบบจะแสดงรายช่ือที่ระงับการเข้าถึงรายวิชา 

2 
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10.2 กลุ่ม (Group) 

 

กลุ่มน้ันมีไว้เพื่อทำให้การจัดการสมาชิกน้ันง่ายขึ้น เช่น การส่งงาน การตอบคำถาม และการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน 

เป็นต้น ในการจัดการกลุ่มน้ันจะแบ่งหัวข้อต่าง ๆ ดังน้ี 

 

§ การสร้างกลุ่ม 
1. คลิกเข้าไปในหลักสูตรรายวิชา แล้วคลิกที่ Course management 

2. ที่แถบผู้เรียน คลิกที่ กลุ่ม 
3. คลิกที่ปุ่ม Create group เพื่อสร้างกลุ่มในรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

2 

3 

1 
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4. ทำการกำหนดรายละเอียดช่ือกลุ่มที่ต้องการ เสร็จแล้วคลิก  
ที่ปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 

5.  ทำการเพิ่มสมาชิกเข้ากลุ่ม โดยคลิกเลือกที่กลุ่มที่ต้องการ 

เพิ่มสมาชิกเข้ากลุ่ม แล้วคลิกที่ Add/Remove users  

ตามลำดับ 

6.  คลิกเลือกสมาชิกเสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม เพิ่ม สมาชิกเข้ากลุ่ม  

เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Back to groups  

 

5 

5 

4 
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8. จะปรากฏรายช่ือผู้เรียนที่นำเข้ากลุ่ม ดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

§ การลบกลุ่ม  
   1. คลิกเข้าไปในหลักสูตรรายวิชา แล้วคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผู้เรียน คลิกที่ กลุ่ม 

   3. เลือกกลุ่มที่ต้องการลบ จากน้ันคลิกที่ปุ่ม Delete selected group 

   4. ระบบจะเตือนให้ยืนยันการลบกลุ่มที่เลือก 

7 

6 

6 
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§ การแก้ไขกลุ่ม  
   1. คลิกเข้าไปในหลักสูตรรายวิชา แล้วคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผู้เรียน คลิกที่ กลุ่ม 

   3. เลือกกลุ่มที่ต้องการแก้ไข จากน้ันคลิกที่ปุ่ม Edit group setting  

   4. เม่ือแก้ไขเสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม บันทึกการเปล่ียนแปลง 

 

§ การลบสมาชิกในกลุ่ม  
   1. คลิกเข้าไปในหลักสูตรรายวิชา แล้วคลิกที่ Course management 

   2. ที่แถบผู้เรียน คลิกที่ กลุ่ม 

   3. ให้เลือกกลุ่มที่ต้องการลบสมาชิก จากน้ันคลิกปุ่ม Add/Remove users 

4. ทำการลบสมาชิกออกจากกลุ่ม โดยคลิกเลือกที่ช่ือสมาชิกที่ต้องการลบออกจากกลุ่มทางด้านซ้ายมือ แล้วคลิกที่

ปุ่ม ปลดออก  

5. รายช่ือสมาชิกที่ถูกปลดออกก็จะย้ายไปอยู่ด้านขวามือ แล้วคลิกปุ่ม Back to groups 

6. แสดงจำนวนสมาชิกภายในกลุ่มลดลงดังรูป  

3 

4 

3 
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10.3 Grouping  

 

ใช้เพื่อจัดกลุ่มช้ินงาน ดังตัวอย่างการตั้งช่ือกลุ่มช้ินงาน ดังน้ี 

ตัวอย่างช่ืองานกลุ่ม คำอธิบายงานกลุ่ม 

งานกลุ่มช้ินที่ 1 กลุ่มที่ 1, กลุ่มที่ 2, กลุ่มที่ 3, .........กลุ่มที่ n 

งานวิจัยกลุ่มครั้งที่ 1 กลุ่มที่ 4, กลุ่มที่ 8, กลุ่มที่ 9, .........กลุ่มที่ n 

งานวิจัยกลุ่มครั้งที่ 2 Sac 1-1, Sac 1-2, Sac 2-1, Sac 3-1 

งานวิจัยกลุ่มครั้งที่ 3 Sac 4-1, Sac 4-2, Sac 4-3, Sac 4-5 

 

 การสร้าง Grouping มีขั้นตอนการสร้างดังน้ี 

1. คลิกเข้าไปในหลักสูตรรายวิชา แล้วคลิกที่ Course management 

2. ที่แถบผู้เรียน คลิกที่ กลุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เลือก Grouping แล้วคลิกที่ Create grouping 

4. กำหนดช่ือ Grouping และรายละเอียด Grouping  

5. คลิกที่ บันทึกการเปล่ียนแปลง  

6. ระบบจะแสดง Grouping ที่สร้างเสร็จแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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§ การเพิ่มและลดกลุ่มใน Grouping 

 

1. คลิกที่เครื่องหมาย           บริเวณด้านขวาของ Grouping ที่ต้องการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

1 

5 
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2. ระบบจะแสดงรายช่ือกลุ่มใน Grouping ด้านซ้าย (ในที่น้ียังไม่มีรายช่ือ Section) และรายช่ือ Section กลุ่มใน

รายวิชาน้ีทางด้านขวา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. สามารถเพิ่มหรือลดได้โดยการคลิกกลุ่มที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม เพิ่ม หรือ ปลดออก แล้วคลิกที่ปุ่ม Back to 

groupings 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. จะปรากฏ ดังรูป 
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10.4 Overview 

เป็นหน้าต่างแสดงจำนวนกลุ่มและจำนวนสมาชิกในแต่ละกลุ่ม สามารถเรียกดูได้ทั้งแบบ Grouping หรือแบบแยกแต่ละ

กลุ่มได้ 

1. คลิกเข้าไปในหลักสูตรรายวิชา แล้วคลิกที่ Course management 

2. ที่แถบผู้เรียน คลิกที่ กลุ่ม  

3. เลือก Overview จะปรากฏดังรูป 

2 

3 

1 




