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Learning Management System User 

กลุ่มผู้บริหารระบบ (Administrator)

ทำหน้าที่ในการติดตั้งระบบ LMS กำหนดค่าเริ่ม
ต้นของระบบ สำรองฐานข้อมูล จัดการสมาชิกใน
ระบบ และจัดการด้านความปลอดภัยของระบบ

1

กลุ่มผู้จัดการระบบบริหารจัดการเรียนการสอน 

(LMS Manager)

ทำหน้าที่บริหารหลักสูตรการเรียนการสอน กำหนด
บทบาทผู้ใช้งาน หน้าที่นี้ะเป็นหน้าที่ของสำนัก

วิชาการ/ฝ่ายวิชาการ หรือฝ่ายทรัพยากรบุคคลที่ดูแล
เกี่ยวกับหลักสูตรฝึกอบรมพนักงาน 

2

กลุ่มผู้สร้างรายวิชา (Course Creator) 

ทำหน้าที่สร้างรายวิชาที่เปิดสอนตามความหมาย
รายวิชาที่กลุ่มผู้จัดการระบบบริหาจัดการเรียนการ
สอน กำหนดให้ เป็นหน้าที่ของหัวหน้าภาควิชา 

หัวหน้ากลุ่มสาระวิชา/หัวหน้าฝ่าย/แผนกที่ต้องการ
เปิดหลักสูตรส่วนงานตนเอง 

3

กลุ่มผู้สอนหรือผู้สร้างเนื้อหารายวิชา 

(Teacher/Trainer/Instructor)
ทำหน้าที่เป็นครูผู้สอนรายวิชา เพิ่มเนื้อหาบทเรียนต่างๆ เข้า
ระบบ เช่น ข้อมูลรายวิชา ใบเนื้อหา เอกสารประกอบการสอน 
กิจกรรมการเรียนการสอน เช่น กระดานข่าวรายวิชา คำศัพท์
รายวิชา แบบสอบถาม แบบทดสอบรูปแบบต่างๆ รวมทั้งการ
ติดตามและประเมินผลผู้เรียน 

4

กลุ่มผู้ช่วยสอน (Non-editing teacher) 

ทำหน้าที่เป็นครูผู้ช่วยสอนรายวิชาเป็นครูผู้
ช่วยสอนรายวิชา หรือฝึกสอนรายวิชา 

เป็นเสมือน TA ประจำหลักสูตร

5

กลุ่มผู้เรียน (Student) 

เป็นกลุ่มนักเรียน นักศึกษา หรือ พนักงาน

ในหน่วยงาน สามารถเข้าเรียนหลักสูตร

ต่างๆ ตามที่ผู้สอนกำหนดให้

6

กลุ่มผู้ใช้งานทั่วไป (Guest)

มีสิทธิ์ใช้งานได้ตามแต่ผู้ดูแล

ระบบหรือครูกำหนด

7



LMS Manager Group

Preparation before the development of LMS :

กลุ่มผู้จัดการระบบบริหารจัดการเรียนการสอน จะมีหน้าที่คร่าวๆ ดังนี้

• ประชุมการออกแบบหลักสูตรการเรียนการสอนออนไลน์ร่วมกับฝ่ายวิชาการฝ่ายทรัพยากรบุคคล และกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่ม Admin, course Creator


• ออกแบบโครงสร้างหลักสูตรของสถาบัน 


• สร้างโครงสร้างหลักสูตรการเรียนการสอนของสถาบัน 


• สร้างหลักสูตรต้นแบบ (Course Template) ของสถาบัน 


• กำหนดฝ่าย/แผนก ระดับตำแหน่งงานผ่าน Cohort


• เพิ่มเติมสมาชิก (แบบ Manual)


• กำหนดผู้สอนในรายวิชาต่างๆ


• ประกาศข่าวสารเกี่ยวกับการเรียนรู้ในองค์กรหน้าแรกของเว็บไซต์ (Front Page)


• ฝึกอบรมการใช้งานหลักสูตรต้นแบบ และการใช้งานระบบในฐานะผู้สอน ทำร่วมกับ Admin


• จัดทำโครงการเกี่ยวกับระบบ e-Learning เพิ่มเติม เช่น


‣ โครงการพัฒนาสื่อการสอนประกอบบทเรียน e-Learning


‣ โครงการประกวด e-Learning ยอดเยี่ยมประจำปี


• สรุปรายงานการใช้งาน (LMS Manager)



การวางโครงสรางหลักสูตรขององคกร  
(Add a category)



การวางโครงสร้างหลักสูตรขององค์กร

5

2

หน่วยงานแต่ละหน่วยงานจะออกแบบโครงสร้างหลักสูตรการเรียนรู้ที่ต่างกัน ในการติดตั้งระบบ LMS มีความจำเป็นต้องออกแบบโครงสร้างหลักสูตรก่อน สรุปขั้นตอนได้ดังนี้

1. ทำตามล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้จัดการ LMS


2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Add a category


3. กำหนดรายละเอียด ของหมวดหลักสูตรของหน่วยงาน เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Create Category


4. ทำการเพิ่มหมวดหลักสูตรขององค์กรทีต่้องการ

ขั้นตอนการออกแบบโครงสร้างหลักสูตร

รายการ คำอธิบาย

  Parent category   ระดับของหมวดหลักสูตร  TOP = ระดับบนสุด

  Category name   ชื่อหมวดหลักสูตร

  Category ID number   รหัสของหมวดหลักสูตร

  Description   รายละเอียดของหมวดหลักสูตร

3



การวางโครงสร้างหลักสูตรขององค์กร (ต่อ)

6

5. หากต้องการปรับเปลี่ยนหรือแก้ไขหมวดหลักสูตร ให้คลิกที่รายการ Manage courses and categories


6. จะปรากฏหน้าต่าง Course categories แสดงรายการหมวดหลักสูตรที่เพิ่มเสร็จเรียบร้อยแล้ว

5

6



การเพิ่มรายวิชาขององคกร  
(Create new course)
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การเพิ่มรายวิชาขององค์กร
1. ทำตามล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้จัดการ LMS


2. คลิกเลือกที่ Courses เลือกที่ Manage courses and categories


3. คลิกเลือกที่ Create new course


4. กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปิดสอน

2

3
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปิดสอน

รายการ คำอธิบาย

  General ข้อมูลทั่วไปของหลักสูตร

  Course full name   ชื่อหมวดหลักสูตร

  Course short name   รหัสของหมวดหลักสูตร

  Course category   รายละเอียดของหมวดหลักสูตร

  Course visibility   ต้องการแสดงหลักสูตรไม่ ให้เลือก Show

  Course start date   วันที่ต้องการเปิดหลักสูตร

  Course end date   วันที่ต้องการปิดหลักสูตร

  Course ID number   รหัสหลักสูตร

  Description รายละเอียดหลักสูตร

  Course summary   คำอธิบายหลักสูตรอย่างย่อ สำหรับแสดงในหน้าแรก

  Course image   รูปที่ใช้แทนหลักสูตร

  Course format  รูปแบบหลักสูตร

  Format

  Single activity format แบบกิจกรรมเดียว


  Social format แบบกิจกรรมกลุ่ม


  Topics format แบบหัวข้อ (เหมาะสำหรับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน)


  Weekly format แบบรายสัปดาห์ (เหมาะสำหรับสถาบันการศึกษา)

รายการ คำอธิบาย

  Number of sections   จำนวนครั้ง/ จำนวนสัปดาห์

  Hidden sections
  กำหนดการซ่อนหัวข้อการสอนหรือไม่


  เลือก Hidden section are show in collapsed form

  Course layout
  รูปแบบการแสดงหลักสูตร


  เลือก Show all section on one page

  Appearance กำหนดรายละเอียดภาษา ข่าว การแสดงกิจกรรมการเรียนการสอน

  Force language   เลือกภาษาที่ต้องการใช้งาน ให้เลือก Do not force

  Number of announcements   จำนวนข่าวประกาศที่ต้องการแสดงในหลักสูตรนี้

  Show gradebook to students   แสดงผลการเรียนให้ผู้เรียน

  Show activity reports   แสดงกิจกรรมการเรียนการสอน

  Files and uploads  ไฟล์ที่อนุญาตให้อัพโหลด

  Maximum upload size   ขนาดไฟล์ที่อนุญาตให้อัพโหลด

  Completion tracking  ติดตามการบรรลุความสำเร็จ

  Enable completion tracking   เปิดใช้งานการติดตามการบรรลุความสำเร็จ
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปิดสอน (ต่อ)

รายการ คำอธิบาย

  Groups กำหนดกลุ่มการเรียน

  Group mode

  กำหนดโหมดการเรียนแบบกลุ่ม กรณีมีการสร้างกลุ่มไว้แล้ว 

  No groups เปิดการใช้งานแบบกลุ่ม


  Separate groups แยกกลุ่ม


  Visible groups  กลุ่มที่มองเห็นได้

  Force group mode   กำหนดการใช้งานกลุ่ม No เรียนไม่กำหนดกลุ่ม, Yes เรียนกำหนดกลุ่ม

  Default grouping   เลือกกลุ่มหลัก

  Role renameing กำหนดชื่อแทนสมาชิก

  Your word for 'Manager'   ชื่อแทนสำหรับ Manager เช่น ผู้จัดการศูนย์ e-Learning

  Your word for 'Course creator'   ชื่อแทนสำหรับ Course creator เช่น ผู้สร้างหลักสูตร

  Your word for 'Teacher'   ชื่อแทนสำหรับ Teacher เช่น ผู้สอน อาจารย์ วิทยากร ครู

  Your word for 'Non-editing teacher   ชื่อแทนสำหรับ Non-editing teacher เช่น ผู้ช่วยสอน ผู้ช่วยวิทยากร

  Your word for ‘Student'   ชื่อแทนสำหรับ Student เช่น ผู้เรียน สมาชิก พนักงาน

  Your word for ‘Guest'   ชื่อแทนสำหรับ Guest เช่น ผู้ใช้งานทั่วไป

  Your word for 'Authenticated user’   ชื่อแทนสำหรับ Authenticated user เช่น สมาชิก

  Your word for 'Authenticated user on frontpage’   ชื่อแทนสำหรับ Authenticated user on frontpage เช่น สมาชิก
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปิดสอน (ต่อ)
รายการ คำอธิบาย

  Tags กำหนดแทร็กความรู้

  Tags  No selection ไม่มีตัวเลือก ยังไม่ต้องกำหนด
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กำหนดรายละเอียดวิชาที่เปิดสอน (ต่อ)

5. แล้วคลิกที่ปุ่ม Save and return 5
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การเพิ่มรายวิชาขององค์กร (ต่อ)
6. แสดงรายวิชาใหม่ที่เพิ่มเสร็จแล้ว

7. กรณีที่ต้องการแก้ไขรายวิชาไปให้คลิกเลือกที่

6

7
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การเพิ่มรายวิชาขององค์กร (ต่อ)
8. ที่ Viewing: Course categories and courses คลิกเลือกที่เมนู Course เพื่อแสดงรายชื่อหลักสูตรตามหมวดต่างๆ 

8
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การเพิ่มรายวิชาขององค์กร (ต่อ)
9. คลิกที่ปุ่ม Home เพื่อกลับหน้าแรก สังเกตจะมีรายชื่อหลักสูตรใหม่ถูกเพิ่มเข้ามา

9



การยาย

รายวิชาที่เปดสอน



17

การย้ายรายวิชาที่เปิดสอน
1. ทำตามล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้จัดการ LMS


2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories


3. คลิกเลือกวิชาที่ต้องการย้ายหมวด


4. ที่ Move selected courses to.... คลิกเลือกหมวดวิชาที่ต้องการย้ายไป


5. แล้วคลิกที่ปุ่ม Move

2

3

4

5
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การย้ายรายวิชาที่เปิดสอน (ต่อ)
6. ระบบจะแสดงการย้ายรายวิชาสำเร็จ


7. แล้วคลิกตรวจสอบที่หมวดรายวิชา

6

7
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การย้ายรายวิชาที่เปิดสอน (ต่อ)

8. ปรากฎรายวิชาที่เสร็จแล้ว

8
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การซ่อนรายวิชาที่ปิดคอร์สแล้ว
ในกรณีทีต่้องการซ่อนรายวิชาที่ปิดคอร์สไปแล้ว หรือซ่อนหมวดรายวิชา สามารถทำได้ต่างกันตอนดังนี้

1. ทำตามล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้จัดการ LMS             


2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories


3. คลิกที่สัญลักษณ์         (Hide) เพื่อทำการปิดสัญลักษณ์ บนรายวิชาที่ต้องการซ่อนไม่ให้ผู้ใช้มองเห็นรายวิชา 


4. จะปรากฏหน้าต่างดังรูป

4



การกำหนด

ผูสอนประจำรายวิชา
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การกำหนดผู้สอนประจำรายวิชา
หลังจากที่สร้างหลักสูตรเสร็จแล้ว ลำดับต่อไปให้ทำการกำหนดรายชื่อผู้สอนประจำแต่ละรายวิชาในแต่ละหลักสูตร ตามมีขั้นตอนดังนี้

1. ทำตามล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้จัดการ LMS            


2. คลิกเลือกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories


3. คลิกเลือกหมวดรายวิชา


4. คลิกเลือกรายวิชาที่ต้องการกำหนดชื่อผู้สอน
2

3

4
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การกำหนดผู้สอนประจำรายวิชา (ต่อ)

5. คลิกเลือกรายการ Enroll users


6. คลิกที่ปุ่ม Enroll users

5

6
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7. ที่ช่อง Assign role ให้เลือกผู้สอน 


8. เสร็จแล้วให้เลือกชื่อผู้สอนในรายวิชานี้ ทีช่่อง Select user 


9. แล้วคลิกที่ปุ่ม Enroll users

การกำหนดผู้สอนประจำรายวิชา (ต่อ)

7

8

9
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10. แสดงรายชื่อผู้สอนที่กำหนดเสร็จแล้ว

การกำหนดผู้สอนประจำรายวิชา (ต่อ)

10



การเปลี่ยนบทบาทสมาชิก
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กรณีต้องการสลับบทบาทสมาชิก

การเปลี่ยนบทบาทสมาชิก

1. คลิกที่ไอคอน        (Edit)


2. ระบบขึ้นป๊อปอัป Role ขึ้นมา ให้ทำการเลือกบทบาท 

    ใหม่ตามต้องการ และลบบทบาทเก่าที่ไม่ต้องการ


3. แล้วคลิกที่ไอคอน        เพื่อบันทึกข้อมูล

1

2

3
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4. จะปรากฎหน้าต่างการเปลี่ยนบทบาทเรียบร้อยแล้ว

การเปลี่ยนบทบาทสมาชิก (ต่อ)

4



การแจงขาวประกาศแกสมาชิก



30

การแจ้งข่าวประกาศแก่สมาชิก
ผู้ใช้งานที่อยู่ในระดับ Manager ขึ้นไปสามารถทำการแจ้งข่าว และเขียนข่าวต่างๆ ไว้ที่หน้าแรกเว็บไซต์ e-Learning โดยทำตามขั้นตอนดังต่อไปนี้

1. ตรวจสอบการกำหนดค่าในการประกาศข่าวหน้าแรก โดยคลิกที่ Site home คลิกที่         เลือก Edit settings เพื่อตรวจสอบว่ามีการเลือกให้แสดง Announcements (ประกาศ) ที่หน้า Home หรือไม่     

1
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การแจ้งข่าวประกาศแก่สมาชิก (ต่อ)
2. ที่ Front page คลิกเลือก Announcements 


3. ที่ Front page items when logged in คลิกเลือก Announcements เสร็จแล้วคลิกทีปุ่่ม Save changes


4. ระบบจะแสดงการบันทุกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว

2

3

4
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5. กลับมาที่หน้า Site home จะปรากฎ Site announcements เพิ่มขึ้นมา 


6. คลิกปุ่ม Add a new topic เพื่อเขียนข่าวประกาศ

การแจ้งข่าวประกาศแก่สมาชิก (ต่อ)

6

5
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7. ทางการเขียนข่าวแจ้งให้สมาชิกในระบบทราบตามต้องการ เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Post to forum

การแจ้งข่าวประกาศแก่สมาชิก (ต่อ)

7
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8. ระบบจะแสดงการแจ้งเตือนว่าได้โพสต์เรียบร้อยแล้ว และหากต้องการแก้ไข จะแก่ไขได้ภายในเวลา 30 นาที

การแจ้งข่าวประกาศแก่สมาชิก (ต่อ)

8
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การแจ้งข่าวประกาศแก่สมาชิก (ต่อ)
9. แสดงข่าวหน้าแรกที่เขียนประกาศเสร็จแล้ว

9



สำรองขอมูลหลักสูตร

ในฐานะผูจัดการ LMS
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สำรองข้อมูลหลักสูตรในฐานะผู้จัดการ LMS

1. คลิกเลือกที่เมนู Site administration > Courses 


   แล้วคลิกที่ Manage courses and categories


2. คลิกที่หมวดหลักสูตร


3. คลิกเลือกรายวิชาที่ต้องการสำรองข้อมูล (Backup)


4. คลิกที่ Backup เพื่อาำรองข้อมูลรายวิชา

1

2

3

4
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สำรองข้อมูลหลักสูตรในฐานะผู้จัดการ LMS (ต่อ)

5. ระบบแสดงหน้าต่างในการสำรองข้อมูล ให้คลิกที่ปุ่ม Next 6. เลือกหัวข้อการสอนที่ต้องการสำรองข้อมูล เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Next

5 6
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สำรองข้อมูลหลักสูตรในฐานะผู้จัดการ LMS (ต่อ)

7. ระบบจะตั้งชื่อไฟล์ที่สำรองให้เรียบร้อย เสร็จแล้วให้คลิกปุ่ม Perform backup 

    เพื่อสำรองข้อมูล

7
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สำรองข้อมูลหลักสูตรในฐานะผู้จัดการ LMS (ต่อ)

8. ระบบแสดงข้อความสำรองข้อมูล เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม 

Continue

9

8

9. คลิกที่ปุ่ม Download เพื่อทำการดาวน์โหลดไฟล์สำรองไว้มาเก็บที่เครื่องตนเอง 


    หรือเก็บไว้บนระบบ Cloud Storage



การสรางหลักสูตรตนแบบขององคกร 

(Course Template)



การสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กร (Course Template)
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         ในการสร้างหลักสูตรต้นแบบของหน่วยงาน แต่ละหน่วยงานจะมีโครงสร้างการออกแบบหลักสูตรที่แตกต่างกัน  สามารถออกแบบโครงสร้างหลักสูตรของหน่วยงาน 

และจัดการกับกลุ่มผู้ใช้งานระบบในหน่วยงานผ่านทาง Cohort และ Group โดยสรุปแยกเป็น 5 ตัวอย่างด้วยกันคือ

1. การออกแบบหมวดหลักสูตรต้นแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับประถมศึกษา               


2. การออกแบบหมวดหลักสูตรต้นแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับมัธยมศึกษา 


3. การออกแบบหมวดหลักสูตรต้นแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับอาชีวศึกษา


4. การออกแบบหมวดหลักสูตรต้นแบบสำหรับสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษา


5. การออกแบบหมวดหลักสูตรต้นแบบสำหรับ หน่วยงานภาครัฐและเอกชน

โดยผู้ใช้สามารถนำไปเป็นตัวอย่างในการออกแบบหลักสูตรขององค์กรทีท่่านสังกัดอยู่ 


หรือองค์กรที่ท่านไปรับติดตั้งระบบ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้



โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับประถมศึกษา
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ป. 1/1


 ป. 1/2


 ป. 2/1


 ป. 2/2


  ………


 ป. 6/N

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

  กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ป. 1/1


 ป. 1/2


 ป. 2/1


 ป. 2/2


  ………


 ป. 6/N

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N



44

Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ป. 1/1


 ป. 1/2


 ป. 2/1


 ป. 2/2


  ………


 ป. 6/N

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 วิชาการ


 กิจการนักเรียน


 บริหารทั่วไป


 งบประมาณและบุคคล


  งานนโยบายและแผน


  ………


  NNNNN

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับประถมศึกษา (ต่อ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ม. 1/1


 ม 1/2


 ม. 2/1


 ม. 2/2


  ………


 ม. 6/N

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

  กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ม. 1/1


 ม. 1/2


 ม. 2/1


 ม. 2/2


  ………


 ม. 6/N

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับมัธยมศึกษา
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ม. 1/1


 ม 1/2


 ม. 2/1


 ม. 2/2


  ………


 ม. 6/N

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 วิชาการ


 กิจการนักเรียน


 บริหารทั่วไป


 งบประมาณและบุคคล


  งานนโยบายและแผน


  ………


  NNNNNN

  ครู A


  ครู B


  ครู C


  ครู D


  ……..


  ครู N

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับมัธยมศึกษา (ต่อ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  แผนกวิชาไฟฟ้ากำลัง

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ปวช. 1/1


 ปวช. 1/2


 ปวช. 2/1


 ปวช. 2/2


 ปวช. 3/1


 ปวส. 2/1 


 ปวส. 2/2

  อาจารย์ A


  อาจารย์ B


  อาจารย์ C


  อาจารย์ D


  ……..


  อาจารย์ N

  แผนกวิชาการบัญชี

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ปวช. 1/1


 ปวช. 1/2


 ปวช. 2/1


 ปวช. 2/2


 ปวช. 3/1


 ปวส. 2/1 


 ปวส. 2/2

  อาจารย์ A


  อาจารย์ B


  อาจารย์ C


  อาจารย์ D


  ……..


  อาจารย์ N

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับอาชีวศึกษา
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

 ปวช. 1/1


 ปวช. 1/2


 ปวช. 2/1


 ปวช. 2/2


 ปวช. 3/1


 ปวส. 2/1 


 ปวส. 2/2

  อาจารย์ A


  อาจารย์ B


  อาจารย์ C


  อาจารย์ D


  ……..


  อาจารย์ N

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร

 ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

  ฝ่ายบริหารทรัพยากร


  ฝ่ายพัฒนากิจการ


  นักเรียนนักศึกษา


  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ


  ฝ่ายวิชาการ


   ………….

  อาจารย์ A


  อาจารย์ B


  อาจารย์ C


  อาจารย์ D


  ……..


  อาจารย์ N

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับอาชีวศึกษา (ต่อ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  คณะบริหารธุรกิจ


     - ภาควิชา ABC


       - สาขาวิชา AA


       - สาขาวิชา BB


ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N


ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

  นิสิตปีที่ 1 ห้อง 1


  นิสิตปีที่ 1 ห้อง 2


  นิสิตปีที่ 2 ห้อง 1


  นิสิตปีที่ 2 ห้อง 2


  นิสิตปีที่ 3 ห้อง 1


  นิสิตปีที่ 3 ห้อง 2


  นิสิตปีที่ 4 ห้อง 1


  นิสิตปีที่ 4 ห้อง 2

  อาจารย์ A


  อาจารย์ B


  อาจารย์ C


  อาจารย์ D


  อาจารย์ E


  อาจารย์ H


  ……..


  อาจารย์ N

  คณะ...........   ………   ……….   ……….   ……….

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับอาชีวศึกษา (ต่อ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(ปการศึกษา/ภาคการศึกษา)

Cohort 2


(ระดับชั้น)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ครูผูสอน)

  หมวดวิชาสำหรับพัฒนาบุคลากร


ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N


ปี 2563/1


 ปี 2563/2


 ปี 2563/3


 ปี 2564/1


 ……..


  ปี xxxx/N

  สำนักงานอธิการบดี


  สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ


  สำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน


  สำนักประกันคุณภาพการศึกษา


  สำนักสหกิจศึกษา


  กองนโยบายและแผน


  สถาบันวิจัยและพัฒนา


  ………….

  อาจารย์ A


  อาจารย์ B


  อาจารย์ C


  อาจารย์ D


  อาจารย์ E


  อาจารย์ H


  ……..


  อาจารย์ N

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับอาชีวศึกษา (ต่อ)
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Course Categories 

(หมวดหลักสูตร)

Cohort 1


(รุนที่/ป)

Cohort 2


(ระดับ)

Cohort N 

(……..)

Teacher 

(ผูสอน)

  หมวดวิชาพื้นฐาน


       - ความปลอดภัยในการปฏิบัติการ


  


  รุ่นที่ 1/2563


  รุ่นที่ 2/2563


  รุ่นที่ 3/2563


  รุ่นที่ 1/2564


  รุ่นที่ 2/2564


    ……..


   ปี xxxx/N


  กรรมการผู้จัดการ


  ผู้จัดการแผนก


  ผู้จัดการแผนกอาวุโส


  ผู้จัดการฝ่าย


  ผู้จัดการฝ่ายอาวุโส


  พนักงาน


  ที่ปรึกษา


  ……….

  วิทยากร A


  วิทยากร B


  วิทยากร C


  วิทยากร D


  ……..


  วิทยากร N

  หมวดวิชา...........   ………   ……….   ……….   ……….

โครงสร้างหลักสูตรต้นแบบขององค์กรระดับอาชีวศึกษา (ต่อ)



ขั้นตอนการสรางหลักสูตรตนแบบ
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ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ

1. ล็อกอินเข้าระบบในฐานะ Manager หรือ Administrator           


2. คลิกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories


3. คลิกที่ปุ่ม Create category


4. ตั้งชื่อหมวดพิเศษว่า หลักสูตรต้นแบบ (Course Template) และกำหนดรายละเอียดของ.   

    หมวดหลักสูตรต้นแบบ 

2

4

3

5. เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Create category

5
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6. คลิกเข้าไปในหมวดหลักสูตรต้นแบบ


7. เริ่มสร้างหลักสูตรต้นแบบแรกของหน่วยงาน โดยคลิกที่ Create new course

ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

6

7
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8. กำหนดรายละเอียดทั่วไปของหลักสูตรต้นแบบ เช่น

ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

รายการ คำอธิบาย

  General กำหนดข้อมูลทั่วไปของหลักสูตรต้นแบบ

  Course full name
  ชื่อหมวดหลักสูตร


  รหัส ชื่อหลักสูตรต้นแบบ (ชื่อผู้สอน)

  Course short name
  รหัสของหมวดหลักสูตร


  ชื่อย่อหลักสูตร

  Course category
  รายละเอียดของหมวดหลักสูตร 

  หลักสูตรต้นแบบ (Course Template)

  Course visibility   เลือกเป็น Show

  Course start date
  วันที่ต้องการเปิดหลักสูตร


  วันปัจจุบัน วันที่ต้องการให้เปิดหลักสูตร

  Course end date
  วันที่ต้องการปิดหลักสูตร


  รหัสหลักสูตร
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ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

รายการ คำอธิบาย

  Description รายละเอียดหลักสูตร

  Course summary
  คำอธิบายหลักสูตรอย่างย่อ สำหรับแสดงในหน้าแรก


  พิมพ์คำอธิบายวิชาอย่างย่อไม่เกิน 3 บรรทัด

  Course image
  รูปที่ใช้แทนหลักสูตร


  ไม่ต้องเลือก
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ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

รายการ คำอธิบาย

  Course format  รูปแบบหลักสูตร

  Format   รูปแบบหลักสูตรที่จะเปิดสอน กำหนดเป็น Topics format

  Number of sections
  กำหนดจำนวนครั้งการสอน ตามต้นสังกัด (ผู้สอนสามารถเปลี่ยนแปลงได้)  

  กำหนดเป็น 6 หรือ 12

  Hidden sections
  การซ่อนหัวข้อการสอน กำหนดเป็น


  Hidden section are show in collapsed form

  Course layout
  การแสดงหลักสูตร กำหนดเป็น


  Show all section on one page

  Appearance กำหนดรายละเอียดภาษา การแสดงกิจกรรม และขนาด File upload หลักสูตรต้นแบบ

  Force language   กำหนดภาษาทีหลัก กำหนดเป็น Thai (th)

  Number of announcements   ข่าวประกาศในหลักสูตร กำหนดเป็น 5

  Show gradebook to students   นักเรียนสามารถตรวจผลการเรียนตนเองได้ กำหนดเป็น Yes

  Show activity reports  กิจกรรมการเรียนการสอน กำหนดเป็น No
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ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

รายการ คำอธิบาย

  Files and uploads  ไฟล์ที่อนุญาตให้อัพโหลด

  Maximum upload size
  ขนาดไฟล์ที่อนุญาตให้อัพโหลด กำหนดเป็น 

   Site upload limit (64MB)

  Completion tracking  ติดตามการบรรลุความสำเร็จ

  Enable completion tracking   เปิดใช้งานการติดตามการบรรลุความสำเร็จ กำหนดเป็น Yes

    Groups กำหนดกลุ่มการเรียน

  Group mode   การเรียนแบบกลุ่ม กำหนดเป็น  No groups 

  Force group mode   บังคับการเรียนแบบกลุ่ม กำหนดเป็น No

  Default grouping   กลุ่มหลัก กำหนดเป็น None
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ขั้นตอนการสร้างหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

รายการ คำอธิบาย

  Role renameing กำหนดชื่อแทนสมาชิก

  Your word for 'Manager'   ผู้จัดการศูนย์ e-Learning กำหนดเป็น ผู้จัดการศูนย์ e-Learning

  Your word for 'Course creator'   ผู้สร้างหลักสูตร กำหนดเป็น ผู้สร้างหลักสูตร

  Your word for 'Teacher'   ผู้สอน กำหนดเป็น อาจารย์ หรือ วิทยากร หรือ ครู

  Your word for 'Non-editing teacher   ผู้ช่วยสอน กำหนดเป็น ผู้ช่วยอาจารย์ หรือ ผู้ช่วยครู หรือ ผู้ช่วยวิทยากร

  Your word for ‘Student'   ผู้เรียน กำหนดเป็น ผู้เรียน หรือ สมาชิก หรือ พนักงาน หรือ นักศึกษา

  Your word for ‘Guest'   ผู้ใช้งานทั่วไป กำหนดเป็น ผู้ใช้งานทั่วไป

  Your word for 'Authenticated user’   สมาชิก กำหนดเป็น สมาชิก

  Your word for 'Authenticated user on frontpage’   สมาชิก กำหนดเป็น สมาชิก

  Tags กำหนดแทร็กความรู้

  Tags   ไม่ต้องกำหนด

9. หลังจากกำหนดรายละเอียดหลักสูตรต้นแบบเสร็จแล้วให้คลิกที่ปุ่ม Save and return  

    เพื่อบันทึกและกลับไปยังหน้าหมวดหลักสูตรและรายวิชา


10. กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลหลักสูตรต้นแบบ ให้คลิกที่สัญลักษณ์        ท้ายชื่อหลักสูตร  

9
10



การกำหนดสภาพแวดลอม

หองเรียนของหลักสูตรตนแบบ
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1. คลิกที่หลักสูตรต้นแบบในหน้าแรก

การกำหนดสภาพแวดล้อมห้องเรียนของหลักสูตรต้นแบบ

1
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2. คลิกที่ Turn editing on


3. คลิกสร้างบล็อกที Add a block ที่เมนูด้านซ้ายล่างสุด


4. ทำการเพิ่มบล็อกเมนู เพื่อจัดสภาพแวดล้อมห้องเรียน ให้ผู้เรียนสามารถเข้าถึงข้อมูล 

    การเรียนการสอนได้ง่าย การเพิ่มบล็อกเมนูของหลักสูตรต้นแบบ ควรเพิ่มบล็อกเท่าที่ 

    จำเป็นเท่านั้น ซึ่งผู้สอนต้องนำไปประกอบการเรียนการสอน ผู้สอนอาจจะเพิ่มบล็อกตาม 

    ความจำเป็นของผุ้สอนเองได้

การกำหนดสภาพแวดล้อมห้องเรียนของหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

2

3

4
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• Calendar ปฏิทินข่าวและกิจกรรมการเรียนการสอน


• Logged in user รูปแทนตัวสมาชิกเพื่อเข้าไปแก้ไขข้อมูลส่วนตัว


• Online users สมาชิกที่เข้าใช้งานวิชานี้อยู่


• Private Files ห้องเก็บเอกสารส่วนตัว


• Section links ลิงค์ไปยังหัวข้อการสอน


• Remote news feed ดึงข่าวจากส่วนกลางมาแสดง

การกำหนดสภาพแวดล้อมห้องเรียนของหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

รายการบล็อกที่ควรเพิ่มในหลักสูตรต้นแบบ

 ตัวอย่างหน้าหลักสูตรต้นแบบที่เพิ่มรายการเสร็จแล้ว
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การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ

ตัวอย่างการกำหนดหัวข้อการสอน หลักสูตรต้นแบบ

แบบหัวข้อ (Topic format)

  ข้อความต้อนรับเข้าสู่บทเรียน เช่น


  ยินดีต้อนรับเข้าสู่หลักสูตร “ชื่อวิชา” 

  คำอธิบายอย่างย่อ


  เกณฑ์การให้คะแนน การสอบ

  Welcome message eg.


  Welcome to course “Course Name”


  Course Description


  Scoring and Exam

  ครั้งที่ 1 หัวข้อการสอนครั้งที่ 1   Topic 1 Topic_of_topic 1

  ครั้งที่ 2 หัวข้อการสอนครั้งที่ 2   Topic 2 Topic_of_topic 2

  ครั้งที่ 3 หัวข้อการสอนครั้งที่ 3   Topic 3 Topic_of_topic 3

  ครั้งที่ 4 หัวข้อการสอนครั้งที่ 4   Topic 4 Topic_of_topic 4

  ………….    ……….

  ครั้งที่ n หัวข้อการสอนครั้งที่ n   Topic n Topic_of_topic n

แบบรายสัปดาห์ (Weekly format)

  ข้อความต้อนรับเข้าสู่บทเรียน เช่น


  ยินดีต้อนรับเข้าสู่หลักสูตร “ชื่อวิชา” 

  คำอธิบายอย่างย่อ


  เกณฑ์การให้คะแนน การสอบ

  Welcome message eg.


  Welcome to course “Course Name”


  Course Description


  Scoring and Exam

  สัปดาห์ที่ 1 หัวข้อการสอนสัปดาห์ที่ 1   Week 1 Topic_of_ Week 1

  สัปดาห์ที่ 2 หัวข้อการสอนสัปดาห์ที่ 2   Week 2 Topic_of_ Week 2

  สัปดาห์ที่ 3 หัวข้อการสอนสัปดาห์ที่ 3   Week 3 Topic_of_ Week 3

  สัปดาห์ที่ 4 หัวข้อการสอนสัปดาห์ที่ 4   Week 4 Topic_of_ Week 4

  ………….    ……….

  สัปดาห์ที่ n หัวข้อการสอนสัปดาห์ที่ n   Week n Topic_of_ Week n
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1. คลิกที่หลักสูตรต้นแบบ

การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

1
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2. คลิกที่ Turn Edit on

การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

2
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3. คลิกที่ลูกศรหลัง Edit พิมพ์ข้อความต้อนรับเข้าสู่บทเรียน

การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

3
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4. พิมพ์ข้อความต้อนรับเข้าสู่บทเรียน แล้วคลิกทีปุ่่ม Save changes


5. จะปรากฏข้อความต้อนรับเข้าสู่บทเรียนดังรูป

การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

4

5
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6. คลิกที่ Edit หลังหัวข้อการสอน Topic 1 (หรือจะดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนดินสอ แล้วกด Enter) 


7. ถ้าคลิกที่เครื่องหมาย Edit ให้คลิกเลือกที่ช่อง Custom แล้วพิมพ์หัวข้อการสอนครั้งที่ 1 เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Save changes

การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

66

7
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8. จะปรากฏหลักสูตรต้นแบบ ที่กำหนดหัวข้อการสอนเรียบร้อยแล้ว จากนั้นจึงสำรองข้อมูลหลักสูตรต้นแบบเก็บไว้ใช้ต่อไป

การกำหนดหัวข้อการสอนหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

8



การสำรองขอมูลหลักสูตรตนแบบ



72

1. คลิกที ่Site administration > Courses > Manage courses and categories


2. คลิกที่หมวดของหลักสูตรต้นแบบ แล้วคลิกเลือกรายวิชาต้นแบบที่ตองการสำรองข้อมูล

การสำรองข้อมูลหลักสูตรต้นแบบ

2

1



73

3. เลื่อนลงมาด้านล่างแล้วคลิกที่ Backup


4. ทำการกำหนดรายละเอียดในการสำรองข้อมูล แล้วคลิกทีปุ่่ม Next

การสำรองข้อมูลหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

3

4
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5. คลิกที่ปุ่ม Next แล้วคลิกที่ปุ่ม Perform backup และปุ่ม Continue ตามลำดับ

การสำรองข้อมูลหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)
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การสำรองข้อมูลหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

6. หลังจากนั้นให้ดาวน์โหลดไฟล์ต้นแบบเก็บไว้ที่ Storage กลาง หรือไดรฟ์ส่วนตัวของผู้ใช้งาน

6
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7.  เปลี่ยนชื่อไฟล์ต้นแบบเพื่อให้ง่ายในการใช้งาน

รูปแบบ

  ชื่อย่อหน่วยงาน_CourseMaster-ปี เดือน วัน.bmz

  ก่อนการเปลี่ยน   backup-moodle2-course-4-ชื่อย่อหลักสูตร-20190922-1534.mbz

  หลังการเปลี่ยน   MKT_CourseMaster-20190922.mbz

ตัวอย่าง

8.  คัดลอกไฟล์ต้นแบบไปไว้ในห้อง Storage กลางของหน่วยงาน หรืออัปโหลดไว้ไหนเว็บไซต์ 

     หน้าแรกของหน่วยงาน เพื่อให้ผู้ใช้งานกลุ่ม Manager, Course Creator สามารถ 

     ดาวน์โหลดไปใช้งานได้


9. ในกรณีที่ใช้ระบบ e-Learning กลางทำหลักสูตรต้นแบบ หลังจากดาวน์โหลดหลักสูตรตอน 

    มาเก็บไว้ และอัพโหลดไว้ในห้อง Storage กลางของหน่วยงานแล้ว ควรทำการปิดการใช้งาน 

    หมวดหลักสูตรต้นแบบ (Course Template) เพื่อไม่ให้ปรากฏที่หน้าแรกเว็บไซต์

การสำรองข้อมูลหลักสูตรต้นแบบ (ต่อ)

  ปิดการใช้งานหลักสูตรต้นแบบ

9



การนำหลักสูตรตนแบบไปใชงาน
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1. ทำการล็อกอินเข้าระบบในฐานะ Manager 


2. คลิกที่เมนู Restore เพื่อนำหลักสูตรต้นแบบมาใช้งาน

การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน

2
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การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

4

3. ในหน้าต่าง Import a backup file ให้ดึงไฟล์ Backup จากปลายทางมาไว้ที่บริเวณที่มีลูกศรสีน้ำเงิน


4. แล้วคลิกที่ปุ่ม Restore
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การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

5

5. ระบบแสดงรายละเอียดหลักสูตรต้นแบบให้คลิกที่ปุ่ม Continue


6. คลิกเลือกหมวดหลักสูตรที่ต้องการนำหลักสูตรต้นแบบไปใส่ หากหมวดหลักสูตรไม่แสดง 

    ในหน้าแรกให้ค้นหาที่ Search เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Continue

6
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7. ระบบแสดงออปชั่นการกู้คืนข้อมูลมาใช้งาน ให้คลิกที่ปุ่ม Next


8. ทำการกำหนดรายละเอียดหลักสูตรใหม่ทีต่้องการแล้วคลิกที่ปุ่ม Next

การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

8

7
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การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

10

9. ระบบสรุปรายละเอียดหลักสูตรใหม่ที่กำหนด ให้คลิกที่ปุ่ม Perform restore


10. คลิกที่ปุ่ม Continue

9
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การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)
11. แสดงหลักสูตรใหม่ที่สร้างจากต้นแบบ สังเกตด้านล่างรายวิชายังไม่มีชื่อผู้สอน


12. ทำการกำหนดชื่อผู้สอนรายวิชา โดยคลิกเข้าไปในรายวิชา

12

11
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13. คลิกที่ไอคอน      แล้วคลิกที่ More...


14. ที่ Course administration คลิก Users แล้วคลิกที่ Enrolled users

การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

13

14
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15. ที่ Participants คลิกที่ปุ่ม Enrolled users


16. ที่ Assign role เลือก Teacher 


17. เลือกชื่อผู้สอนที่ Select users 


18. เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Enrolled users

การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

18

15

16

17
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การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)
19. แสดงผู้สอนที่ Enrolled เสร็จแล้ว

19
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การนำหลักสูตรต้นแบบไปใช้งาน (ต่อ)

20. ที่หน้าหลักก็จะปรากฎชื่อผู้สอน

20



การใชงาน Moodle 

สำหรับผูสรางรายวิชา (Course Creator)



Course Creator Group

Preparation before the development of LMS :

กลุ่มผู้สร้างรายวิชา จะมีหน้าที่คร่าวๆ ดังนี้

• ประชุมการออกแบบหลักสูตรการเรียนการสอนออนไลน์ร่วมกับฝ่ายวิชาการ  
ฝ่ายทรัพยากรบุคคล และกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่ม Admin, Manager


• ออกแบบรายวิชาในต้นสังกัดตนเอง ที่จะเปิดสอนในแต่ละปี/ภาคการศึกษา

• ดึงหลักสูตรต้นแบบ (Course Template) ขององค์กร/สถาบันมาใช้งาน


• เลือกหมวดวิชา (การที่ผู้จัดการ LMS สร้างไว้ให้)


• สร้างหลักสูตรรายวิชาที่ต้องการเปิดสอน

• สรุปรายงานการใช้งานระบบ (Creator e-Learning Report)



การใช้งาน Moodle สำหรับผู้สร้างรายวิชา (Course Creator)

3

         กลุ่มผู้ใช้งานในกลุ่มผู้สร้างหลักสูตร (Course Creator) เป็นกลุ่มผู้ใช้งานที่สามารถสร้างหลักสูตร หมวดหลักสูตรที่ Manager กำหนดให้ โดยกลุ่มผู้ใช้งานกลุ่มผู้สร้างหลักสูตรมีภาระหน้าที่หลักดังนี้

• สร้างหลักสูตร ในหมวดหลักสูตรที่ Manager กำหนดให้


• กำหนดกลุ่มผู้ใช้งานผ่านทาง Cohorts (ต้องเพิ่มสิทธิ์เพิ่มเติม)


• กำหนด/ยกเลิก ผู้สอนในรายวิชา

• สรุปรายงานการใช้งานเสนอผู้บังคับบัญชา

การกำหนดกลุ่มผู้ใช้งานให้อยู่ในกลุ่มผู้สร้างหลักสูตร (Course Creator)

1. ทำการล็อกอินเขาในฐานะ Admin หรือ Manager 


2. คลิกที่ Site administration > Users > Permissions


3. คลิกเลือกที่ Assign system roles



การใช้งาน Moodle สำหรับผู้สร้างรายวิชา (Course Creator) (ต่อ)

4. คลิกเลือกที่ Course Creator

5. คลิกเลือกบัญชีผู้ใช้งานที่ต้องการใหอยู่ในกลุ่ม Course Creator ที่กรอบ Potential users  

    เสร็จแล้วให้คลิกที่ปุ่ม Add

4
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การสรางหลักสูตรรายวิชา



การสร้างหลักสูตรรายวิชา

1. ทำการล็อกอินเข้าระบบในฐานะผู้สร้างรายวิชา

2. คลิกที่เมนู Site administration > Courses 

3. คลิกเลือก Manage courses and categories

4. คลิกเลือกหมวดหลักสูตรที่ต้องการสร้างหลักสูตร

5. คลิกที่ Create new course เพื่อสร้างหลักสูตร

3



การสร้างหลักสูตรรายวิชา (ต่อ)
6. พิมพ์รายละเอียดหลักสูตรรายวิชาที่ต้องการเปิดสอน เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Save and return
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การสร้างหลักสูตรรายวิชา (ต่อ)
7. คลิกที่ Site home เพื่อดูรายชื่อหลักสูตรที่สร้างใหม่โดย Course creator
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8. คลิกดูรายละเอียดหลักสูตรทีต่้องการ
8

การสร้างหลักสูตรรายวิชา (ต่อ)



การกำหนดผูสอน



การกำหนดผู้สอนผู้ดูแลระบบต้องกำหนดสิทธิ์ให้เพิ่มเติม มีขั้นตอนดังนี้

1. คลิกที่ Site administration > Courses > Manage courses and categories


2. คลิกที่หมดววิชา


3. คลิกที่รายวิชาที่ต้องการกำหนดผู้สอน

3
2

การกำหนดผู้สอน



การกำหนดผู้สอน (ต่อ)

4

4. คลิกเลือกที่ Enrolled users



การกำหนดผู้สอน (ต่อ)
5. ทำการเพิ่มผู้สอน โดยคลิกเลือก Teacher ที่ช่อง Assign role และที่ Select users คลิกเลือกผู้สอน เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม Enrol users


6. จะปรากฎข้อมูลดังรูป

5
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